РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«06» апреля 2011г                             №131                              р.п. Каменоломни

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение адресных планов территории Октябрьского района с картографическим отображением градостроительной ситуации  (ведение адресной системы муниципального образования «Октябрьский район») 
На основании постановления Администрации Ростовской области от 21.03.2006 №90 "О мерах по обеспечению административной реформы в Ростовской области", постановления Администрации Ростовской области от 29.03. 2004  №128 «О единой системе описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области», постановления Администрации Октябрьского района Ростовской области от 10.03.2005  №80 «О порядке оформления регистрации и использования адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности в населенных пунктах Октябрьского района», постановления Администрации Октябрьского района от 17.09.2010 г. №622 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций) предоставляемых в Октябрьском районе, распоряжения Администрации Октябрьского района от 23.09.2010 №341 «О плане перехода на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде», распоряжения Администрации Октябрьского района от 23.09.2010 №339 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и реализации стандартов качества муниципальных услуг (функций)», руководствуясь ч. 8 Устава муниципального образования «Октябрьский район»:

   1. Утвердить:

1.1. Утвердить административный регламент по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Утверждение адресных планов территории Октябрьского района с картографическим отображением градостроительной ситуации  (ведение адресной системы муниципального образования «Октябрьский район») (приложение №1).

1.2. Утвердить форму заявления для предоставления муниципальной услуги «Утверждение адресных планов территории Октябрьского района с картографическим отображением градостроительной ситуации  (ведение адресной системы муниципального образования «Октябрьский район») (приложение №2).

   2. Контроль за выполнение настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – Главного архитектора района М.Н. Протасова.

    3. Настоящее распоряжение вступит в силу со дня его официального опубликования.

Глава Октябрьского района                                                      Е.П. Луганцев 

	Приложение №1

к распоряжению
Администрации
Октябрьского района

   №131от 06.04.2011 г.


Административный регламент  

 по предоставлению муниципальной услуги
 «Утверждение адресных планов территории Октябрьского района с картографическим отображением градостроительной ситуации  (ведение адресной системы муниципального образования «Октябрьский район»)
Раздел I
Общие положения.

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по подготовке «Утверждение адресных планов территории Октябрьского района с картографическим отображением градостроительной ситуации  (ведение адресной системы муниципального образования «Октябрьский район»)  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги 

Органы, предоставляющие муниципальную услугу 

2. Организацию работы по предоставлению муниципальной услуги осуществляет Отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района (далее-Отдел)

3. Подготовка графического документа  на территории Октябрьского района осуществляется в виде отдельного документа. 

4 . В предоставлении муниципальной услуги участвуют специалисты отдела. 

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги 

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами: 

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ

- Постановлением Администрации Ростовской области от 29.03. 2004  №128.

- Постановлением Администрации Октябрьского района Ростовской области от 10.03.2005 г. №80. 

Получатели муниципальной услуги 

6. Заявителями, заинтересованными лицами о предоставлении  муниципальной услуги являются - физические и юридические лица, являющиеся правообладателем участка, либо уполномоченные ими в установленном законном порядке лица (далее заявитель).

Раздел II
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

7. Информация о муниципальной услуги (консультации) предоставляются с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в Отдел.

8. Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности предоставленных документов.

-срока предоставления муниципальной услуги.

Порядок информирования о ходе предоставления

муниципальной услуги

9. Срок исполнения муниципальной функции составляет 10 календарных дней со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги

Результат исполнения муниципальной услуги 

10. Результатом исполнения муниципальной услуги являются: 

- оформление и выдача графического документа; 

- внесение изменений в Адресный реестр Октябрьского района.

- уведомление об отказе исполнения муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа.


Раздел III.

Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги.

11. Формирование адреса объекта адресации осуществляется отделом архитектуры и сопровождения проектов Октябрьского района.

12. Установление и изменение адреса с оформлением соответствующей документации производится на основании решения муниципального правового акта Администрации городского (сельского) поселения Октябрьского района.

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение десяти календарных дней со дня подачи заявителем всех необходимых документов.  







Раздел IV.

Адресации подлежат следующие объекты:
14. Строительства (узаконивания) отдельно стоящих зданий и сооружений, расположенных на одном обособленном участке и принадлежащих  разным лицам на праве собственности, оперативного управления или хозяйственного ведения;

15. Формирование вновь образуемых земельных участков (выделение, слияние, разделение, перераспределение), предназначенных под застройку;

16. Изменения или упорядочения существующих адресов объектов адресации.

Перечень документов, требуемых от заявителя для

предоставления муниципальной услуги:

17. Заявление с указанием лица, направившего документы (правообладателя земельного участка или лица, действующего по доверенности), его местонахождение, почтовый адрес, контактный телефон.

     К заявлению о выдаче графического документа прилагаются:

- копии правоустанавливающих документов и (или) документы подтверждающие права на объект адресации и земельный участок, на котором находится объект адресации, (договор купли продажи, дарения, договор аренды на здание, технический паспорт). 

- копия кадастрового плана, (чертеж границ) сформированного земельного участка, предоставленного (предоставляемого) заинтересованному лицу в собственность, пожизненное наследуемое владение, постоянное бессрочное пользование или в аренду, договор аренды, свидетельство на землю, справка из похозяйственной книги. 

- если адрес присваивается отдельному строению, не принадлежащему собственнику земельного участка, заявитель дополнительно предоставляет топографическую сьемку территории, на которой расположен объект адресации, с границами земельного участка и близлежащими зданиями и сооружениями, проект красных линий.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

18. Отдел архитектуры и сопровождения проектов отказывает в выдаче графического материала в случаях:

- отсутствие какого-либо из документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента;

-предоставление документов, содержащих неполную или неточную информацию.












Раздел V
Административные процедуры

19. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих процедур: 

- получение заявителем информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

- в отделе архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района при письменном обращении заявителя. 

- подача заявителем документов, указанных в п.17. Административного регламента, в муниципальное учреждение.

- в день подачи заявления специалистами отдела проверяется комплектность документов в присутствии заявителя. 

Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги

20. Далее на поступившее заявление о выдаче графического документа с полным комплектом документов в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района присваивается объекту адрес и оформляется графический документ установленного образца. 

Оформление графического документа осуществляется в течение десяти дней со дня подачи заявления. После оформления графический документ выдается заявителю. 

21. При необходимости специалистом отдела, ответственным за осуществление муниципальной услуги, принимается решение о выезде на место. После принятия решения специалистом отдела, ответственным за осуществление муниципальной услуги, осуществляется выезд на место для определения фактического местоположения объекта. По результатам выезда, специалистом отдела ответственным за осуществление муниципальной услуги, принимается решение об оформлении графического документа. 

Подготовка и выдача графического материала,

отказ в подготовке графического материала

  22. Оформление графического документа или отказ в подготовке выдаются заявителю специалистом, исполняющего муниципальную услугу.

  23. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону отдела архитектуры и сопровождения проектов (8-86360-20685).

 Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за нарушение административного регламента
   24. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

   25. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия) должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

   26. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в отделе архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

   27. Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

   28. Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

   29. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами
Администрации района





         Т.А. Шишкина

Приложение к     регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

     «Утверждение адресных планов территории Октябрьского района с картографическим отображением градостроительной ситуации  (ведение адресной системы муниципального образования «Октябрьский район»)





Управляющий делами

Администрации района





         Т.А. Шишкина

	Приложение №2

к распоряжению

Администрации

Октябрьского района

   №131от 06.04.2011 г.


Заместителю Главы Администрации
Октябрьского района по инвестиционной политике - Главному Архитектору района

                                                                       Ф.И.О.________________________
                                            От________________________________

                                                                                                 (Фамилия, имя, отчество– полностью)             
                                                         Проживающего(ей) по адресу:

                                                                        ___________________________________                                                                                                                           тел._________________________________

Заявление

   Прошу подготовить графический документ, определяющий 

 положение объекта адресации, _____________________________________

                                                            (домовладение  или земельный участок)

_________________________________________________________________,  числящемуся за

гр._______________________________________________________

    _________________________________________________________

   на основании _____________________________________________

   _________________________________________________________

  расположенному на территории __________________________ поселения в п.(х.,ст.)_______________________, ул.(пер.) ________________________.

              Дата:                                                               Подпись:

Управляющий делами

Администрации района





         Т.А. Шишкина
Прием заявления и  документов, 


необходимых для получения муниципальной услуги











Рассмотрение заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги








Оформление и выдача графического документа не позднее 10 дней после подачи заявления








Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отсутствия какого-либо документа)
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