Российская Федерация 

Ростовская область

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
25.05.2011 г.                    
 № 221          

р.п.  Каменоломни

	Об утверждении плана мероприятий по реализации требований статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»



В целях методического и правового обеспечения перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Октябрьском районе, в рамках реализации статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ч. 8 ст. 31 Устава муниципального образования «Октябрьский район»:

1. Утвердить план мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Октябрьском районе согласно приложению к настоящему распоряжению.

          2.  Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.

          3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района - начальника финансово-экономического управления Л.В. Овчиеву

  
Глава                                                                     Е.П. Луганцев  

   Октябрьского района                                                                                                                                                          
Приложение 

к распоряжению Администрации Октябрьского

 района от 25.05.2011 №221
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Октябрьском районе на 2011 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель/

Соисполнители

	1. Организация проекта по переходу к предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия (далее – межведомственное взаимодействие)

	1. 
	Разработка и утверждение плана мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Октябрьском районе на 2011 год
	до 26 мая
	Распоряжение Администрации Октябрьского района об утверждении плана мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Октябрьском районе на 2011 год
	Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района

	2. 
	Определение ответственного за выполнение требований статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	до 26 мая 
	Распоряжение Администрации Октябрьского района о назначении ответственного за выполнение требований статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
	Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района

	3. 
	Формирование рабочей группы по реализации требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее рабочая группа)
	до 26 мая
	Распоряжение Администрации Октябрьского района о составе рабочей группы по реализации требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района

	4. 
	Подготовка графика проведения заседаний рабочей группы по реализации требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	до 27 мая
	График проведения заседаний рабочей группы
	Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района

	5. 
	Определение перечня услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия
	до 01 июня
	Таблица  муниципальных услуг,  по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие
	Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	6. 
	Проведение анализа таблицы межведомственных взаимодействий:

-  с целью выявления возможных вариантов межведомственного взаимодействия (в электронном, в бумажном виде, с использованием факсов)

- определение предельного срока представления сведений
	до 8 июня
	Отчет рабочей группы с результатами анализа ответственному за выполнение требований статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	7. 
	Разработка регламента и регламентной схемы информационного взаимодействия при исполнении услуги
	до 10 июня
	Распоряжение Администрации Октябрьского района об утверждении регламента информационного взаимодействия при исполнении услуги
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы


	8. 
	Определение перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг 
	до 8 июня
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.


	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	9. 
	Формирование перечня документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальных услуг и находящихся в распоряжении других органов и организаций, предоставляющих услуги 

(на основе формы межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия в процессе предоставления муниципальных услуг)
	до 8 июня
	Перечень документов (сведений), необходимых для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и находящихся в распоряжении других органов и организаций
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	10. 
	Формирование перечня услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями в рамках первоочередных услуг, утвержденных распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р 
(на основе формы соотношения услуг органов местного самоуправления и подведомственных им учреждений с первоочередными услугами, утвержденными распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р)


	до 8 июня
	Перечень услуг, предоставляемых учреждениями в рамках первоочередных услуг, утвержденных распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	11. 
	Подготовка предложения по организации защиты данных. Закупка и установка средств криптографической защиты в участвующих организациях.
	до 15 июня
	Служебная записка  председателю рабочей группы с предложениями по организации защиты передаваемых данных.
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	12. 
	Актуализация информации о муниципальных услугах, содержащейся в Реестре государственных и муниципальных услуг Ростовской области
	весь период
	Актуализированная информация в Реестре государственных и муниципальных услуг Ростовской области 
	 Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	13. 
	Осуществление контроля за реализацией мероприятий плана муниципального образования по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг 
	весь период
	Отчеты о ходе реализации мероприятий плана по переходу к предоставлению муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия, представленные ответственному заместителю главы Администрации Октябрьского района

	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	2. Внесение изменений в муниципальные правовые акты в целях реализации проекта по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия

	14. 
	Подготовка предложений о внесении изменений в муниципальные правовые акты, направленных на оптимизацию перечня документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, а также на исключение обязательного предоставления заявителем документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги
	до 15 июня
	Предложения о внесении изменений в муниципальные правовые акты, представленные ответственному заместителю главы Администрации
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы управление, члены рабочей группы

	15. 
	Подготовка и согласование проекта правового акта о внесении изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг 
	до 15 июня
	Постановление о внесении изменений в административные регламенты
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	16. 
	Разработка и заключение соглашений о взаимодействии между МФЦ и территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти Ростовской области, органами местного самоуправления, сведения которых требуются для предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, а также всеми участвующими организациями
	до 15 июня
	Соглашения о взаимодействии
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	17. 
	Разработка и заключение соглашений о взаимодействии между участвующими организациями в предоставлении муниципальных услуг
	до 15 июня
	Соглашения о взаимодействии
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	18. 
	Разработка и утверждение проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
(приведенных в соответствие с положениями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ) 
	до 20 июня
	Постановление об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	19. 
	Подготовка и согласование проекта правового акта об утверждении порядка разработки паспорта каждой муниципальной услуги
	до 10 июня
	Постановление Администрации Октябрьского района о порядке разработки паспорта муниципальных услуг
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	20. 
	Подготовка и сдача паспортов муниципальных услуг (в печатном и электронном виде) на основании Распоряжения Главы Администрации района
	до 25 июня
	Паспорта муниципальных услуг, утвержденные Постановлением Администрации Октябрьского района
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

	3. Информационное сопровождение предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	21. 
	Информирование населения о требованиях Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	весь период
	Концепция, план, ежемесячные отчеты о реализации плана мероприятий по информированию населения, представленные ответственному заместителю главы Администрации Октябрьского района
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы 

	4. Мониторинг выполнения проекта по переходу к предоставлению муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	22. 
	Мониторинг реализации проекта в 2011 году (контроль выполнения мероприятий плана, достижения запланированных показателей)
	весь период
	Отчет о выполнении требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ в муниципальном образовании, представленный ответственному заместителю главы Администрации
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	23. 
	Оценка эффективности перехода на межведомственное взаимодействие
	весь период
	Отчет о результатах деятельности, представленный ответственному заместителю главы Администрации 

	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы

	24. 
	Разработка и утверждение  плана мероприятий по реализации проекта в 2012 году
	Ноябрь - декабрь
	План мероприятий по реализации проекта в 2012 году
	Руководители муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги.

Финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района, члены рабочей группы


