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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«06» апреля 2011г                        №138                               р.п. Каменоломни

Об утверждении административных регламентов 

по предоставлению муниципальных услуг

«Переустройство и (или) перепланировка жилого 

помещения с устройством входного узла» и

«Согласование проекта переустройства и 

(или) перепланировки жилого помещения»

       В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (ст.25, ст.26), Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на  ввод в эксплуатацию», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требования к их   содержанию», постановлением Администрации Ростовской области от 21.03.2006 №90 "О мерах по реализации административной реформы в Ростовской области", постановлением Администрации Октябрьского района от 17.09.2010  №622 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций) предоставляемых в Октябрьском районе, распоряжением  Администрации Октябрьского района от 23.09.2010  №341 «О плане перехода на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде», распоряжением  Администрации Октябрьского района от 23.09.2010  №339 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и реализации стандартов качества муниципальных услуг (функций)» и руководствуясь ч.8 ст.ст. 3, 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»:

1. Утвердить:


    1.1. Административный регламент по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения с устройством входного узла» (приложение  №1).

   1.2. Административный регламент по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Согласование проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (приложение №2).

  2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – Главного архитектора района М.Н. Протасова.

 3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Октябрьского района                             
                 Е.П. Луганцев 

	Приложение №1
к распоряжению
Администрации
Октябрьского района

   №138 от 06.04.2011 г.


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги:
 «Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения с устройством входного узла»
1. Общие положения
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

1. Жилищным Кодексом Российской Федерации (ст25, ст26);

2. Градостроительным кодексом Российской Федерации;
3. Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на  ввод в эксплуатацию»;
4. Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008
      №87 «О составе разделов проектной документации и требования к их   

      содержанию».

 Согласно Жилищного Кодекса РФ ст.25:

1. 1.Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или  другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.
Переоборудование проводится для приспособления помещений к новому функциональному назначению.
1. 2. Перепланировка жилого помещения  

Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.
Перепланировка проводится с сохранением функционального назначения помещений.
2. Порядок приема и рассмотрения заявлений
        Для проведения  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник данного помещения или уполномоченное им лицо предоставляет в отдел архитектуры  документы согласно Жилищного Кодекса  РФ ст.26 п.2:
1. заявление о переустройстве и (или) перепланировки;

2. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое  жилое помещение  (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3. подготовленный и оформленный  в устанавливаемом порядке проект переустройства и перепланировки переустраиваемого
     и (или) перепланируемого жилого помещения;

4. технический паспорт  переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения;

5. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
6. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Прием документации осуществляется ежедневно по рабочим дням: 
понедельник    - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

вторник            - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

среда                 - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

четверг             - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

пятница            - с 8-00 до 16-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

Отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления от застройщика:

-    проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2. Порядок выдачи разрешения на переустройство или переоборудование помещения
 По истечении 10 рабочих дней со дня приема заявления застройщику выдается один экземпляр разрешения или письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения.
 Для получения разрешения или письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения застройщик обязан представить в отдел архитектуры и сопровождения проектов документ, удостоверяющий личность, третье лицо - нотариально заверенную доверенность от застройщика и документ, удостоверяющий личность.

 Один экземпляр разрешения и полный комплект документов, на основании которых выдается разрешение, находится на ответственном хранении в  отделе архитектуры и сопровождения проектов.

4. Основания для отказа в выдаче разрешения
4.1 Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче разрешения являются:

4.1.1  отсутствие или неправильное оформление документов, указанных в разделе 2 настоящего Регламента;

4.1.2 несоответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка (кадастрового плана земельного участка).
4.1.3. в случае отказа в выдаче разрешения на  переустройство и (или) перепланировка жилого помещения с устройством входного узла заявитель 
имеет право обжаловать в установленном законом порядке.
5. Ответственность за подготовку и выдачу разрешения
     За несвоевременную подготовку и выдачу отделом архитектуры и сопровождения проектов разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения предусматривается ответственность в соответствии с действующим законодательством.       
Управляющий делами 

Администрации района





Т.А. Шишкина


Приложение к регламенту
                         Блок-схема последовательности
предоставления муниципальной услуги «согласование проекта переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения с устройством входного узла »



Приложение №2

к распоряжению

Администрации

Октябрьского района
№138 от 06.04.2011 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги:

 «Согласование проекта переустройства и 

(или) перепланировки жилого помещения»

1. Общие положения

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

- Жилищным Кодексом Российской Федерации (ст25, ст26);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005.    №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на  ввод в эксплуатацию»;
 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008
      №87 «О составе разделов проектной документации и требования к их   

      содержанию».

 Согласно Жилищного Кодекса РФ ст.25:

1.1. Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или  другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

Переоборудование проводится для приспособления помещений к новому функциональному назначению.

1.2. Перепланировка жилого помещения  

Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

Перепланировка проводится с сохранением функционального назначения помещений.

2. Порядок приема и рассмотрения заявлений

        Для согласования проекта  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник данного помещения или уполномоченное им лицо предоставляет в отдел архитектуры  документы :

1. Заявление заинтересованного лица;

2. Проект в полном объёме.

Прием документации осуществляется ежедневно по рабочим дням: 

понедельник    - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

вторник            - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

среда                 - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

четверг             - с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

пятница            - с 8-00 до 16-00; перерыв с 12-00 до 12-45;

Отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления от застройщика:

- проверяет  соответствие проектной документации требованиям строительных норм и правил.

3. Порядок согласования проекта на переустройство или переоборудование помещения
 По истечении 10 рабочих дней со дня приема заявления застройщику возвращается проектная документация, утверждённая главным архитектором, или предоставляется  письменный мотивированный отказ в согласовании документации.

 Согласованная документация в отделе архитектуры не остаётся.

4. Основание для отказа в выдаче разрешения
4.1. Основанием  для принятия решения об отказе в согласовании проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

4.1.1.  несоответствие проектной документации требованиям  строительных норм и правил. 

4.2. В случае отказа  в согласовании проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  заявитель имеет право обжаловать письменный мотивированный отказ  в установленном законом порядке.

5. Ответственность за согласование  проекта переустройства и 

(или) перепланировки жилого помещения.

     За несвоевременную подготовку и выдачу отделом архитектуры и сопровождения проектов согласованного проекта  или мотивированного отказа в согласовании проекта  предусматривается ответственность в соответствии с действующим законодательством.       
Управляющий делами 

Администрации района





Т.А. Шишкина

Приложение к регламенту
                Блок-схема    последовательности
предоставления муниципальной услуги                  «согласование проекта переустройства и
                 (или) перепланировки жилого помещения »






Управляющий делами


Администрации района





Т.А. Шишкина











Регистрация заявления в Журнале регистрации документов





Управляющий делами


Администрации района





Т.А. Шишкина





Проверка представленных документов





Подготовка и выдача разрешения на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения с устройством входного узла





Согласование проекта перепланировки





Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя)





Прием документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с устройством входного узла





Прием документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с устройством входного узла





Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя)





Согласование проекта перепланировки





Подготовка и выдача разрешения на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения с устройством входного узла





Проверка представленных документов





Т.А. Шишкина





Управляющий делами


Администрации района





Регистрация заявления в Журнале регистрации документов








