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Российская Федерация
Ростовская область
Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района    
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.04. 2014                                  № 262
                                р.п.  Каменоломни
	О внесении изменений в постановление Администрации Октябрьского района от 30.03.2012             № 148 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальными учреждениями  Октябрьского района»  
	


       В соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», положениями Федерального закона  от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», Правительства Ростовской области от 14.11.2012 № 95 «О ходе формирования электронного правительства в Ростовской области», постановлением Администрации Октябрьского района от 16.12.2009 № 623 «О создании Муниципального автономного учреждения Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», руководствуясь частью 8 статьи 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район», 
  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в постановление Администрации Октябрьского района от 30.03.2012 № 148 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальными учреждениями Октябрьского района»:

1.1. пункты 4,5,6,7 постановления считать соответственно пунктами 7,8,9,10;

1.2.  пункт 4 постановления изложить в следующей редакции «Утвердить  Положение об определении условий и порядка формирования задания учредителя муниципальному автономному учреждению Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и порядок финансового обеспечения выполнения задания» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

1.3. пункт 5 постановления изложить в следующей редакции «Утвердить Перечень показателей, характеризующих качество муниципальных услуг, предоставление которых организовано в  МАУ МФЦ Октябрьского района и Перечень показателей, характеризующих объем (содержание)  муниципальных услуг, предоставление которых организовано в МАУ МФЦ Октябрьского района» согласно приложению № 2 к настоящему постановлению;

1.4. пункт 6 постановления изложить в следующей редакции «Утвердить Форму типового муниципального задания для муниципального автономного учреждения Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя   Главы Администрации Октябрьского района - начальника финансово-экономического управления  Л.В. Овчиеву, председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района                       О.П. Григорова.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района. 
              Глава
   Октябрьского района                                                    Е.П. Луганцев    
                                                           Приложение №1 
                                                           к постановлению   
                                                           Администрации  Октябрьского района                                                                                                                                                                                                                                                             
                                                           от 03.04. 2014  № 262 
Положение об определении условий и порядка формирования задания учредителя муниципальному автономному учреждению Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению                  государственных и муниципальных услуг» и порядок финансового обеспечения выполнения задания

1. Задание учредителя муниципального автономного учреждения Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту — МАУ МФЦ Октябрьского района) устанавливает требования к качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам организации предоставления МАУ МФЦ Октябрьского района услуг, выполнения им работ для обеспечения осуществления полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения с учетом потребностей в услугах (работах), а также определяет порядок контроля за исполнением задания, включая условия и порядок досрочного прекращения его выполнения.

Задание является обязательным для МАУ МФЦ Октябрьского района.

2. Задание устанавливается в соответствии с основной деятельностью, предусмотренной уставом МАУ МФЦ Октябрьского района.

3. В состав задания включаются:

3.1. Перечень категорий потребителей услуг, организация предоставления которых осуществляется в рамках задания, с выделением категорий потребителей, имеющих право на бесплатное и (или) платное получение услуг, а также планируемое количество потребителей этих услуг (если характер задания предполагает возможность планирования количества потребителей);

3.2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) услуг, организация предоставления которых осуществляется МАУ МФЦ Октябрьского района на очередной финансовый год, на который устанавливается задание, и (или) плановый период, в случае утверждения муниципального бюджета на очередной финансовый год и плановый период;

3.4. Порядок оказания услуг с указанием правового акта, которым утверждены требования к качеству услуг (при наличии);
3.5. Порядок информирования потенциальных потребителей услуг, с указанием способов и состава размещаемой (доводимой) информации, а так же периодичность обновления данной информации;

3.6. Предельные цены (тарифы) на оплату услуг физическими и (или) юридическими лицами (в случае если законодательством Российской Федерации или органом местного самоуправления предусмотрено выполнение соответствующих работ (оказание услуг) на платной основе) либо порядок их установления;

3.7. Порядок контроля за выполнением задания, с указанием формы контроля, периодичностью проведения контрольных мероприятий и отраслевых (функциональных) органов, осуществляющих контроль за исполнением задания;

3.8. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения задания;

3.9. Требования к отчетности МАУ МФЦ Октябрьского района о выполнении задания (включая форму отчета о выполнении задания и периодичность его представления).

4. Форма задания и отчет о выполнении задания определяются МАУ МФЦ Октябрьского района. 

5. В случае необходимости задание может быть разделено на несколько подразделов (по видам услуг (работ)).

6. Задание устанавливается с учетом:

6.1. Предложений МАУ МФЦ Октябрьского района, касающихся потребности в соответствующих услугах (работах), оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг (работ), уровня удовлетворенности существующим объемом и качеством услуг (работ) и возможностей МАУ МФЦ Октябрьского района по оказанию услуг (работ);

6.2.  Сданного в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным автономным учреждением, финансовое обеспечение содержания которого учредителем не осуществляется;

6.3.  Показателей выполнения МАУ МФЦ Октябрьского района в отчетном финансовом году;

6.4. Объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, доведенных в установленном порядке до учредителя МАУ МФЦ Октябрьского района.

7. Учредитель вправе изменять задание в установленном порядке, если это не приведет к увеличению объема бюджетных ассигнований, предусмотренных учредителю в бюджете муниципального образования «Октябрьский район» на соответствующий финансовый год на оказание услуг.

8. Учредитель формирует задание и утверждает его после принятия бюджета муниципального образования «Октябрьский район» на очередной финансовый год. Учредитель доводит задание до муниципального автономного учреждения до начала финансового года.

9. Финансовое обеспечение выполнения задания осуществляется за счет бюджетных ассигнований, а также иных не запрещенных законодательством источников.

Финансовое обеспечение выполнения задания за счет бюджетных ассигнований осуществляется путем предоставления МАУ МФЦ Октябрьского района:

- субсидии на возмещение нормативных затрат на оказание им услуг (работ) физическим и (или) юридическим лицам;

- субсидии на возмещение нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за МАУ МФЦ Октябрьского района (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия учредителя и собственника имущества), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

Субсидии перечисляются в установленном порядке на счет, открытый МАУ МФЦ Октябрьского района в УФК по Ростовской области г. Ростов-на-Дону.

10. Расчет размера нормативных затрат на выполнение задания производится учредителем на основании нормативов затрат на оказание услуг (работ) физическим и (или) юридическим лицам в рамках задания, а также норматива затрат на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, в том числе на уплату налогов.

Нормативы затрат на оказание услуг (работ) физическим и (или) юридическим лицам, а также нормативы затрат на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, в том числе на уплату налогов, рассчитываются и утверждаются учредителем.

Нормативные затраты на выполнение задания могут устанавливаться учредителем с учетом сравнения имеющихся предложений об оказании аналогичных услуг (работ) других хозяйствующих субъектов.

Объем бюджетных ассигнований, необходимый для финансового обеспечения муниципального задания, рассчитывается как произведение объема услуг (работ) на норматив затрат на выполнение задания, без учета объема средств, поступающих от потребителей в порядке оплаты услуг.

11. Предоставление МАУ МФЦ Октябрьского района субсидий на финансовое обеспечение задания в течение финансового года осуществляется на основании соглашения между учредителем и МАУ МФЦ Октябрьского района о порядке и условиях предоставления субсидий. Учредитель вправе уточнять и дополнять соглашение с учетом отраслевых особенностей.

Периодичность перечисления субсидий в течение финансового года и размеры субсидий определяются указанным соглашением.

Соглашение является приложением к заданию.

Управляющий делами                                                                                                     Администрации Октябрьского района                                     Н.Н. Савченко

Приложение № 2 
к постановлению                                                                                              Администрации  Октябрьского района                                                                                                                                                   от 03.04. 2014  № 262 
Перечень показателей, характеризующих качество                             муниципальных услуг, предоставление которых организовано                                                                  в  МАУ МФЦ Октябрьского района
	№ 
п/п
	Наименование показателя

	1.
	Наличие автоматизированной информационной системы многофункционального центра

	2.
	Обеспечение бесплатного доступа заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций)

	3.
	Наличие информационных стендов, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг

	4.
	Наличие не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а так же для предоставления иной информации

	5.
	Наличие электронной системы управления очередью

	6.
	Наличие отдельной телефонной линии, предназначенной для ответов на вопросы заинтересованных лиц, либо центра телефонного обслуживания

	7.
	Обеспечение приема заявителей в многофункциональном центре не менее 5 дней в неделю, обеспечение возможности обращения за получением государственных и муниципальных  услуг в вечернее время, до 20.00 часов, и не менее чем в один из выходных дней (суббота, воскресенье)

	8.
	Предусмотрена возможность обращения заявителей в МФЦ в том числе по предварительной записи

	9.
	Обеспечение комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг (количество аргументированных жалоб граждан на отсутствие условий для получения государственных и муниципальных услуг)

	10.
	Соответствие квалификации (опыта работы) специалиста, оказывающего услугу

	11.
	Соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги (доля предоставленных услуг с превышением срока к общему количеству предоставленных услуг)

	12.
	Обеспечение возможности для заявителей обращения в МФЦ независимо от места их регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъектов предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости

	13.
	Наличие в автоматизированной информационной системе многофункционального центра возможностей, позволяющих обеспечить прием заявителей независимо от места их  регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъектов предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости


Перечень показателей, характеризующих объем (содержание)  муниципальных услуг, предоставление которых организовано в  МАУ МФЦ Октябрьского района

	№ п/п
	Наименование показателя

	1.
	Количество предоставленных консультаций гражданам и юридическим лицам по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг

	
	в том числе:

	
	по государственным услугам

	
	по муниципальным услугам

	2.
	Количество принятых запросов заявителей о предоставлении государственных или муниципальных услуг

	
	в том числе:

	
	по государственным услугам

	
	по муниципальным услугам

	3.
	Количество отправленных межведомственных запросов в целях предоставления государственных или муниципальных услуг

	
	в том числе:

	
	по государственным услугам

	
	по муниципальным услугам

	4.
	Количество выданных результатов предоставления государственных и муниципальных услуг заявителям

	
	в том числе:

	
	по государственным услугам

	
	по муниципальным услугам

	5.
	Количество отправленных смс-уведомлений заявителям о результате оказания государственной или муниципальной услуги

	
	в том числе:

	
	по государственным услугам

	
	по муниципальным услугам


Управляющий делами                                                                                                     Администрации Октябрьского района                                   Н.Н. Савченко                                                                                                                      

Приложение № 3 к постановлению

Администрации Октябрьского района
от  03.04.2014  № 262
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава 

Октябрьского района
________________________Е.П. Луганцев
«___» ___________ ___г.


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

на __________ год

(или на __________ год и на плановый период __________ и __________ годов)
1. Наименование и потребители муниципальной услуги 
	№ п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения услуги
	Категория заявителей

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги:

2.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества муниципальных услуг

	
	
	
	очередной финансовый год
	плановый период

	
	
	
	
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	


2.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях):
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема (содержания) муниципальных услуг
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	очередной финансовый год
	плановый период
	

	
	
	
	
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


3. Порядок оказания муниципальной услуги:

3.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги: ____________________________________________________________________________________________________.

3.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальных услуг:
	№ п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой 
(доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


4. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если действующим законодательством предусмотрено ее оказание на платной основе:

4.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цену (тариф) либо порядок ее установления: ____________________________________________________________________________________________________.

4.2. Орган, устанавливающий цену (тариф): _______________________________________________________.

4.3.Значения предельной цены (тарифа): ___________________________________________________________.

5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:
	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность контроля
	Отраслевые (функциональные) органы Администрации Октябрьского района, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


6. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

	№ п/п
	Условия
	Описание действий главного распорядителя средств  бюджета
	Описание действий муниципального учреждения

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в 
муниципальном задании на 
 отчетный финансовый период
	Фактическое значение за
 отчетный финансовый период
	Характеристика причин отклонения от 
запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом
 значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: ______________________________.

7.3. Иные требования к отчету об исполнении муниципального задания: _________________________________.

7.4. Иная информация, необходимая для контроля за исполнением муниципального задания: ____________________________________________________________________________________________________.

           Управляющий делами  

Администрации Октябрьского района                                                                  Н.Н. Савченко
