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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ             

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  17.12. 2020                                           №  139                                 р.п.  Каменоломни

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных грузов и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких дорог»
В соответствии с Федеральным законом  от   06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь частью 9 статьи 52 Устава муниципального образования «Октябрьский район», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких дорог» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района
3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы Администрации Октябрьского  района Лотарева А.В.
Глава Администрации

Октябрьского района
   





               Л.В. Овчиева
Постановление вносит отдел строительства, 

ремонта, жилищно-коммунального хозяйства 

и транспорта Администрации Октябрьского района

Приложение

к постановлению 

Администрации

Октябрьского  района

от 17.12.2020  № 139
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных грузов и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального  или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»
I. Общие положения
1.1. Основные термины и определения.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных грузов и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального  или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для  получателей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  муниципальной услуги. 
1.2. Описание заявителей.
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо уполномоченные ими в установленном законодательством порядке лица.

1.2.2. Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического или юридического лица.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы отдела строительства, ремонта, жилищно-коммунального хозяйства и транспорта Администрации Октябрьского района (далее – отдел) предоставляющего муниципальную услугу:
- почтовый адрес (адрес местонахождения): 346480, Ростовская область, Октябрьский  район, р. п. Каменоломни, пер. Советский 10;
- график работы: понедельник – четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00, с перерывом на обед с 12-00 до 12-48. Приемные дни: понедельник, среда, пятница с 8.00 до 12.00. Выходные дни – суббота, воскресенье. В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.2. Телефоны для справок и консультаций: тел.: (8-863-60) 2-09-82. 

Телефон-автоинформатор отсутствует.

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации Октябрьского района Ростовской области (далее – официальный сайт) www.octobdonland.ru.
Адрес электронной почты отдела: osir-2017@mail.ru.
1.3.4. Информация о месте нахождения, графике работы, официальном сайте, адресе электронной почты муниципального автономного учреждения Октябрьского района "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) изложена в  Приложении № 1 к Регламенту.
1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- по справочному телефону;

- почтовой связью;

- по электронной почте;

- при личном обращении в отдел или в МФЦ;

- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

- на официальном сайте;

- на сайте МФЦ: http://okt.mfc61.ru.
Также информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления, могут быть получены заявителем с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), размещенной в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.

Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких – либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставления им персональных данных.
1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
1.3.7. Порядок, форма и место размещения указанной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

На стендах в местах предоставления услуги, на официальном сайте, на сайте МФЦ, а также на ЕПГУ размещается единый перечень информации:

1) круг заявителей;

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

3) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:

- консультирование при личном обращении в отдел строительства, ремонта, жилищно-коммунального хозяйства и транспорта Администрации Октябрьского района, МФЦ;

- консультирование по телефону;

- почтовой связью;

- по электронной почте.

При ответах на телефонные звонки работник, должностное лицо  отдела  или МФЦ, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела. Время консультирования по телефону не должно превышать 10 минут. В случае если работник, должностное лицо отдела не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 
Почтовой связью информация по процедуре предоставления муниципальной услуги  направляется в адрес заявителя в течение 3 рабочих дней со дня регистрации запроса в отделе. 

По электронной почте информация по процедуре предоставления муниципальной услуги  направляется в адрес заявителя в течение 3 рабочих дней со дня регистрации запроса в отделе.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Полное наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных грузов и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких дорог» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа Администрации Октябрьского района,  предоставляющего  муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел строительства, ремонта, жилищно-коммунального хозяйства и транспорта Администрации Октябрьского района.
2.2.2. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов и выдачи результатов.
2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги специалист отдела взаимодействует с: 

- отделом ГИБДД МУ МВД России «Новочеркасское»;
- органами местного самоуправления района, уполномоченными в сфере дорожной деятельности.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут (часть маршрута) транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, далее – Разрешение (приложения 4 и 9);
2) Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 11 рабочих дней с момента регистрации заявления.

2.4.2. Рассмотрение документов на соответствие предъявляемым требованиям в связи с оформлением разрешения на перевозку и результата предоставления муниципальной услуги, включая проведение всех необходимых административных процедур, осуществляется в течение 11 рабочих дней.

2.4.3. Заявление регистрируется в день получения специалистом отдела или МФЦ, уполномоченным на принятие документов, согласно перечню, указанному в пунктах 2.6 настоящего Регламента.

2.4.4. Срок прохождения отдельных административных процедур в рамках межведомственного информационного взаимодействия и административных действий составляет 7 рабочих дней.

2.4.5.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет не более 15 минут.

2.4.6.Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет не более 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет не более 15 минут.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Приказ от 04.07.2011г. №179 «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 №272 «Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом»

- Устав муниципального образования "Октябрьский район".
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» рассматриваются следующие документы (согласно перечню):

-заявление установленной формы (приложение №2);

-копия документа, удостоверяющий личность заявителя;

-копия документа, удостоверяющий права (полномочия) физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя или иной документ, удостоверяющий права (полномочия).
Перечень необходимых документов, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

-выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей).

-выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц).

-копия документа, подтверждающие оплату государственной пошлины;

-копия документа, подтверждающий оплату за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством (предъявляется при непосредственном получении специального разрешения).

Непредставление Заявителем документов, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении соответствующей услуги.

-копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

-схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно приложению к настоящему постановлению. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси:

-распределение на отдельные оси (согласно приложению №4).

-заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). 

-сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

Копии документов заверяются подписью руководителя и печатью организации, осуществляющих перевозку или специалистом отдела или МФЦ при предъявлении оригиналов документов.
2.6.2. Для получения услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» рассматриваются следующие документы (согласно перечню):

-заявление установленной формы (приложение № 8);
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя или иной документ, удостоверяющий права (полномочия);

Перечень необходимых документов, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

-выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);

-выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);

-документы, подтверждающие оплату государственной пошлины;

-документ, подтверждающий оплату за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством (предъявляется при непосредственном получении специального разрешения).
Непредставление Заявителем документов, находящихся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении соответствующей услуги.
- копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика;

-копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;

-копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы.
Копии документов заверяются подписью руководителя и печатью организации, осуществляющих перевозку или специалистом отдела или МФЦ при предъявлении оригиналов документов.

Допускается подача заявления с приложением документов, путем направления их в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Порядка, или в электронном виде (далее - заявление в электронном виде, при условии наличии технической возможности) с применением информационной системы, используемой уполномоченным органом при предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме, опубликованной в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - информационная система) или МФЦ.

По обращению заявителя уполномоченный орган обязан предоставить ему сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.

2.6.3. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, утверждается нормативно-правовым актом представительного органа местного самоуправления.
2.7.  Специалист отдела не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.8. Перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги. 

2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (согласно  приложению №10 ,уведомление об отказе в предоставлении услуги  «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку  опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»)  является:

а) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пунктах 2.6.1-2.6.2 настоящего Регламента;

б) нарушение требований к оформлению документов и заявления;

в) документ повреждён, текст не поддаётся прочтению, предоставление подложных документов;

г)  отсутствие у заявителя права на получение услуги в соответствии с действующим законодательством;
д) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

е) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участников, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

ж) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

к) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения;

л) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи;
м) отсутствие технической возможности проезда транспортных средств по маршруту, предлагаемому заявителем, и отказа заявителя от другого маршрута, предложенного ему органом, предоставляющим муниципальную услугу;
н) маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов не проходят по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района.
В случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале.

2.8.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку  опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.9. Платность предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. За ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, перевозящими тяжеловесные грузы по автомобильным дорогам общего пользования местного значения  взимается плата. Правила возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утверждены Постановление Правительства РФ от 31.01.2020 N 67.
За выдачу разрешения на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам взимается государственная пошлина (ст. 333.33 Налогового кодекса РФ).

За оформление и выдачу согласований на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Октябрьского района плата
 не взимается.

2.9.2. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

2.9.3. Документы, указанные в разделе 2.6. настоящего административного регламента, могут быть направлены в отдел почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.10.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

- Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

2.10.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

-тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом.

2.10.3. Требования к оборудованию мест ожидания:

-Места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трёх.

2.10.4. Требования к парковочным местам:

-на территории прилегающей к зданию, в котором находится отдел, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.10.5. Требования к оформлению входа в здание:
- здание (строение), в котором расположен отдел, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

2.10.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

-место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется стульями и столами для возможности оформления документов.
2.10.7. Требования к местам приема заявителей:

-кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.10.8. Требования к местам для приёма заявителей;

-рабочее место специалиста отдела, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данным, печатающим устройством.
2.11. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом отдела или МФЦ при личном обращении с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалист обязан:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету администрации муниципального района;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.
2.11.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.11.3. Консультации и приём специалистом отдела граждан и организаций осуществляются в соответствии с графиком (режимом) приёма, указанным в разделе 1.3.2 настоящего административного регламента.

2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме не предусмотрены.

III. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур).
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием документов и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и представленных документов и оценка технической возможности реализации заявленной муниципальной услуги;

- направление заявителю результата  предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Приём и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя в отдел или МФЦ, либо его уполномоченного представителя, а так же посредством почтовой связи. 
В случае представления заявления через МФЦ, уполномоченное должностное лицо осуществляет:

- процедуру приема заявления. Принятое заявление регистрируется в установленном порядке в автоматизированной информационной системе с автоматическим присвоением ему персонального регистрационного номера, размещается в форме электронных копий и направляется для рассмотрения в Отдел;

 - выдает заявителю расписку о приеме заявления и документов с указанием ФИО уполномоченного должностного лица, принявшего заявление, даты приема, срока оказания услуги, контактов  Отдела.

Зарегистрированный пакет документов передается в Отдел в порядке, определенном соглашением между уполномоченным МФЦ и Администрацией Октябрьского района Ростовской области
3.2.2. Специалист отдела проверяет:

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных в разделе 2.6. настоящего административного регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется, и возвращаются заявителю.
3.2.4. В случае, если при рассмотрении заявления установлено, что Администрация района не уполномочена выдавать разрешение, отдел направляет такое заявление в орган, уполномоченный на выдачу Разрешения в соответствии с законодательством, при этом уведомить заявителя о направлении заявления.
3.2.5. При наличии заявления и документов, предусмотренных разделом 2.6. настоящего административного регламента,  специалист отдела удостоверяет своей подписью на заявлении комплектность пакета прилагаемых документов.

3.2.6. Документы в течение одного рабочего дня направляются главе Администрации Октябрьского района (или лицу, его замещающему) для принятия решения об исполнении муниципальной услуги. 

3.2.7. Глава Администрации Октябрьского района (или лицо, его замещающее) рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет специалисту отдела на исполнение.

3.2.8. Время выполнения административной процедуры составляет не более трех дней.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов и оценка технической возможности реализации заявленной муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала данной процедуры является поступление заявления и документов, с резолюцией главы Администрации Октябрьского района (или лица, его замещающего), специалисту отдела.

3.3.2. Специалист отдела рассматривает представленные заявителем документы.
3.3.3. При выявлении специалистом отдела обстоятельств, указанных в разделе 2.8. административного регламента специалист отдела:

1) готовит на бланке Администрации Октябрьского района письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин и оснований принятого решения;

2) направляет уведомление об отказе на подпись главе Администрации Октябрьского района (или лицу, его замещающему).

3.3.4. При наличии правовых оснований к выдаче Разрешения при условии согласования маршрута с владельцами автомобильных дорог и уполномоченным органом специалист отдела принимает решение о возможности выдачи Разрешения:
1) в случае принятия решения о выдаче Разрешения специалист отдела готовит проект Разрешения в трёх экземплярах и направляет его на подпись главе Администрации Октябрьского района;
2) Глава Администрации Октябрьского района подписывает Разрешение и направляет его специалисту отдела.

3.3.5. Время выполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней.
3.3.6. Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется уполномоченным должностным лицом Отдела по желанию заявителя:

- лично;

- по почте;

- на адрес электронной почты заявителя;

- по телефону; 

- через уполномоченный МФЦ;

- в электронной форме в личный кабинет заявителя (при направлении заявления через ЕПГУ/РПГУ). В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются квалифицированной электронной подписью главного архитектора Администрации Октябрьского района. Указанные документы в формате электронного архива zip, rar  направляются в личный кабинет заявителя.
3.4. Направление заявителю результата представление муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту подписанного главой Администрации Октябрьского района Разрешения либо уведомления об отказе.

3.4.2. Специалист уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю специалист отдела:

- устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

- выдает заявителю один экземпляр Разрешения под роспись в журнале учета выданных Разрешений или выдает заявителю уведомление об отказе, второй экземпляр Разрешения направляется в уполномоченный орган на территории Октябрьского района, третий экземпляр Разрешения или уведомления хранится в отделе.
3.4.4. В случае подачи документов на получение специального разрешения через МФЦ, ответственным за осуществление процедуры по выдаче результата предоставления услуги является сотрудник МФЦ. 
3.4.5. Выдача Разрешения осуществляется в соответствии с графиком (режимом) приёма заявителей.

3.4.6. Время выполнения административной процедуры составляет не более одного дня.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Октябрьского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется первым заместителем главы Администрации Октябрьского района (деле – текущий контроль).

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- соблюдение последовательности административных процедур;

- правильность принятых решений (расчётов) при предоставлении муниципальной услуги, ведения журналов регистрации и учета объектов сервиса и рекламы.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений первый заместитель главы Администрации Октябрьского района даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью, устанавливаемой главой Администрации Октябрьского района, но не реже одного раза в квартал.
4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Октябрьского района, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными лицами Администрации Октябрьского района, уполномоченными постановлением Администрации Октябрьского района на их проведение.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается должностными лицами Администрации Октябрьского района, уполномоченными постановлением Администрации Октябрьского района на их проведение.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации Октябрьского района, но не реже 1 раза в год.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в Администрацию Октябрьского района на решение, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер Администрация Октябрьского района сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несёт ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов.

Ответственность должностных лиц Администрации Октябрьского района за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставление муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителя:
- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Физические и юридические лица в рамках контроля за предоставление муниципальной услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- вправе знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- вправе обращаться с жалобой на принятое решение или действие (бездействие) должностных лиц, органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. В случае, если Заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.1.1. В досудебном порядке:
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную, услугу подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.1.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами муниципальными правовыми актами.
5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.3. Результаты рассмотрения жалобы.

5.1.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.9., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.3., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

      Управляющий делами

Администрации Октябрьского района
          Н.Н. Савченко

	
	Приложение №1

к административному регламенту


Информация о месте нахождения, графике работы, официальном сайте, адресе электронной почты муниципального автономного учреждения Октябрьского района "Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг"

	№

п/п
	Адрес
	Контактные телефоны, адрес электронной почты, адрес официального сайта
	Режим работы

	Муниципальное автономное учреждение Октябрьского района "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг"

	1. 
	346480, Ростовская область, Октябрьский район,

р.п. Каменоломни,

ул. Дзержинского, дом № 67
	горячая линия: 
+7(86360)2-12-25
консультант: 
+7(86360)2-12-27

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Режим работы:

Понедельник — выходной

Вторник, Среда: 08.00 — 17.00
Без перерыва

Четверг: 08.00 — 20.00
Без перерыва

Пятница: 08.00 — 17.00
Без перерыва

Суббота: 08.00 — 16.00
Без перерыва

Воскресенье — выходной

	Территориально обособленные структурные подразделения

МАУ МФЦ Октябрьского района

	2. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район, 

п. Персиановский,

ул. Мира, дом № 19
	+7 (86360) 3-52-94

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, Четверг, Пятница: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Суббота: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Воскресенье — выходной

	3. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

с. Алексеевка,

ул. Ленина, дом № 13
	+7 (86360) 3-35-60

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, 

Четверг: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Пятница: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	4. 
	 Ростовская обл.,

Октябрьский район,

 х. Красный Кут,

ул. Калинина, дом № 2 б
	+7 (86360) 3-33-31

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник: 08.00 — 13.00

Без перерыва

Среда, Четверг, 

Пятница: 08.00 — 15.30

Перерыв: 12.30 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	5. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

х. Красный Луч,

ул. Центральная, дом № 58
	+7 (86360) 3-37-05

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, Четверг, Пятница: 09.00 — 13.00

Без перерыва

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	6. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

х. Керчик-Савров,

ул. Советская, дом № 38
	+7 (86360) 3-73-39

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Среда, Четверг, 

Пятница: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Суббота: 08.00 — 10.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	7. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Новосветловский,

ул. Мокроусова, дом № 251
	+7 (86360) 2-03-12

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, 

Четверг, Пятница, Суббота: 08.00 — 12.48

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	8. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Новокадамово,

ул. Шоссейная, дом № 1
	+7 (86360) 3-79-25

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, Четверг, Пятница: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	9. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

ст-ца Бессергеневская,

ул. Комарова, дом № 5 а
	+7 (86360) 3-71-36

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, Четверг, Пятница: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	10. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район, 

п. Новозарянский,

ул. Ленина, дом №  35
	+7 (86360) 3-78-44

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, 

Четверг, Пятница, Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	11. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Казачьи Лагери,

ул. Российская, дом № 7
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, Четверг, Пятница: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Суббота: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Воскресенье — выходной

	12. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район, 

ст-ца Кривянская, 

ул. Школьная, дом № 48
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, Четверг, Пятница: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Суббота: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Воскресенье — выходной

	13. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Интернациональный,

ул. Железнодорожная,

 дом № 57 «б»
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, 

Четверг, Пятница, Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	14. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

сл. Красюковская,

ул. Советская, дом № 41
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, Четверг, Пятница: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	15. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Красногорняцкий,

ул. Чапаева, дом № 26 «а»
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник, Среда, 

Четверг, Пятница, Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	16. 
	 Ростовская обл.,

Октябрьский район,

х. Киреевка,

ул. Ленина, дом № 1
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru

	Понедельник — выходной

Вторник: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Среда, Четверг, 

Пятница: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Суббота: 08.00 — 10.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной


	
	Приложение №2

к административному регламенту


Главе Администрации 
Октябрьского района

                                                                                                 _________________________  

                                                                                                                     (ФИО)

 от _____________________________________________

                                                                               (ФИО физического лица, ФИО индивидуального предпринимателя,   

                                                                          полное наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получения разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза 

по дорогам местного значения в границах Октябрьского района

Регистрационный № __________________________ Дата регистрации _______________________
Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:__________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза:___________________________________

Маршрут движения:____________________________________________________________

                                                (начальный и конечный пункты с указанием улицы в городе)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вид перевозки:________________________________________________________________
                                                             (международная, межрегиональная, местная)
Вид необходимого разрешения:

1. Разовое на одну поездку на срок с _________________________по__________________

2. На срок с _______________по________________ на количество поездок______________

Характеристика груза: наименование 3____________________________________________ габариты 4________________________________    вес 5______________________________

Количество поездов:____________________________________________________________

ПАРАМЕТРЫ АВТОПОЕЗДА:

Марка(и) тягача (ей) 6_______________________________7__________________________

Марка (и) прицепа (ов) 8_____________________________9__________________________

10 Расстояние между осями 1____2_____3_____4_____5_____6______7_____8_______

Нагрузки на оси (т) 11__________________________________________________________

Количество осей____________ полная масса 12_________________

в том числе тягача 13___________________придорожного прицепа 14__________________

габариты автопоезда: длина 15_________ширина 16__________ высота 17______________

радиус поворота с грузом:_______________________________________________________

Вид сопровождения:____________________________________________________________

                                                               (марка автомобиля, модель, номерной знак)
Предполагаемая скорость движения автопоезда:____________________________________

Перевозчик груза, подавший заявление____________________________________________

                                                                                                          (ФИО)
_________________________________________                   _____________________      

                 (должность)                                                                                                                                   (подпись, дата)  м. п.    
	
	Приложение №3

к административному регламенту


Примеры изображения схемы автопоезда
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	Приложение №4

к административному регламенту


Блок – схема 
последовательности выполнения административных процедур 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных грузов и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального  или межмуниципального значения, участкам таких 

автомобильных дорог




	Принятие положительного решения

(выдача согласования и  разрешения на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального  или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных

 дорог)
	Принятие отрицательного решения

(отказ в выдаче согласования и  разрешения на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения Октябрьского района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах Октябрьского района, и не проходящим по автомобильным дорогам федерального, регионального  или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных

 дорог)


	
	Приложение №5

к административному регламенту


РАЗРЕШЕНИЕ № _____
НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГАБАРИТНОГО И (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНОГО

ГРУЗА ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА
Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)____________________________
Вид разрешения (разовая, на срок)
Категория груза __________
Разрешено выполнить 
 поездок в период с _________________ по _______________
по маршруту: _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа):
________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                   
Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                  Наименование, адрес и телефон получателя груза:

________________________________________________________________________________                                                                         

Характеристика груза (наименование, габариты, масса):

________________________________________________________________________________                                                                           

Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом               т, в т.ч.: масса тягача              т, масса прицепа              ___  т
                                                                                                                 (полуприцепа)
расстояние между осями 1         2         3         4         5         6         7         8         9 и т.д., м
нагрузки на оси                                                                                 , т
габариты: длина                             м, ширина                             м, высота       __                        м
Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

________________________________________________________________________________                                                                                         

Разрешение выдано  _____________________________________________________________                                                                                                                             

                                                                          (наименование организации) 

______________________                                                                           

               (должность)
                                                                                        "      "                              20___ года
              (Фамилия  И.О.)                                             (подпись) М.П.
Особые отметки____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (оборотная сторона)
Особые отметки____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Организации, согласовавшие перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший разрешение, согласовал перевозку, и рекомендованный согласователем режим движения):
1. ________________________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________
4.  ____________________________________________________________________________
А. С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:
водитель(и) основного тягача  _________________________________________________
       (фамилия, инициалы, подпись)
лицо, сопровождающее груз  ___________________________________________________
       (фамилия, инициалы, подпись)
Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.
__________________________

                         (должность)
                                                          
                                "      "                             200_ года
(Фамилия, И.О.)
(подпись) М.П.

__  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  
МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ИНСПЕКЦИЯ
БЕЗОПАСНОСТИ ДОРОЖНОГО ДВИЖЕНИЯ








(субъекта Российской Федерации)
ПРОПУСК
Серия

№

	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Тягач                                        
   
Государственный
(марка)                                                        регистрационный знак____________________
Прицеп                                        
                     Государственный
(марка)                                                        регистрационный знак____________________
Пропуск выдан _______________________________________________________________
                               (Наименование организации)

__________________________

                         (должность)
                                                        

                                   "      "                              20_года
(Фамилия, И.О.)
(подпись) М.П.

Приложение №6

к административному регламенту
________________________________

(регистрационный номер)

   в_____________________________________________

(указать наименование уполномоченного органа)

_____________________________________

           (дата регистрации)

Заявление
о получении специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов
_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя и физического лица и паспортные данные)

просит______________________________________________________________

(оформить специальное разрешение, переоформить специальное

разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель транспортного средства
	Государственный регистрационный знак автомобиля
	Государственный регистрационный знак прицепа (полуприцепа)

	
	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту

_____________________________________________________________________________
(маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного

          пунктов автомобильных дорог, по которым проходит

_____________________________________________________________________________
маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку

опасных грузов))

на срок действия с________________ по_______________________________

Место нахождения заявителя__________________________________________

(индекс, юридический адрес или адрес места

жительства заявителя)

____________________________________________________________________

(индекс, почтовый адрес заявителя)
Телефон (с указанием кода города)____________ Факс ________________

ИНН________________________ ОГРН____________________________________

____________________________________________________________________

(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые документы к заявлению прилагаются. Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель________________________________________________________

(должность, Ф.И.О, подпись)

"____"_______________________20____г.

                                        М.П.

Приложение
к заявлению о получении специального
разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства,
осуществляющего перевозку опасных грузов
1. Сведения о перевозимом опасном грузе

	N п/п
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	


2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок (указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом (указать при необходимости)
	


Руководитель ____________________________________________________________

                        (ФИО, должность, подпись)

"____"_____________________20_____г.

                                                                     М.П.


Приложение №7

к административному регламенту
	                               ┌─────────────────────────┐

     Специальное разрешение N  │                         │

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

	Наименование и организационно-правовая форма перевозчика
	

	Место нахождения и телефон перевозчика
	

	Класс, номер ООН, наименование и описание перевозимого опасного груза
	

	Тип, марка, модель транспортного средства
	

	Государственный регистрационный знак автомобиля
	

	Государственный регистрационный знак прицепа (полуприцепа)
	

	Срок действия специального разрешения
	с_________________по _______________

	Маршрут перевозки
	

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса промежуточных пунктов маршрута перевозки и телефоны аварийной службы
	

	Места стоянок и заправок топливом
	

	Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа и дата выдачи разрешения
	М.П.


Оборотная сторона специального разрешения
	Особые условия действия специального разрешения
	Отметки должностных лиц надзорных контрольных органов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Ограничения
	

	
	

	
	


	
	Приложение №10

к административному регламенту


                                      Кому ______________________________

                                                 (фамилия, имя, отчество)

                                       __________________________________

                                                             для граждан;

                                       __________________________________

                                       (полное наименование организации -

                                       __________________________________

                                                     для юридических лиц)

                                       Куда _____________________________

                                                 (почтовый индекс и адрес

                                       __________________________________

                                                               заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в выдаче специального разрешения на движение транспортного

средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или)

крупногабаритных грузов

_________________________________________________________________________

          (полное наименование органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________________

             осуществляющего выдачу специального разрешения)

рассмотрев представленное заявление и приложенные к нему документы

решил отказать

_________________________________________________________________________

(наименование заявителя, фамилия, имя, отчество заявителя)  в  выдаче  специального  разрешения  на  движение транспортного средства,  осуществляющего перевозки опасных,  тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов)

_________________________________________________________________________

(основание(я), отказа)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

__________________________ ______________ _______________________________

     (должность лица,         (подпись)        (расшифровка подписи) 

     подписавшего уведомление)

"__" ____________ 20_ года м.п.

[image: image2][image: image3][image: image4][image: image5][image: image6][image: image7]
Прием, первичная обработка и регистрация заявления о выдаче разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Октябрьского района








Рассмотрение заявления и представленных документов и оценка технической возможности реализации заявленной муниципальной услуги.
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