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Российская Федерация 

Ростовская область

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация  Октябрьского  района 
Постановление
25.10.2011г.                  

 
№  759           
            р.п.  Каменоломни
	Об утверждении административного регламента по предоставлению архивным сектором Администрации Октябрьского района муниципальной услуги по «Организации исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией  их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»


В соответствии с федеральным законом Российской Федерации от 27.07. 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и руководствуясь ч. 8 ст. 51 Устава муниципального образования  «Октябрьский район»:
п о с т а н о в л я ю :
1. Утвердить административный регламент по предоставлению архивным сектором Администрации Октябрьского района муниципальной услуги по «Организации исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией  их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства» (прилагается).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами  Администрации Октябрьского района Савченко Н.Н.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. Главы Октябрьского района                                                             И.Ю. Зюзин

	
	Приложение 1
к постановлению 
Администрации 
Октябрьского района 

от 25.10.2011 № 759


                           АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ     

архивного сектора Администрации Октябрьского района Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги по организации исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией  их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства

I. Общие положения

1.Наименование муниципальной услуги

1.1 Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению архивным сектором Администрации Октябрьского района Ростовской области (далее – Архивный сектор) государственной услуги по организации исполнения запросов, поступивших из-за рубежа  российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией  их законных прав и свобод, разработан в целях повышения эффективности и качества этой работы и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Архивного сектора при осуществлении предоставления муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия Архивного сектора с комитетом по управлению Архивным делом Администрации Ростовской области.

1.2 Организация исполнения поступивших из-за рубежа запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства, подразумевает организацию исполнения социально-правовых запросов, связанных с социальной защитой граждан и лиц без гражданства, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством.

2. Наименование структурного подразделения, 

предоставляющего муниципальную услугу

 Предоставление муниципальной услуги по организации исполнения поступивших из-за рубежа запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства, осуществляет Администрация Октябрьского района   в лице структурного подразделения - Архивного сектора. Услуга предоставляется  при условии наличия в составе муниципальных архивов  Архивного сектора  соответствующих документов,  необходимых для исполнения запросов.

3. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги
 3.1 Предоставление муниципальной услуги по исполнению запросов российских и иностранных граждан, поступивших из-за рубежа, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией  их законных прав и свобод,  осуществляется в соответствии с:

     -  Конституцией Российской Федерации;

     - Конвенцией, отменяющей требования легализации иностранных официальных документов (заключена в Гааге 05.10.1961г., вступила в силу для России 31.05.92г.);

    - Постановлением Верховного Совета СССР от 17.04.1991 г. № 2119-1 «О присоединении Союза Советских Социалистических Республик к Гаагской конвенции 1961 года, отменяющей требования легализации иностранных официальных документов»;

    - Федеральным Законом от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

    - Федеральным Знаконом  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

    - Федеральным Законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

    -  Федеральным Законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

     - Федеральным Законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»; 

      - Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении сведений конфиденциального характера»;
      - Постановлением Совета Министров СССР от  12.11.1990 г. № 1135 «Об одобрении  и внесении в Верховный Совет СССР предложения о присоединении СССР к Гаагской конвенции 1961 года, отменяющей  требование легализации иностранных официальных документов»;

     - Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утвержденными  приказом Министерства культуры и  массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19;

     - Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от  14.12.2006 № 363 «Об утверждении Административного регламента исполнения  Федеральной 

регистрационной службой государственной функции по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу»;

     - Областным законом от 18.09.2006 № 540-ЗС «О порядке рассмотрения обращений граждан»;   

     - Положением о комитете по управлению архивным делом Администрации Ростовской области, утвержденным постановлением Администрации Ростовской области от 19.04.2006 г. № 141.

     - Положением об архивном секторе Администрации Октябрьского района, утверждённом  распоряжением Администрации Октябрьского района от 27.09.2010 № 355.

 4. Результаты предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга по организации исполнения поступивших из-за рубежа запросов предоставляется российским и иностранным гражданам, а также лицам без гражданства, в виде писем Архивного сектора, а также в виде архивных справок, архивных выписок и архивных копий. (Приложение 1,2,3)

5. Описание заявителей

 В качестве заявителей на предоставление муниципальной услуги выступают проживающие за рубежом российские и иностранные граждане, а также лица без гражданства.

Заявителями также могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении государственной услуги. Образец анкеты- заявления физического лица представлен в приложении 4.

          II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

6. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

6.1 Адрес местонахождения Архивного сектора: 

    346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни, пер. Советский, 10.

    Телефон: (8-863-60) 2-30-80

6.2 График работы:

понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, пятница: 08.00 – 16.00

перерыв на обед: с  12.00 до 12.45.

Выходные дни – суббота, воскресенье. 

В предпраздничные рабочие дни время работы Архивного сектора сокращается в соответствии с законодательством Российской Федерации.       Часы личного приема граждан: вторник, четверг- с 09.00 до 12.00.

6.3 Информация по процедурам выполнения государственной  услуги  может предоставляться:

          по письменным обращениям;

          по телефону; 


при  личном обращении граждан:

6.4  По письменным обращениям по процедурам выполнения муниципальной услуги ответ направляется  заявителю в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации обращения, по почте  в адрес заявителя, проживающего в государстве – участнике СНГ или в адрес МИД России – для направления заявителю, проживающему в ином государстве.

6.5 Должностные лица Архивного сектора, принимающие телефонные звонки и осуществляющие личный прием заявителей, обязаны дать необходимую информацию по вопросам организации исполнения запросов  граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией ими законных прав и свобод, непосредственно в момент обращения. 

                  7. Основание для предоставления муниципальной услуги

7.1 Основанием для предоставления муниципальной услуги является запрос (заявление) заявителя в письменном виде в адрес Архивного сектора.

7.2 В запросе (заявлении) указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, год и место его рождения, адрес места жительства, гражданство. 

Сведения, необходимые для исполнения запросов:

  - о стаже работы – название и адрес организации, в качестве кого работал, период, за который необходимы запрашиваемые сведения;

   - о заработной плате - название и адрес организации, в качестве кого работал, период, за который необходимы запрашиваемые сведения;

   - иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса, к запросу могут быть приложены ксерокопии трудовой книжки, других документов, связанных с темой запроса.

7.3 Для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

8. Сроки предоставления муниципальной услуги

  8.1 Поступившие в Архивный сектор запросы в течение 3 дней со дня их регистрации направляются  для исполнения и ответа заявителю.

  8.2 Поступившие в Архивный сектор запросы, которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений, в течение 10 дней с момента регистрации возвращаются заявителю или в органы, организации, их направившие, с сообщением об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями.

8.3 Запросы, поступившие в Архивный сектор,  исполняются в 30-дневный срок с момента их регистрации. С разрешения заведующего Архивным сектором  этот срок  может быть продлен не более чем на 30 дней с извещением об этом заявителю.

          8.4 Запросы, не относящиеся к составу  документов Архивного сектора (непрофильные запросы), в течение 15 дней со дня их регистрации направляются по принадлежности в соответствующий орган или организацию, где могут храниться необходимые для исполнения запроса документы.

9. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

9.1 Отсутствие в запросе необходимых сведений для его исполнения. Характер и объемы заданий выходят за рамки должностных обязанностей  работников архивного сектора (научная интерпретация событий, проведение социологического анализа или иных научных изысканий) или не связаны с непосредственно исполняемыми  функциями  органов государственной власти, местного самоуправления и организаций.
9.2 Отсутствие у заявителя, истребующего сведения, содержащие персональные данные о третьих лицах документов, подтверждающих его полномочия.

9.3 Запросы, не содержащие фамилии, почтового адреса заявителя. 

9.4  Если запросы не поддаются прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение заведующему Архивным сектором, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

10. Другие положения, характеризующие требования

 к предоставлению муниципальной услуги

10.1 Российским, иностранным гражданам и лицам без гражданства, проживающим за рубежом, подлинные архивные документы не направляются. Вместо подлинников  высылаются  архивные справки, архивные выписки или архивные копии  истребуемых документов.    

10.2 Поступившие из-за рубежа  запросы по истребованию документов социально-правового характера, связанные с социальной защитой иностранных граждан и лиц без гражданства, предусматривающие пенсионное обеспечение граждан, а также получение льгот и компенсаций, исполняются бесплатно.

11. Требования к удобству и комфорту места приема заявителей и стандарту предоставления муниципальной услуги

11.1 Организация личного приема по информированию о выполнении муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Архивного сектора  на рабочем месте и в соответствии с графиком работы (п.8).

11.2 Помещение, в котором осуществляется прием, должно обеспечивать: 

- комфортное расположение Заявителя и должностного лица; 

- возможность оформления Заявителем письменного обращения;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги;

-соблюдение мер безопасности, обеспечение противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

11.3 Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги определяются разделами настоящего регламента.

III. Административные процедуры

 12. Описание последовательности действий при 

предоставлении муниципальной услуги

12.1 Юридическим фактом, являющимся основанием  для начала действий по предоставлению муниципальной услуги считается регистрация запроса.

12.2 Организация предоставления муниципальной услуги по исполнению  поступивших из-за рубежа запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией  их законных прав и свобод включает в себя следующие административные процедуры Архивного сектора (Приложение 7):      

      - регистрация запросов;

      -  рассмотрение запросов заведующим Архивным сектором;  

      - анализ тематики поступивших запросов;

      - после регистрации и анализа запросы поступают на исполнение специалисту ответственному за исполнение запросов;

      - поиск архивных документов, необходимых для исполнения запросов;

      -  подготовка ответа заявителю; 

      - направление запросов на исполнение в органы и организации по принадлежности (при необходимости);

     - оформление архивных справок, архивных выписок, архивных копий;

     - отправка заявителям ответов и архивных справок, архивных выписок и архивных копий.

13. Регистрация запросов и передача их на исполнение

13.1 Поступившие в Архивный сектор письменные запросы (заявления)  регистрируются в течение трех дней  в установленном порядке. 

14. Анализ тематики поступивших запросов

14.1 Сотрудники Архивного сектора осуществляют анализ тематики поступивших запросов.

14.2 В результате анализа определяется:

- правомочность получения заявителем запрашиваемой информации;

- степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

- возможное место нахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

- место нахождения, адрес конкретного органа, организации, куда следует направить запрос на исполнение по принадлежности.

14.3 Срок исполнения данной административной процедуры – 10 дней.

15. Направление запросов на исполнение по 

принадлежности в органы и организации

При необходимости Архивный сектор направляет запросы на исполнение по принадлежности в органы и организации, имеющие на хранении соответствующие архивные документы.

16. Подготовка ответов заявителям

  16.1 Подготовку ответов заявителям осуществляет Архивный сектор. Ответ может быть подготовлен в виде:

- письменного уведомления МИД России или заявителя о направлении запроса на исполнение в соответствующий орган, организацию;

- письменного уведомления МИД России или заявителя о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

- письма с иными сведениями, направленного в МИД России или заявителю; 

- архивной справки, архивной выписки или архивной копии.

16.2 При отсутствии архивных документов, необходимых для исполнения запроса, составляется ответ об отсутствии запрашиваемых сведений на бланке Архивного сектора. В ответе излагается причина, по которой не представляется возможным выдать истребуемый документ или справку. 

                          17. Оформление архивных справок, архивных

выписок и архивных копий

17.1 Архивный сектор, исполняющий полученные запросы, готовит архивные справки, архивные выписки или архивные копии.

  17.2 Текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование архивных документов.

  Несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в запросе, не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие одного из них оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте оригинала»).

Сведения о работе, учебе в нескольких органах, организациях, учебных заведениях включаются в одну архивную справку, если все эти сведения содержатся в документах Архивного сектора.

В примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»).

В тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых составлена архивная справка. Подчистки и помарки в архивных справках не допускаются.

После текста архивной справки приводятся архивные шифры и номера листов единиц хранения архивных документов, печатные издания, использовавшиеся для составления архивной справки. В тексте архивной справки допускается проставление архивных шифров и номера листов единиц хранения архивных документов сразу после изложения каждого факта, события.

В архивной справке, объем которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены гербовой печатью управляющего делами Администрации Октябрьского района.

Архивная справка оформляется на бланке Архивного сектора и адресуется непосредственно заявителю, на ней проставляется номер и дата составления.

Архивная справка подписывается заведующим Архивным сектором, управляющим делами Администрации Октябрьского района и заверяется гербовой печатью. 

В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием.

В примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие повреждения текста и т.д. Отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так в документе», После текста архивной выписки указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа.

Аутентичность выданных по запросам архивных выписок удостоверяется подписью заведующего Архивным сектором, управляющим делами Администрации Октябрьского района и заверяется гербовой печатью. 

В архивной копии на обороте каждого листа проставляются  архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии скрепляются. Архивная копия заверяется гербовой печатью и подписями заведующего Архивным сектором и управляющего делами Администрации Октябрьского района.

17.3 Архивные справки, архивные выписки и архивные копии оформляются на государственном языке Российской Федерации.

18. Проставление апостиля на архивных справках, 

архивных выписках и архивных копиях.

 18.1 Архивные справки, архивные выписки и архивные копии, направляемые в государства, подписавшие Гаагскую конвенцию 1961 года (приложения 6,7), в соответствии с которой  не требуется консульская легализация  официальных документов, заверяются  проставлением и заполнением специального штампа – апостиля.

18.2 Апостиль не проставляется на документах, предназначенных для направления в государства,  с которыми Российская Федерация заключила договоры о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, а также в государства – участники СНГ, подписавшие Соглашение о принципах и формах взаимодействия  в области использования архивной информации, или с которыми имеются двусторонние соглашения о сотрудничестве.  

18.3 На архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, подготовленных Архивным сектором, апостиль проставляется специалистом Комитета по управлению архивным делом Администрации Ростовской области.

19. Отправка заявителям ответов и архивных справок,

 архивных выписок и архивных копий

19.1 Подготовленные Архивным сектором архивные справки, архивные выписки и архивные копии, предназначенные для направления  в государства - участники  СНГ, включая ответы об отсутствии запрашиваемых сведений, высылаются Архивным сектором по почте простыми письмами непосредственно в адреса заявителей.

           В случае если запрос поступил из комитета по управлению архивным делом,  Росархива или МИДа России, ответы направляются  непосредственно в их адрес.

19.2 Отправка архивных справок, архивных выписок и архивных копий заявителям, проживающим за рубежом, за исключением государств – участников СНГ, осуществляется централизованно через Консульский департамент МИД России. При этом  архивная справка, архивная выписка и архивная копия, предназначенные  для направления в государства, не являющиеся участниками СНГ, включая ответы  об отсутствии запрашиваемых сведений, вместе с запросами (анкетами, личными заявлениями и т.п.) направляются в МИД России.

19.3 Архивные справки, архивные выписки и архивные копии при личном  обращении в Архивный сектор могут быть выданы заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность; для третьих лиц – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.         

19.4 Архивные справки, архивные выписки и архивные копии оформляются на государственном языке Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля за совершением 

действий и принятием решений

20. Текущий контроль и проведение проверок

         20.1 Текущий контроль над соблюдением последовательности действий и выполнением административных процедур по предоставлению  муниципальной услуги, принятием решений осуществляется заведующим  Архивным сектором.       
        20.2 Текущий контроль  осуществляется  путем проведения заведующим Архивным сектором проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента, анализа выполненной работы. 

        20.3 Контроль над  полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя  проведение проверок, выявление  и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных  лиц  Архивного сектора. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

21. Ответственность должностных лиц
       В случае выявления нарушений прав граждан, к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе выполнения Регламента по предоставлению муниципальной услуги

22. Обжалование действий и решений
        22.1 Заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на действия (бездействие) и решения должностных лиц Архивного сектора, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

        22.2 Действия (бездействие) и решения должностных лиц Архивного сектора могут быть обжалованы:

 - заведующему Архивным сектором;

 - управляющему делами Администрации Октябрьского района Ростовской области;

- председателю Комитета по управлению архивным делом Администрации Ростовской области;

- в судебном порядке.

       22.3 При обращении заявителя в письменной форме в адрес заведующего Архивным сектором срок рассмотрения обращения не может превышать 30 дней с момента его регистрации. В исключительных случаях заведующий Архивным сектором вправе продлить срок рассмотрения обращения  не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя. 

       22.4 Порядок продления и рассмотрения  обращений  в зависимости от их характера устанавливается  законодательством Российской Федерации и Ростовской области.

       22.5 Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает:

   - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);  

   - полное наименование для юридического лица, почтовый адрес заявителя по которому должен быть направлен ответ;

   - изложение сути заявления или жалобы;

   - личную  подпись и дату.

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

      22.6 Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество и адрес заявителя, ответ на обращение не дается.

      22.7 Обращение не рассматривается и ответ на него не дается, если текст обращения не поддается прочтению; если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения и угрозы.

      22.8 Если в письменном обращении содержится вопрос, по которому заявителю ранее многократно давались письменные ответы, и при этом  в обращении не приводятся новые доводы, заведующий  Архивным сектором вправе принять решение о прекращении переписки и уведомить об этом заявителя.

       22.9 По результатам рассмотрения обращения заведующим Архивным сектором принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении обращения, о чем  заявитель информируется письменно.

Управляющий делами 

Администрации Октябрьского района
             

      Н.Н.Савченко
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Анкета- заявление в Архивный сектор администрации Октябрьского района  Ростовской области

для получения архивной справки по тематическому (социально-правовому) запросу 

__________________________________________________________________

Ф.И.О. заявителя:___________________________________________________

Адрес заявителя:____________________________________________________
Телефон___________________________________________________________

Прошу выдать справку по следующей теме:_____________________________

__________________________________________________________________

Подробнее: указать доверенность (если она есть)

 
                                               Подпись заявителя_____________________
Дополнительная информация:   (данные паспорта)

Отметка о регистрации запроса:

Номер запроса:

Дата регистрации:

Поступил: (по почте, на личном приёме и т.д.)

Срок исполнения:

Запрос принял/зарегистрировал:  
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СПИСОК ГОСУДАРСТВ,

подписавших Гаагскую конвенцию 1961 года, в соответствии с которой не требуется консульская легализация иностранных официальных документов

(апостиль проставляется, за исключением государств, включенных в                                                                                                              Приложение № 6) 

	Австралия
	Испания
	Сан-Марино

	Австрия
	Италия
	Свазиленд

	Азербайджан
	Казахстан
	Сейшельские острова

	Албания
	Кипр
	Сетн-Винсент и Гренады

	Андорра
	Колумбия
	Сент-Китс и Невис

	Антигуа и Барбуда
	Латвия
	Сент-Люсия

	Аргентина
	Лесото
	Сербия

	Армения
	Либерия
	Словения

	Багамы
	Литва
	США

	Барбадос
	Лихтенштейн
	Суринам

	Беларусь
	Люксембург
	Тонга

	Белиз
	Маврикий
	Тринидад и Тобаго

	Бельгия
	Македония
	Турция 

	Болгария
	Малави
	Украина

	Босния и Герцеговина
	Мальта
	Фиджи

	Ботсвана
	Маршалловы острова
	Финляндия 

	Бруней-Даруссалам
	Мексика
	Франция 

	Бывшая Югославская Республика
	Молдова
	Хорватия

	Великобритания
	Монако
	Чешская Республика

	Венгрия
	Намибия
	Швейцария

	Венесуэла
	Нидерланды
	Швеция 

	Германия
	Ниуэ
	Эквадор

	Гондурас
	Новая Зеландия
	Эстония

	Гренада
	Норвегия
	Южная Африка

	Греция
	Острова Кука
	Япония

	Доминикана
	Панама
	

	Израиль
	Польша
	

	Индия
	Португалия
	

	Ирландия 
	Румыния
	

	Исландия
	Самоа
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 к Административному регламенту по предоставлению архивным сектором муниципальной услуги   по организации исполнения  поступивших из-за рубежа запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства,  связанных с реализацией их законных прав и свобод


СПИСОК ГОСУДАРСТВ,

с которыми Российская Федерация заключила Договоры о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, а также государств – участников СНГ, подписавших Соглашения о принципах и формах взаимодействия  в области информации, или с которыми имеются двусторонние соглашения о сотрудничестве  между архивными учреждениями

  (при направлении документов в эти государства апостиль НЕ ПРОСТАВЛЯЕТСЯ) 

Республика Албания

Алжирская Народная Демократическая Республика

Азербайджанская Республика

Республика Болгария

Венгерская Республика

Социалистическая Республика Вьетнам

Кыргызская Республика

Республика Кипр

Китайская Народная Республика

Корейская Народно-Демократическая Республика

Республика Куба

Латвийская Республика

Литовская Республика

Республика Молдова

Монголия

Республика Польша

Румыния

Словацкая Республика

Тунисская Республика

Чешская Республика 

Эстонская Республика

Государства, образовавшиеся на территории бывшего СФРЮ

Список государств, подписавших Соглашение о принципах и формах взаимодействия государств – участников стран СНГ в области использования архивной информации:

Республика Армения                                          Кыргызская Республика

Республика Беларусь                                          Республика Молдова

Грузия                                                                   Республика Таджикистан

Республика Казахстан

       Список государств, подписавших двусторонние Соглашения о сотрудничестве между архивным учреждениями стран СНГ:

  Украина

  Туркменистан






