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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.09.2015                                           № 621                                   р.п. Каменоломни

	Об    утверждении    административного регламента по предоставлению               муниципальной    услуги                             «Предоставление разрешения на              строительство»
	


       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003  № 131 – ФЗ «Об общих принципах        организации местного самоуправления в Российской Федерации», письмом №5.1/763 от 27.07.2015 начальника управления инноваций в органах власти Правительства Ростовской области Носко Б.П., протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и    муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в  Ростовской области от 17.07.2015 № 2 и руководствуясь частью 8 статьи 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению             муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»         согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу  следующие правовые акты Администрации   Октябрьского района:

2.1. Постановление Администрации Октябрьского района  от 16.09.2013 года  № 783 «Об утверждении административного регламента по                предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства».

2.2. Постановление Администрации Октябрьского района  от 16.09.2013 года  №785 «Об утверждении административного регламента по                 предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора М.Н. Протасова.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района в сети «Интернет».

            Глава 
Октябрьского района                                                                            Е.П. Луганцев

	
	Приложение 
к постановлению Администрации                                                                                Октябрьского района

от 22.09.2015  № 621


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению  муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на строительство»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной   услуги «Предоставление разрешения на строительство» (далее –                     административный регламент) разработан в целях повышения качества,         доступности, прозрачности предоставления данной муниципальной услуги  (далее – муниципальная услуга). Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района (далее – отдел), а также порядок взаимодействия с федеральными органами  исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов             Российской Федерации, органами местного самоуправления.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Октябрьского района на основании ежегодно заключаемых соглашений о      передаче органами местного самоуправления поселений части полномочий по решению вопросов местного значения органам местного самоуправления       Октябрьского района в сфере архитектуры и градостроительства. 
Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется также в рамках соглашения о      взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным автономным учреждением         «Многофункциональный центр предоставления государственных и                муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»).

 При оказании муниципальной услуги отделом архитектуры и                сопровождения проектов Администрации Октябрьского района и МАУ «МФЦ» взаимодействует со структурными подразделениями Администрации             Октябрьского района.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические,         физические лица (далее – заявитель), подавшие в установленном порядке        заявление о выдаче разрешения на строительство на имя заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора в бумажном виде или в форме электронного заявления,                заполненного на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области, с приложением необходимых документов. 

1.3.Порядок информирования о муниципальной услуге:
1.3.1.  Информация  о  местонахождении,  графике  работы  и  справочных
  телефонах  отдела  архитектуры  и  сопровождения  проектов  Администрации   
Октябрьского   района,    ответственных    за    предоставление   муниципальной
услуги, а  также о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  и  перечне  

документов, необходимых для ее получения, размещается:
  –  официальном      сайте      Администрации       Октябрьского     района, 

www.octobdonland.ru
  – на Едином портале государственных и муниципальных услуг       (функций) – gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).

  Адрес местонахождения отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района: 346480, Ростовская область,                Октябрьский район, р.п. Каменоломни, пер. Шоссейный, № 4. Почтовый адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни, пер.            Шоссейный, № 4. Адрес электронной почты: arhi.octob@mail.ru. Страница на официальном сайте Администрации Октябрьского района (ссылка): www/octobdonland.ru. Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360) 2–24–10, факс: 8(86360) 2–32– 42. Приемные дни и время приема: Понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48, выходные дни – суббота, воскресение.

 1.4.Муниципальная услуга предоставляется в рамках соглашения о       взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ «МФЦ». Адрес местонахождения МАУ «МФЦ»: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни,                           ул.  Дзержинского, 67. Почтовый адрес: 346480, Ростовская область,              Октябрьский район, р.п. Каменоломни, ул.  Дзержинского, 67. Телефон          индивидуального устного информирования по процедуре предоставления   услуги: (86360) 2–12–25, 2–12– 26, 2–12– 27, 2–12–28. Приемные дни и время приема: вторник – суббота с 8:00 до 17:00 часов (без перерыва) воскресенье – понедельник выходные дни.

2. стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на строительство».
2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего            муниципальную услугу, – отдел архитектуры и сопровождения проектов               Администрации Октябрьского района Ростовской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) (далее – разрешение на строительство). Разрешение на строительство представляет             собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации           требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту                 планировки территории и проекту межевания территории (в случае                       строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;
2.3.2. Отказ в выдаче разрешения на строительство;

2.3.3. Продление срока действия разрешения на строительство;
2.3.4. Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.
2.3.5. Внесение изменений в разрешения на строительство.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня приема и регистрации заявления о выдаче разрешения на                      строительство в отделе. 

В случае предоставления заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство через МАУ «МФЦ» срок принятия решения о выдаче                  разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на                     строительство исчисляется со дня передачи МАУ «МФЦ» такого заявления в отдел.

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее –Градостроительный кодекс РФ);

– Федеральный закон от 29 декабря 2004  № 191-ФЗ «О введении в              действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210 – ФЗ «Об организации             предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131 – ФЗ «Об общих         принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
– Постановление Конституционного суда РФ от 28.05.2010 № 12 – П;

– Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Зарегистрировано в Минюсте России 09.04.2015 N 36782);

– Протокол заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации             межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 17.07.2015 № 2;
– Соглашения о передаче органами местного самоуправления поселений части полномочий по решению вопросов местного значения органам местного самоуправления Октябрьского района в сфере архитектуры и                                    градостроительства.


2.6. Перечень документов,  необходимых для предоставления                           муниципальной услуги:
2.6.1. Для предоставления разрешения на строительство объекта                  капитального строительства, кроме случаев индивидуального жилищного            строительства:
2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 1 к настоящему регламенту);

2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (за     исключением реконструкции в многоквартирных домах):
 – Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

– Государственный  акт  о  праве  пожизненного  наследуемого   владения
земельным       участком    (  праве  постоянного   ( бессрочного )     пользования
земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
 – Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных                депутатов);

 – Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

 – Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского                   (поселкового) Совета народных депутатов);

 – Договор аренды земельного участка (выданный органом местного    самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

 – Договор купли – продажи (выданный органом местного                                  самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

 – Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

 – Договор дарения (заключенный между гражданами и (или)                              юридическими лицами);

 – Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

 – Решение суда;
 – Кадастровый паспорт земельного участка (для случая реконструкции в многоквартирном доме);

 – Соглашение о передаче в случаях, установленных бюджетным             законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного                             (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных      инвестиций (при наличии);

 2.6.1.3. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта                        планировки территории и проекта межевания территории;

2.6.1.4. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

– пояснительная записка;

– схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

– схема планировочной организации земельного участка,                               подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории                          применительно к линейным объектам;
–  схемы, отображающие архитектурные решения;
– сведения    об    инженерном    оборудовании,     сводный     план    сетей                         
– инженерно – технического обеспечения с обозначением мест               подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям                                             инженерно-технического обеспечения;

– проект организации строительства объекта капитального строительства;

– проект организации работ по сносу или демонтажу объектов                          капитального строительства, их частей.

2.6.1.5. Положительное ожительное








































































































заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам     строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48                               Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация                   подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной                документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49                             Градостроительного кодекса РФ. Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях,                            предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

2.6.1.6. Разрешение на отклонение от предельных параметров                        разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40                                  Градостроительного кодекса РФ);

2.6.1.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального                  строительства в случае реконструкции такого объекта за исключением                   указанных в пункте 6.2 ч. 7 ст. 51 Градостроительного Кодекса случаев                 реконструкции многоквартирного дома:
  – Соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при                       осуществлении реконструкции (в случае проведения реконструкции              государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом                  государственной власти (государственным органом), Государственной                   корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления                          государственным внебюджетным фондом или органом местного                          самоуправления, на объекте капитального строительства государственной               (муниципальной) собственности, правообладателем которого является                   государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении                которого указанный орган осуществляет соответственно функции и                       полномочия учредителя или права собственника имущества);

 – Решение общего собрания собственников помещений в                                     многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным                                    законодательством(в случае реконструкции многоквартирного дома) или                согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (если в                результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего       имущества в многоквартирном доме);

2.6.1.8.   Положительное     заключение    негосударственной    экспертизы
проектной документации;

          2.6.1.9. Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной                  документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации);
2.6.1.10. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются                          конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

– разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (выданное министерством культуры Ростовской области на объекты федерального значения, за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской.

2.6.2. Для предоставления разрешения на строительство объекта                     индивидуального жилищного строительства:
2.6.2.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к настоящему регламенту);

2.6.2.2.Правоустанавливающие документы на земельный участок:
 – Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

 – Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

 – Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных             депутатов);

 – Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);

 – Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского             (поселкового) Совета народных депутатов);

 – Договор аренды земельного участка (выданный органом местного           самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

 – Договор купли – продажи (выданный органом местного                                 самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

 – Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);

 – Договор дарения (заключенный между гражданами и (или)                            юридическими лицами);

 – Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
 – Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование                       земельного участка под строительство индивидуального жилого дома                       (выданный органом местного самоуправления, исполнительным комитетом           Совета народных депутатов);
 – Решение суда;
2.6.2.3. Градостроительный план земельного участка;

2.6.2.4. Схема планировочной организации земельного участка с                      обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного                  строительства.
2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них),                      указанные в подпунктах  2.6.1.2, 2.6.1.3, 2.6.1.5, 2.6.1.6, 2.6.2.2  и  2.6.2.3                    настоящего раздела, запрашиваются отделом в государственных органах,                органах местного самоуправления и подведомственных государственным               органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными             правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

2.6.4. Документы, указанные в подпункте 2.6.1.2 и 2.6.2.2. настоящего раздела, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином                      государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6.5. Для предоставления продления срока действия разрешения на               строительство:

 2.6.5.1. Заявление о продлении срока действия разрешения (приложение 3 к настоящему регламенту);
2.6.5.2. Оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

2.6.6. Для предоставления внесения изменений в разрешения на                   строительство:

2.6.6.1. Заявление о внесении изменений в разрешении на строительство (приложение 4 к настоящему регламенту);

2.6.6.2. Оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

2.6.6.3. Правоустанавливающие документы (для внесения изменений в наименование застройщика):

2.6.6.4. Постановление об образовании земельных участков путем                  объединения или раздела, перераспределении, выдела;

2.6.6.4.  Градостроительный план земельного участка, на котором                  планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела,                 перераспределения, выдела;

2.6.6.5. Копию откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  (в случае внесения изменений в  разрешения на                   строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному              строительству);

2.6.6.6. Копию откорректированной схемы планировочной организации земельного участка  (в случае внесения изменений в  разрешения на                       строительство объектов  индивидуального жилищного строительства);
2.6.6.7.    Положительное      заключение    государственной     экспертизы
откорректированной   проектной   документации   ( для  объектов  капитального
строительства,  определенных  ст. 49  Градостроительного  кодекса  Российской
Федерации);

2.6.6.8. Постановление об изменении адреса (для внесения изменений в адрес).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме                    документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов является обращение с                    заявлением о предоставлении муниципальной услуги неуполномоченного лица. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги                     является: 

2.8.1. Отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела;

2.8.2. Несоответствие проектной документации требованиям                           градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки                территории и проекта межевания территории, а также требованиям,                    установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров                   разрешенного строительства, реконструкции.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с  пунктом 2.6.2 настоящего раздела, не может являться                    основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении                     муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на строительство» предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата                муниципальной услуги. 

Время ожидания в очереди для консультации, получения документов               заявителями и при подаче документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении                         муниципальной услуги. 

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в отдел               заявление регистрируется в день приема, при отправке по почте заявление                регистрируется в день поступления документов в отдел. 

В случае представления заявителем документов через МАУ «МФЦ»                      заявление регистрируется в день поступления документов в отдел.
2.12. Места для информирования, предназначенные для ознакомления              заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

2.12.1. Стульями и столами для возможности оформления документов.
2.13. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для  заявителей  и  оптимальным  условиям   работы   должностных  лиц  отдела
архитектуры  и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района,

уполномоченных на ведение приема.
         2.14. Места   ожидания   в   очереди   на   предоставление   или   получение                

документов   должны   быть   оборудованы   столами,   стульями,   скамьями.
2.15. В случае если предоставление муниципальной услуги оказывается
не в   помещении   МАУ   «МФЦ»,   в   подразделении,   осуществляющем   прием заявителей,     организуются     помещения     «зального»    типа    для     приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в       виде окон (киосков).
При   отсутствии  такой  возможности  помещение  для                                   непосредственного взаимодействия должностных лиц отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района,                           уполномоченных на ведение приема, с заявителями организуется в виде                  отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием должностного лица.

2.16. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы              информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.16.1. Номера окна (кабинета);

2.16.2. Названия отдела;

2.16.3. Фамилии, имени, отчества должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района,                          уполномоченного на ведение приема;
2.16.4. Графика приема заявителей.

2.17. Каждое рабочее место должностного лица отдела архитектуры и                     сопровождения проектов Администрации Октябрьского района,                           уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть          оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к                        необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица отдела архитектуры и                сопровождения проектов Администрации Октябрьского района,                             уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

– доступное территориальное расположение и удобный график работы отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

– возможность получения информации о ходе предоставления                         муниципальной услуги, в том числе с использованием                                                  информационно-телекоммуникационных технологий;

– строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.18.2. Показатели качества муниципальной услуги:

– снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными                    лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение                           продолжительности взаимодействия; 

– отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.
2.19.  Иные    требования,    в    том    числе    учитывающие    особенности
предоставления   муниципальной   услуги    в    МАУ   «МФЦ»   и   особенности                                   
 предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.19.1. Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной             услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной услуги возможно также через МАУ «МФЦ».
3. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Муниципальная услуга по предоставлению разрешения на строительство состоит из следующих административных процедур:
– прием и регистрация документов, необходимых для выдачи                разрешения;

– рассмотрение принятых от заявителя документов;

– принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче                  разрешения с указанием причин;

– подготовка или продление, выдача разрешения  или отказа в выдаче разрешения.


Последовательность административных процедур предоставления           муниципальной услуги представлена блок – схемой (приложение 5 к                  настоящему регламенту).


3.1. Прием и регистрация документов, необходимых для выдачи                      разрешения.

3.1.1. Административная процедура выдачи разрешения осуществляется в связи с поступлением в отдел или МАУ «МФЦ»  заявления о выдаче                         разрешения, по форме и с приложением документов. 

3.1.2. При предоставлении документов заявителем лично специалист                отдела или МАУ «МФЦ» осуществляет первичную проверку документов:

– соответствие их перечню, указанному в подразделе 2.6 раздела 2               настоящего административного регламента;
– документы, удостоверяющие личность заявителя и/или                                     подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий.

3.1.3. После проведения первичной проверки документов специалист         отдела или МАУ «МФЦ» регистрирует заявление путем внесения в единый журнал регистрации заявлений и учета выданных разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (отказов в выдаче разрешений) (далее – единый журнал регистрации) записи, которая содержит входящий            номер,     дату    поступления,     наименование    заявителя.   При    поступлении
документов по почте специалист отдела или МАУ «МФЦ», вскрывает конверт
и регистрирует заявление.


Срок выполнения данной административной процедуры составляет один день.

3.2. Рассмотрение принятых от заявителя документов.
3.2.1. Специалист отдела на второй день после приёма документов,                 передает их заместителю Главы Администрации Октябрьского района по             инвестиционной политике – главному архитектору (далее – руководитель) для визирования на рассмотрение.

3.2.2. Согласно резолюции специалист отдела в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от            предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции               проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров                разрешенного строительства, реконструкции. 

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче           разрешения. 

3.3.1. По результатам проверки специалист отдела на восьмой день после приёма документов вносит руководителю предложения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

3.3.2. Руководитель принимает решение о выдаче разрешения или об             отказе в выдаче разрешения. Решение принимается путем визирования              документов на исполнение.


3.4. Подготовка или продление, выдача разрешения  или отказа в выдаче разрешения.

3.4.1. Получив  документы  на  исполнение,  специалист отдела                     осуществляет подготовку:

– разрешения на строительство по форме, утвержденной приказом              Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»               (Зарегистрировано в Минюсте России 09.04.2015 N 36782);
– мотивированного отказа в выдаче разрешения с указанием причин      отказа в 2 – х экземплярах.

Срок выполнения данной административной процедуры составляет один день.

3.4.2. После подписания разрешения или отказа в выдаче разрешения на десятый день после приёма документов специалист отдела:

– заверяет подписанное разрешение печатью главного архитектора               района;

– регистрирует разрешение в едином журнале регистрации;

– регистрирует отказ в выдаче разрешения путем внесения в журнал учета исходящих документов записи, которая содержит исходящий номер, дату          подготовки, наименование заявителя;
– в устной форме (посредством телефонной связи) информирует                заявителя о подписании разрешения или отказа в выдаче разрешения, о дате, времени получения документа;

– выдает заявителю или представителю заявителя один экземпляр                 разрешения. 

Разрешение на строительство изготавливается в двух экземплярах, один из которых подлежит постоянному хранению в отделе архитектуры и                сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской             области. Второй экземпляр разрешения на строительство выдается лично                     заявителю.

3.4.3. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, для                        индивидуального жилищного строительства сроком на 10 лет в соответствии с Градостроительным кодекс РФ (ГрК РФ 2015) ст. 51 п.21.
3.4.4. Срок действия разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства  и объекта                                     индивидуального жилищного строительства продляется руководителем по               заявлению заявителя, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.
Заявление о продлении срока действия разрешения подается в порядке, предусмотренном настоящим  административным регламентом.
3.4.5. Действие разрешения на строительство, реконструкцию объекта           капитального строительства прекращается на основании решения                            Администрации Октябрьского района в случае:
– принудительного прекращения права собственности и иных прав на        земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для                              государственных или муниципальных нужд;

– отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

– расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у юридических лиц возникли права на земельные участки.

3.4.6. Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается  в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок по основаниям, указанным в пункте 3.4.5                   настоящего административного регламента при получении уведомления                  исполнительного органа государственной власти или органа местного                     самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный              участок.

3.5. Положения подразделов 3.1 – 3.4 настоящего административного              регламента распространяются, в том числе, на услуги, предоставляемые на базе многофункционального центра, а также на услуги, предоставляемые в                    электронном виде.

4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению                муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике –
главным архитектором  и начальником отдела архитектуры и сопровождения
проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области.

          4.1.1.Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области проверок соблюдения исполнения  муниципальной услуги.

 4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике –главным архитектором.

 4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение      нарушений прав потребителей муниципальной услуги.
4.2. Проведение  проверок  может  носить  плановый  (осуществляется  на
основании утвержденных  планов)  и внеплановый характер (осуществляется по

конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления           нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в  соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных          нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными   правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными       правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых               предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,             муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания  отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,               муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами           Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов             Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ отдела, должностного лица, предоставляющего                    муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в     выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах   либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба  подается  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе,  в электронной форме на имя заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора. Жалобы на      решения, принятые заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором, подаются  на имя       Главы Октябрьского района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с     использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Октябрьского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала            государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование структурного подразделения Администрации        Октябрьского района (отдела), муниципального учреждения (МАУ «МФЦ»), предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица отдела или МАУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о   месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера)   контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и    почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)    отдела или МАУ «МФЦ», должностного лица отдела или МАУ «МФЦ»;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела или МАУ «МФЦ», должностного лица отдела или МАУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при  наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской            Федерации   вправе   установить  случаи,  при   которых   срок   рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из            следующих решений:

5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого   решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате                 предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю        денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными            правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а           также в иных формах;

5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об               удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в           письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае  получения  неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы, заявитель имеет право обратиться в судебные              органы в установленном законодательством порядке.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения              жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с           подразделом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко

	
	Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»


Форма заявления о  выдаче разрешения на строительство в целях

 строительства, реконструкции объекта капитального строительства

                                              «Заместителю Главы Администрации 

                                             Октябрьского района по инвестиционной политике –

                                             главному архитектору 
                            

 Застройщик____________________________________

                                                                (наименование организации,
                                                     _____________________________________________________
                                                                     юридический и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя; телефон,  
_____________________________________________________
                                                                                    ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)

Заявление от "__"_________________20____

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________
                                                                                                                                       (наименование  объекта)

____________________________________________________________________
расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________
                                                                                                                                       (город, улица, номер участка)

____________________________________________________________________
сроком на _____________________________________________ месяца (ев).

При этом сообщаю:

строительство  будет осуществляться на основании   _________________________
____________________________________________________________________
право на пользование  землей закреплено    ___________________________________ 
(наименование документа)
_________________________________________ от "____"____________г. N ___

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и сопровождения              проектов Администрации  Октябрьского района Ростовской области.

Застройщик:
                      _________________          _______________          ________________________
М.П.                      (должность)                               (подпись)                                       (Ф.И.О.)
Приложение: (перечень документов, прилагаемых к заявлению).
Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко
	
	Приложение № 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»


Форма заявления о  выдаче разрешения на строительство

 в целях  строительства, реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства

                                               «Заместителю Главы Администрации 

                                             Октябрьского района по инвестиционной политике –

                                              главному архитектору 
                            

Застройщик____________________________________

                                                                (наименование организации,
                                                     _____________________________________________________
                                                                     юридический и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя; телефон,  
_____________________________________________________
                                                                                    ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)

Заявление от "__"_________________20____

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________
                                                                                                                         (наименование  объекта)
____________________________________________________________________
расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________
                                                                                                                                       (город, улица, номер участка)

____________________________________________________________________
сроком на _____________________________________________ месяца (ев).

При этом сообщаю:

строительство  будет осуществляться на основании    _________________________
____________________________________________________________________
право на пользование  землей закреплено    ___________________________________ 
(наименование документа)
_________________________________________ от "____"____________г. № ___

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации  Октябрьского района Ростовской области.

Застройщик:                                           _______________         __________________________
                                                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)
Приложение: (перечень документов, прилагаемых к заявлению)».
Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко
	
	Приложение № 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»


Форма заявления о  продлении срока действия

разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства
                                               «Заместителю Главы Администрации 

                                             Октябрьского района по инвестиционной политике –

                                             главному архитектору 
                                          

                                             Застройщик____________________________________

                                                                (наименование организации,
                                                     _____________________________________________________
                                                                     юридический и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя; телефон,  
_____________________________________________________
                                                                                    ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)

Заявление от "__"_________________20____

Прошу    продлить    срок    действия    разрешения     на   строительство, 

реконструкцию       объекта       капитального      строительства,      выданного 

                                                                  (ненужное зачеркнуть)

«__»____________ г. №_________сроком действия до «__»____________ г.,

на строительство   ___________________________________________________,

                                                                                                    (наименование объекта)

расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________
                                                                                                                                       (город, улица, номер участка)

____________________________________________________________________
принадлежащем на праве ______________________________________________
(наименование документа)
____________________________________________________________________
на срок до «__»   _________    ____ г. в связи с ____________________________

____________________________________________________________________
                                              (указывается причина нарушения установленного срока строительства)


В настоящее время на объекте выполнены следующие работы: _________

                                                                                           (перечисляются фактически выполненные объемы работ)

____________________________________________________________________

Застройщик:
                      _________________          _______________          ________________________
М.П.                      (должность)                               (подпись)                                       (Ф.И.О.)».
Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко
	
	Приложение № 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»


Форма заявления о  внесении изменений в разрешения на строительство 
                                           Октябрьского района по инвестиционной политике – 

                                           главному архитектору 

                                             М.Н. Протасову

                                           Застройщик____________________________________
                                                              (наименование организации,                                                                

                                                  _______________________________________________________

                                                             юридический и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя; телефон,  
_______________________________________________________
                                                                                     ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)

_______________________________________________________
  _______________________________________________________                                               
 _______________________________________________________                                                       
Заявление от "__"_________________20____

В соответствии  с  Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения  на  строительство, утвержденной  Приказом Министерства регионального            развития Российской Федерации от 19.10.2006  № 120, прошу  Вас внести            изменения в строку "Разрешение на строительство  N___" разрешения на              строительство, выданного                                                     г. №________ на     строительство ________________________________________________________                                          

                                                                                                    (наименование объекта)

                                                                                                                                   , 

расположенного  по адресу:                                                                                        .
                                                                                                                                   , 

                                                                                                                                   , 

Застройщик:
                      _________________          _______________          ________________________
М.П.                      (должность)                               (подпись)                                       (Ф.И.О.)
Приложение: (перечень документов, прилагаемых к заявлению).
Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко
	
	Приложение № 5
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»


БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление разрешения на строительство»
	Прием заявления о  выдаче  разрешения и регистрация документов, 

необходимых для выдачи 

разрешения  на строительство

	

	Проверка представленных документов на соответствие градостроительному

плану земельного  участка либо в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта
 межевания территории, а также 
красным линиям

	

	Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения 

с указанием причин 


	Отказ в приеме заявления о

  выдаче разрешения 

 на строительство


	Подготовка отказа 

в выдаче разрешения на  строительство


	Подготовка

 разрешения 

 на  строительство



	Подписание отказа  в выдаче разрешения на  строительство


	Подписание 

разрешения 

на строительство



	Регистрация отказа  в выдаче разрешения на  строительство


	Регистрация 

разрешения 

на строительство



	Выдача отказа  в

 выдаче разрешения  на строительство


	Выдача 

разрешения 

на строительство
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