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Российская Федерация

Ростовская область

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района 

постановление
	


08.12.2016                                            №746                               р.п.  Каменоломни

	Об утверждении административ-ного регламента по исполнению муниципальной функции  «Осуще-ствление внутреннего муници-пального финансового контроля» 


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  руководствуясь частью 9 статьи 56 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,
Постановляю:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Октябрьского района от 12.08.2015 № 528 «Об утверждении Административного регламента исполнения сектором финансового контроля Администрации Октябрьского района муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского 
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Октябрьского района – начальника ФЭУ Юшковскую Т.В.  

Глава Администрации
Октябрьского района
                                                                     Л.В. Овчиева
Постановление вносит сектор фи-нансового контроля финансово-экономического управления Адми-нистрации Октябрьского района

Приложение
к постановлению 
Администрации 

Октябрьского района
от 08.12.2016 № 746
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля» 
1. Общие положения
         Настоящий регламент подготовлен в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций», постановлением Правительства Ростовской области от 05.09.2012 № 861 «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций», постановлением Администрации Октябрьского района от 17.12.2014 №1200 «Об утверждении порядка разработке и утверждении административных регламентов государственных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля».

В административном регламенте применяются понятия и термины, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).
Исполнение муниципальной функции включает в себя реализацию полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений и полномочий, закрепленных за органами внутреннего муниципального финансового контроля, являющихся органами (должностными лицами) местной администрации, Федеральным законом о контрактной системе. 

Полномочия по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений реализуются в виде последующего контроля методами проверок, ревизий, обследований. 

Полномочия, закрепленные за органами внутреннего муниципального финансового контроля, являющимися органами (должностными лицами) местной администрации, Федеральным законом о контрактной системе, реализуются методом проверок в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе.

Муниципальная функция осуществляется в отношении следующих лиц   (далее – объекты контроля):

объекты муниципального финансового контроля, определенные в соответствии со статьей 266.1 Бюджетного кодекса Российской               Федерации – при реализации сектором финансового контроля Администрации Октябрьского района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений;

заказчики, определенные в соответствии со статьей 99 Федерального закона о контрактной системе – при реализации сектором финансового контроля  финансово-экономического управления Администрации Октябрьского района полномочий, закрепленных за органами внутреннего муниципального финансового контроля,  являющимися органами (должностными лицами) местной администрации, Федеральным законом о контрактной системе.

1.1. Наименование муниципальной функции

Муниципальная функция «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля».

1.2. Наименование структурного подразделения Администрации Октябрьского района, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальная функция «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля» исполняется финансово-экономическим управлением Администрации Октябрьского района (далее – финансово-экономическое управление). 
Финансово-экономическое управление осуществляет муниципальную функцию через сектор финансового контроля финансово-экономического управления Администрации Октябрьского района (далее – сектор финансового контроля)

1.3. Перечень нормативных правовых актов, 

непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
решением Собрания депутатов Октябрьского района Ростовской области от 29.05.2014 № 224 «Об утверждении Положения о финансово-экономическом управлении Администрации Октябрьского района Ростовской области»;
постановлением Администрации Октябрьского района от 20.03.2014  № 226 «Об утверждении порядка осуществления органами внутреннего муниципального финансового контроля Октябрьского района Ростовской области полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю» (далее – Порядок);
постановлением Администрации Октябрьского района от 13.07.2016 № 449  «Об утверждении положения о порядке осуществления контроля в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Октябрьского района Ростовской области»;

приказом финансово-экономического управления Администрации Октябрьского района от 15.07.2016 № 43 «Об утверждении Положения о секторе финансового контроля финансово-экономического  Администрации Октябрьского района»;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Октябрьского района, регламентирующими порядок осуществления внутреннего муниципального финансового контроля.

1.4. Предмет муниципального контроля 
Предметом муниципального контроля является: 

соблюдение объектами контроля бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

полнота и достоверность отчетности объектов контроля о реализации муниципальных программ Октябрьского района, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;

соблюдение объектами контроля законодательных и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Октябрьского района в целях установления законности исполнения бюджета Октябрьского района в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок, достоверности учета таких расходов и отчетности.
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении  

муниципального контроля 
1.5.1. Должностными лицами сектора финансового контроля, осуществляющими внутренний муниципальный финансовый контроль, являются:
заведующий сектором финансового контроля;

главный специалист финансового инспектирования сектора финансового контроля.

1.5.2. Должностные лица сектора финансового контроля, указанные в пункте 1.5.1 настоящего регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий при исполнении муниципальной функции имеют право:

запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

при осуществлении выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и поручений на право проведения  проверок (ревизий) входить на территорию и в помещения, занимаемые объектами контроля, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими  территории и  помещения, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

в пределах своей компетенции знакомиться с документами и информацией, касающимися финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля, включая хранящуюся в электронной форме в базах данных объекта контроля, в том числе в установленном порядке с документами и информацией, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

знакомиться с технической документацией к электронным базам данных объекта контроля;

направлять объектам контроля акты, заключения, а также представления, предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

направлять ходатайство в юридический отдел Администрации Октябрьского района, с целью обращения в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного Октябрьскому району нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объекта контроля документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;

в случае обнаружения признаков подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы объекта контроля.

1.5.3. Должностные лица сектора финансового контроля, указанные в пункте 1.5.1 настоящего регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий при исполнении муниципальной функции обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

соблюдать порядок и сроки административных действий, определенных административными процедурами настоящего регламента;

проводить контрольные мероприятия в соответствии с правовыми актами финансово-экономического управления; 

знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля с поручением на проведение контрольного мероприятия, с копией правового акта о приостановлении, возобновлении, документом о  продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава группы должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия (далее – проверочная (ревизионная) группа), а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

обеспечивать сохранность полученных от объектов контроля документов и материалов;

доказывать обоснованность своих действий (бездействия) и решений при их обжаловании (оспаривании) объектом контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю 

1.6.1. Должностные лица объектов контроля имеют право:

знакомиться перед началом проведения выездного контрольного мероприятия с поручением на право его проведения и документами, удостоверяющими личности должностных лиц сектора финансового контроля, уполномоченных на проведение выездного контрольного мероприятия;

присутствовать при проведении выездного контрольного мероприятия и давать объяснения по вопросам, относящимся к его предмету;

знакомиться с актами проверок (ревизий), заключениями сектора финансового контроля;

обжаловать действия (бездействие) и решения сектора финансового контроля и его должностных лиц совершаемые и принятые в ходе исполнения муниципальной функции, в порядке, установленном настоящим регламентом и законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Должностные лица объекта проверки обязаны:

своевременно и в полном объеме представлять по запросу сектора финансового контроля информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных мероприятий; 

давать устные и письменные объяснения должностным лицам сектора финансового контроля;

предоставлять места для исполнения муниципальной функции в период проведения выездной проверки (ревизии) в служебном помещении по месту нахождения объекта контроля и (или) по месту фактического осуществления им деятельности, в том числе в случае проведения выездной проверки (ревизии) в обособленном структурном подразделении объекта контроля – в служебном помещении по месту нахождения его обособленного структурного подразделения;

обеспечивать беспрепятственный допуск должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, в помещения и на территории, занимаемые объектами контроля, предъявлять товары, результаты выполненных работ, оказанных услуг;

обеспечивать допуск экспертов, привлекаемых в рамках контрольных мероприятий, в помещения и на территории, занимаемые объектами контроля, а также к объектам (предметам) исследований, экспертиз;

выполнять иные законные требования должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, а также не препятствовать законной деятельности указанных лиц при исполнении ими своих служебных обязанностей;

своевременно и в полном объеме исполнять требования представлений, предписаний;

обеспечивать сохранность данных бухгалтерского (бюджетного) учета и других документов, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами;

нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции являются решения заведующего сектором финансового контроля, принятые по результатам рассмотрения материалов контрольных мероприятий, в том числе:

по результатам рассмотрения актов – о применении мер принуждения (направление представлений, предписаний и уведомлений о применении бюджетных мер принуждения) либо об отсутствии оснований применения мер принуждения;

по результатам рассмотрения заключений – о назначении по согласованию с начальником финансово-экономического управления выездной проверки либо об отсутствии оснований для назначения выездной проверки.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Местонахождение финансово-экономического управления и справочная информация.

Полное наименование: финансово-экономическое управление Администрации Октябрьского района.

Сокращенное наименование: ФЭУ Администрации Октябрьского района.

Юридический адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п. Каменоломни, пер. Советский, д. 10.

Почтовый адрес (местонахождение): 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п. Каменоломни, пер. Советский, д. 10.

График работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00; пятница – с 8.00 до 16.00. 

Обеденный перерыв: с 12.00 до 12.48.

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.
2.1.2. Вся необходимая информация об исполнении муниципальной функции размещается в сети интернет на официальном сайте Администрации Октябрьского района www.octobdonland.ru .
Контактный телефон должностных лиц сектора финансового контроля, исполняющих муниципальную функцию - (86360)2-01-26. 

Адрес электронной почты (E-mail): kontrolokt@mail.ru. 

2.2. Порядок информации об исполнении муниципальной функции

Информацию по вопросам исполнения финансово-экономического управления муниципальной функции можно получить на официальном сайте Администрации Октябрьского района.

2.3. Требования к исполнению муниципальной функции на платной (бесплатной) основе
Муниципальная функция исполняется на бесплатной основе.

2.4. Срок исполнения муниципальной функции

Общий срок исполнения муниципальной функции не может превышать 89 рабочих дней.

В срок исполнения муниципальной функции не включается время, в течение которого проведение контрольного мероприятия приостанавливалось в соответствии с настоящим регламентом. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

подготовка и назначение контрольного мероприятия;

проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов; 

реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
3.1. Подготовка и назначение контрольного мероприятия 
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия являются:

план осуществления сектором финансового контроля внутреннего муниципального финансового контроля на очередной финансовый год (далее – План), утвержденный заместителем главы Администрации Октябрьского района - начальником финансово-экономического управления;

поручения заместителя главы Администрации Октябрьского района - начальника финансово-экономического управления о проведении внепланового контрольного мероприятия.

3.1.2. Административная процедура подготовки и назначения контрольного мероприятия предусматривает следующие административные действия:

издание решения о назначении  контрольного мероприятия, которое оформляется поручением за подписью заведующего сектором финансового контроля, утверждение программы его проведения;

уведомление объекта контроля о предстоящем контрольном мероприятии;

запрос у объекта контроля документов, материалов и информации, необходимых  для проведения контрольного мероприятия.

3.1.3. Срок выполнения административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия не может превышать двадцати рабочих дней.

3.1.4. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия, является заведующий сектором финансового контроля, в его отсутствии – главный специалист финансового инспектирования сектора финансового контроля.

3.1.5. Решение о назначении контрольного мероприятия (поручение) готовится на бумажном носителе и содержит:

наименование контрольного мероприятия (тема проверки);

наименование объекта контроля;

основание проведения контрольного мероприятия;

срок проведения контрольного мероприятия;

проверяемый период;

состав проверочной (ревизионной) группы (должности, фамилии и инициалы) с указанием ее руководителя;
должности, фамилии и инициалы специалистов, экспертов в случае их привлечения к проведению контрольного мероприятия.
Поручения на проведение контрольных мероприятий подлежат обязательной регистрации в журнале регистрации поручений сектора финансового контроля с присвоением порядкового номера.
Программа контрольного мероприятия составляется до начала проведения контрольного мероприятия, утверждается заведующим сектором финансового контроля и содержит: 

наименование контрольного мероприятия;

наименование объекта контроля;

проверяемый период;

перечень вопросов, подлежащих проверке;

срок проведения контрольного мероприятия.

Наименование контрольного мероприятия указывается в соответствии с Планом либо в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения внепланового контрольного мероприятия. 

3.1.6. Уведомление объекта контроля о проведении контрольного мероприятия осуществляется в письменном виде в форме уведомления (запроса) за подписью заведующего сектором финансового контроля (Приложение № 2 к настоящему регламенту) в отношении:

планового контрольного мероприятия – не позднее, чем за пять рабочих дней до его начала; 

внепланового контрольного мероприятия – не позднее одного рабочего дня до его начала.
При подготовке к проведению контрольного мероприятия заведующий сектором финансового контроля обеспечивает сбор информации об объекте контроля, необходимой для организации и проведения контрольного мероприятия, в том числе путем запроса у объекта контроля необходимых документов, материалов и информации, в форме уведомления (запроса).

Уведомление (запрос) вручается представителю объекта контроля под роспись, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием системы электронного документооборота и делопроизводства «Дело» (далее – система «Дело») или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

Срок представления документов, материалов и информации устанавливается в уведомлении (запросе). При этом устанавливаемый срок (за исключением внеплановых проверок, ревизий) не может составлять менее трех рабочих дней с даты получения такого уведомления (запроса).

Уведомление (запрос) о проведении выездной проверки (ревизии) содержит информацию о теме и основании проведения контрольного мероприятия, проверяемом периоде, а также о документах, которые необходимо подготовить до начала контрольного мероприятия.
Объект контроля обязан в указанный в уведомлении (запросе) срок предоставить сектору финансового контроля по его запросу документы, материалы и информацию, в том числе в электронном виде, необходимые для проведения контрольного мероприятия. На основании мотивированного ходатайства руководителя объекта контроля срок предоставления информации, документов и материалов продлевается заведующим сектора финансового контроля не более чем на пять рабочих дней. 
При непредставлении, представлении не в полном объеме или несвоевременном представлении объектом контроля информации, документов и материалов, запрошенных в ходе подготовки к проведению контрольного мероприятия, а также при представлении недостоверных информации, документов и материалов заведующим сектора финансового контроля составляется акт по форме, в соответствии с Приложением № 3 к настоящему регламенту.

Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля в установленном порядке.

3.1.7. Заведующий сектором финансового контроля распределяет вопросы программы контрольного мероприятия между должностными лицами, участвующими в его проведении.

3.1.8. В ходе подготовки к проведению контрольного мероприятия ответственными должностными лицами, участвующими в его проведении, изучаются нормативные правовые акты, связанные с предметом контрольного мероприятия, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих контрольных мероприятий и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность объекта контроля.

3.1.9. Результатами исполнения административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия являются:

сформированное в установленном порядке поручение сектора финансового контроля на проведение контрольного мероприятия;

утвержденная программа проведения контрольного мероприятия;

уведомление (запрос) объекта контроля о проведении контрольного мероприятия и представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольного мероприятия.

3.1.10. Фиксация результата выполнения административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия осуществляется путем регистрации:

поручения сектора финансового контроля на проведение контрольного мероприятия – в журнале регистрации поручений сектора финансового контроля о проведении контрольных мероприятий;

уведомления (запроса) объекта контроля о проведении контрольного мероприятия, представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольного мероприятия – либо в журнале исходящей документации, либо с использованием системы «Дело».

3.1.11. Критериями принятия решений в рамках административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия являются:

соответствие указанных мероприятий утвержденному начальником финансово-экономического управления Плану (для плановых контрольных мероприятий), соответствие поручению начальника финансово-экономического управления (для внеплановых контрольных мероприятий);

реальность сроков выполнения административных действий, составляющих содержание административной процедуры, определяемую с учетом всех возможных временных затрат.

3.1.12. Приостановление административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия действующим законодательством не предусмотрено.

3.2. Проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов является сформированное в рамках административной процедуры назначения и подготовки контрольного мероприятия поручение сектора финансового контроля на проведение контрольного мероприятия.

3.2.2. Административная процедура проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов предусматривает следующие административные действия:

проведение контрольного мероприятия;

оформление результатов контрольного мероприятия;

вручение (направление) объекту контроля акта проверки (ревизии), заключения, подготовленного по результатам проведения обследования.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов предусматривает следующие предельные сроки выполнения административных действий: 

проведение контрольного мероприятия (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) – не более тридцати рабочих дней, а при продлении срока проведения контрольного мероприятия не более чем на десять рабочих дней – не более сорока рабочих дней;

оформление результатов контрольного мероприятия (подготовка должностными лицами сектора финансового контроля, осуществлявшими контрольное мероприятие, акта проверки (ревизии), заключения по результатам проведения обследования) – не более пятнадцати рабочих дней после завершения выездной проверки (ревизии) и не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки, обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий);

вручение (направление) объекту контроля акта проверки (ревизии), заключения, подготовленного по результатам проведения обследования – не позднее следующего рабочего дня после его подписания должностными лицами сектора финансового контроля, осуществлявшими контрольное мероприятие.

При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитывается период времени с даты направления запроса сектором финансового контроля в адрес объекта контроля до даты получения запрошенных документов, материалов и информации.

3.2.4. Ответственными за выполнение административных действий, составляющих содержание административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов, являются должностные лица, указанные в пункте 1.5.1 настоящего Регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий. 

3.2.5. Проведение контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с поручением сектора финансового контроля и утвержденной программой контрольного мероприятия.

В ходе контрольного мероприятия, руководителем проверочной (ревизионной) группы обеспечивается выполнение программы контрольного мероприятия.

3.2.6. Контрольные мероприятия осуществляются методом проверки, ревизии, обследования. Проверки подразделяются на камеральные, выездные, в том числе встречные. В рамках проведения контрольных мероприятий совершаются контрольные действия.

3.2.7. Выездные проверки, ревизии проводятся по месту нахождения объекта контроля и его обособленных подразделений. 

В ходе выездных проверок (ревизий) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля с целью установления обстоятельств, имеющих значение для контроля, а также сбор доказательств. 

Контрольные действия по документальному изучению деятельности объекта контроля проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, документам о планировании и осуществлении закупок, иным документам объекта контроля, информации, документам и материалам, полученным в ходе встречных проверок и (или) обследований, и иным документам и информации об объекте контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

Контрольные действия по фактическому изучению деятельности объекта контроля проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и другими действиями по контролю, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.8. Камеральные проверки проводятся по месту нахождения сектора финансового контроля. 

Камеральная проверка включает в себя исследование информации, документов и материалов, представленных по запросам сектора финансового контроля, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок и (или) обследований и иных документов и информации об объекте контроля.

3.2.9. Обследование проводится как самостоятельное контрольное мероприятие в порядке и сроки, установленные для выездных проверок и ревизий, либо в рамках камеральных и выездных проверок и ревизий.

При проведении обследования осуществляется анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной поручением сектора финансового контроля. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудио-, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов.

3.2.10. При проведении выездной проверки (ревизии) руководитель проверочной (ревизионной) группы представляет руководителю, иному уполномоченному должностному лицу объекта контроля должностных лиц сектора финансового контроля, осуществляющих контрольное мероприятие.
Доступ на территорию или в помещение объекта контроля проверочной (ревизионной) группы предоставляется при предъявлении ими служебных удостоверений и поручения на право проведения  выездной проверки (ревизии).

При проведении выездных проверок (ревизий) руководитель проверочной (ревизионной) группы для документального и фактического изучения деятельности объекта контроля запрашивает у объекта контроля необходимые документы, материалы и информацию.

Срок представления документов, материалов и информации устанавливается в уведомлении (запросе). 

Объект контроля обязан в указанный в уведомлении (запросе) срок предоставить руководителю проверочной (ревизионной) группы по его запросу документы, материалы и информацию, в том числе в электронном виде, необходимые для проведения контрольного мероприятия. 

Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля в установленном порядке.

При непредставлении, представлении не в полном объеме или несвоевременном представлении должностными лицами объекта контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении проверки (ревизии), а также при предоставлении недостоверных информации и документов составляется акт по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему регламенту. О вышеуказанных фактах, препятствующих проведению контрольного мероприятия, руководитель проверочной (ревизионной) группы вправе доложить заместителю главы Администрации Октябрьского района – начальнику финансово-экономического управления.

В случае обнаружения признаков подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий руководитель проверочной (ревизионной) группы вправе опечатывать в присутствии должностных лиц объекта контроля кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы объекта контроля. О вышеуказанных фактах, препятствующих проведению контрольного мероприятия, руководитель проверочной (ревизионной) группы докладывает заместителю главы Администрации Октябрьского района – начальнику финансово-экономического управления.

3.2.11. В целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, заведующий сектором финансового контроля имеет право назначить проведение обследования, встречной проверки в рамках камеральной или выездной проверки (ревизии).

Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для камеральных или выездных проверок (ревизий) соответственно. Срок проведения встречных проверок не может превышать двадцати рабочих дней.

Обследование, проводимое в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), проводится в срок не более двадцати рабочих дней.

При принятии решения о проведении встречной проверки и (или) обследования в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий) в том числе учитываются следующие критерии:

законность и обоснованность проведения встречной проверки и (или)  обследования;

невозможность получения объективных результатов камеральной или выездной проверки (ревизии) без получения дополнительных информации, документов и материалов.
3.2.12. На основании вынужденных обстоятельств заведующим сектором финансового контроля продлевается срок проведения контрольного мероприятия, установленный при его назначении, но не более чем на десять рабочих дней.  

В поручении на проведение контрольного мероприятия заведующим сектором финансового контроля делается отметка о продлении срока проверки.

Руководитель проверочной (ревизионной) группы обеспечивает доведение до сведения руководителя объекта проверки информации о продлении срока проведения контрольного мероприятия в течение одного рабочего дня со дня продления срока проведения контрольного мероприятия. 

Информация о продлении срока проведения контрольного мероприятия вручается представителю объекта контроля под роспись, либо направляется объекту контроля с использованием системы «Дело» или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

3.2.13. Заведующим сектором финансового контроля по согласованию с заместителем главы Администрации Октябрьского района – начальником финансово-экономического управления принимается решение о приостановлении проведения контрольного мероприятия:


на период проведения встречной проверки;

при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля – на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения контрольного мероприятия, а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

на период организации и проведения экспертиз;

на период исполнения запросов, направленных в государственные органы;

в случае непредставления объектом контроля документов, материалов и информации, и (или) представления неполного комплекта истребуемых документов, материалов и информации, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля.

На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

Решение о приостановлении (возобновлении) проведения контрольного мероприятия оформляется на бумажном носителе в форме правового акта финансово-экономического управления. Копия решения о приостановлении (возобновлении) проведения камеральной или выездной проверки (ревизии) направляется в адрес объекта контроля.

Руководитель проверочной (ревизионной) группы обеспечивает подготовку проекта правового акта о приостановлении проведения контрольного мероприятия.  
В срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия руководитель проверочной (ревизионной) группы обеспечивает доведение до сведения руководителя объекта контроля письменного извещения о приостановлении камеральной или выездной проверки (ревизии) с указанием причин приостановления и приложением копии правового акта о приостановлении проведения контрольного мероприятия. Извещение о приостановлении контрольного мероприятия вручается представителю объекта контроля под роспись, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием системы «Дело» или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.
В течение трех рабочих дней со дня получения сведений об устранении причин приостановления контрольного мероприятия:

заведующий Сектором финансового контроля принимает решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия;

руководитель проверочной (ревизионной) группы обеспечивает доведение до сведения руководителя объекта контроля информации о возобновлении камеральной или выездной проверки (ревизии) с приложением копии правового акта о возобновлении проведения контрольного мероприятия. Информация о возобновлении контрольного мероприятия вручается представителю объекта контроля под роспись, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием системы «Дело» или иным способом, свидетельствующим о дате ее получения адресатом.

3.2.14. Результаты контрольного мероприятия оформляются в письменном виде в форме документа, составление которого обеспечивается руководителем проверочной (ревизионной) группы:


результаты камеральной проверки, выездной проверки (ревизии), встречной проверки – в форме акта;

результаты обследования – в форме заключения.

3.2.15. Срок подготовки акта выездной проверки (ревизии) проводящими ее должностными лицами сектора финансового контроля,  не может превышать пятнадцати рабочих дней после завершения выездной проверки (ревизии).

Акт камеральной проверки и заключение по результатам обследования оформляются и подписываются должностными лицами сектора финансового контроля, проводящими соответствующее контрольное мероприятие, не позднее последнего дня срока проведения контрольного мероприятия.

3.2.16. Акты по результатам встречных проверок, заключения, подготовленные по результатам обследований, проведенных в рамках камеральной или выездной проверки (ревизии), прилагаются к материалам соответствующего контрольного мероприятия.

К акту контрольного мероприятия, помимо акта встречной проверки и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, могут прилагаться иные подтверждающие документы, в том числе заключения (результаты) экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудио-материалы.

3.2.17. Акт (заключение) оформляется на бумажном носителе и должен содержать следующие сведения:

наименование контрольного мероприятия;

дата и место составления (населенный пункт);

основание проведения контрольного мероприятия, в том числе указание на плановый или внеплановый характер;

наименование объекта контроля;

фамилии, инициалы и должности руководителя проверочной (ревизионной) группы  и всех должностных лиц, проводивших контрольное мероприятие;

должности, фамилии и инициалы специалистов, экспертов в случае их привлечения к проведению контрольного мероприятия;

проверяемый период;

срок проведения контрольного мероприятия;

сведения об объекте проверки;

информацию о выявленных нарушениях и несоответствиях.

Акт (заключение) составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. В акте не допускаются:

помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления;

выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

При составлении акта (заключения) должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

Результаты контрольного мероприятия, излагаемые в акте (заключении), должны основываться на достаточных надлежащих надежных доказательствах, подтверждающихся документами (заверенными копиями документов), результатами контрольных действий, пояснениями должностных лиц объекта контроля, другими материалами.

В описании каждого нарушения (несоответствия), выявленного в ходе контрольного мероприятия указываются: 

положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены; 

к какому периоду относится выявленное нарушение (несоответствие); 

в чем выразилось нарушение (несоответствие); 

реквизиты документа, подтверждающего нарушение. 

3.2.18. Акт (заключение) оформляется в двух экземплярах и не позднее следующего рабочего дня после его подписания должностными лицами сектора финансового контроля, проводящими соответствующее контрольное мероприятие, вручается (направляется) для ознакомления объекту контроля в соответствии с настоящим регламентом. 
В случае отказа руководителя объекта контроля получить акт руководителем проверочной (ревизионной) группы на последней странице акта делается соответствующая запись об отказе указанного лица от получения акта. При этом акт направляется в адрес объекта контроля почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.2.19. Документы, подтверждающие факт направления акта объекту контроля и факт получения акта объектом контроля, прилагаются к материалам контрольного мероприятия.
Дата вручения (направления) объекту контроля акта (заключения) является днем завершения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов.

3.2.20. Результатом исполнения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов является акт проверки (ревизии), заключение, подготовленное по результатам проведения обследования. 
3.2.21. Фиксация результата выполнения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов осуществляется путем оформления в установленном порядке акта проверки (ревизии), заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, на бумажных носителях, а также иных материалов контрольного мероприятия на бумажных и иных носителях информации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов в электронной форме не предусмотрена.

3.2.22. Критериями принятия решений в рамках административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов (за исключением решений о проведении встречных проверок, обследований и (или) экспертиз в рамках камеральных или выездных проверок, критерии принятия которых определены в пункте 3.2.11 настоящего регламента) являются законность, объективность, эффективность, независимость, достоверность результатов, а также соответствие принимаемых решений поручению сектора финансового контроля о назначении контрольного мероприятия.

3.3. Реализация результатов проведения контрольного мероприятия
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия является наличие оформленных в установленном порядке акта проверки (ревизии), заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, и иных материалов контрольного мероприятия.

3.3.2. Административная процедура реализации результатов проведения контрольного мероприятия предусматривает следующие административные действия и продолжительность их выполнения:
рассмотрение материалов контрольного мероприятия и принятие заведующим сектором финансового контроля решения – в срок не более пятнадцати календарных дней с момента направления (вручения) акта выездной проверки, камеральной проверки, заключения подготовленного по результатам проведения обследования; 
направление представлений, предписаний – в срок не более трех рабочих дней со дня их оформления, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения – в срок не более трех рабочих дней со дня их оформления, но не позднее тридцати календарных дней после даты окончания проверки (ревизии).

3.3.3. Ответственными за выполнение административных действий, составляющих содержание административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия, являются должностные лица, указанные в пункте 1.5.1 настоящего Регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий.

3.3.4. По результатам рассмотрения акта и иных материалов проверки (ревизии) заведующим сектором финансового контроля принимается решение:

о применении мер принуждения (направление представлений, предписаний и уведомлений о применении бюджетных мер принуждения);

об отсутствии оснований для применения мер принуждения.

По результатам рассмотрения заключения и иных материалов обследования заведующим сектором финансового контроля принимается решение:

о назначении по согласованию с заместителем главы Администрации Октябрьского района – начальником финансово-экономического управления выездной проверки; 

об отсутствии оснований для назначения выездной проверки.

3.3.5. Срок для ознакомления и подписания руководителем и уполномоченными должностными лицами объекта контроля с актом не может превышать пяти рабочих дней со дня передачи акта объекту контроля. В срок ознакомления и подписания объектом контроля акта проверки (ревизии) не засчитывается период времени с даты направления акта проверки (ревизии) сектором финансового контроля в адрес объекта контроля до даты его получения объектом контроля.

После ознакомления с актом, о чем делается отметка путем подписания акта руководителем и уполномоченными должностными лицами объекта контроля, один экземпляр акта остается у объекта контроля, второй экземпляр возвращается руководителю проверочной (ревизионной) группы.

В случае отказа руководителя и уполномоченных должностных лиц объекта контроля поставить подпись об ознакомлении с актом и (или) несоблюдения объектом контроля сроков, установленных для ознакомления и возвращения акта с отметкой об ознакомлении, руководителем проверочной (ревизионной) группы на последней странице акта делается соответствующая запись об отказе указанных лиц от подписания акта. В случае возвращения объектом контроля акта без отметки об ознакомлении с актом руководителя и уполномоченных должностных лиц объекта контроля руководителем проверочной (ревизионной) группы на последней странице акта делается соответствующая запись об отказе указанных лиц от подписания акта. При этом акт повторно вручается представителю объекта контроля под роспись, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При наличии возражений по акту проверки (ревизии) объект контроля вправе представить письменные возражения на акт проверки (ревизии) в течение пяти рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта контроля,  представленные в срок до пяти рабочих дней со дня получения акта, приобщаются к материалам проверки (ревизии) и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью. 

3.3.6. В случае наличия у объекта контроля возражений акт и иные материалы проверки (ревизии) подлежат рассмотрению в следующем порядке.

Руководитель проверочной (ревизионной) группы в течение одного рабочего дня со дня получения письменных возражений готовит проект правового акта финансово-экономического управления о формировании комиссии по рассмотрению представленных возражений (далее – комиссия). 

В состав комиссии включаются:

заведующий сектором финансового контроля (председатель комиссии), 
ответственные за проведение контрольного мероприятия должностные лица сектора финансового контроля, 
сотрудник Администрации Октябрьского района, уполномоченный на ведение правовой работы, 
представители отраслевых (функциональных) органов Администрации Октябрьского района, в ведении которых находятся объекты контроля и (или) к компетенции которых относится методологическое обеспечение вопросов, ставших предметом возражений.

Комиссия рассматривает представленные объектом контроля возражения в срок не более десяти рабочих дней со дня их поступления в сектор финансового контроля. 

На заседание комиссии приглашаются уполномоченные должностные лица объекта проверки для предоставления пояснений по существу возражений. 

По результатам рассмотрения возражений комиссией простым большинством голосов принимается решение о признании возражений обоснованными либо необоснованными. Член комиссии, который не согласен с мнением большинства членов комиссии, вправе изложить в письменной форме свое особое мнение.

Результаты рассмотрения комиссией возражений оформляются решением на бумажном носителе, которое подписывается всеми членами комиссии и прилагается к акту. При наличии особого мнения члена комиссии оно приобщается к решению.

Копия решения комиссии в течение трех рабочих дней со дня его принятия вручается представителю объекта контроля под роспись, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием системы «Дело» или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

В случае несогласия объекта контроля с указанным решением комиссии оно может быть обжаловано в течение десяти дней в порядке, установленном настоящим регламентом и действующим законодательством. 

Если решение комиссии не обжаловано в установленный настоящим регламентом и действующим законодательством срок, то возражения считаются отозванными объектом контроля.

Решение комиссии является основанием для принятия заведующим сектором финансового контроля решения о применении мер принуждения либо об отсутствии оснований применения мер принуждения.

3.3.7. Решения о применении мер принуждения при осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений могут приниматься в форме:

представлений об обязательной для рассмотрения информации о  выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требованиях о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

предписаний об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении ущерба, причиненного такими нарушениями Российской Федерации;

уведомлений о применении бюджетных мер принуждения при установлении по результатам проведения контрольного мероприятия составов бюджетных нарушений, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации. 
Решения о применении мер принуждения при осуществлении   внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд Октябрьского района принимаются в форме представления об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок. Указанные нарушения подлежат устранению в срок, установленный в представлении.

3.3.8. Подготовка представления, предписания и его направление объекту контроля обеспечивается руководителем проверочной (ревизионной) группы.

Представление, предписание вручается представителю объекта контроля под роспись, либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием системы «Дело».

3.3.9. Подготовка уведомления о применении бюджетных мер принуждения и его направление в финансово-экономическое управление обеспечивается заведующим сектором финансового контроля.

Уведомление о применении бюджетных мер принуждения (Приложение № 4 к настоящему регламенту) направляется в финансово-экономическое управление и содержит описание совершенного бюджетного нарушения.

3.3.10. Решение о назначении выездной проверки по результатам обследования, после согласования с заместителем главы Администрации Октябрьского района – начальником финансово-экономического управления, оформляется поручением сектора финансового контроля. 

3.3.11. Подготовка поручения о назначении выездной проверки по результатам обследования обеспечивается заведующим сектором финансового контроля, в порядке, предусмотренном пунктом 3.1.5 настоящего регламента.

3.3.12. Результатом исполнения административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия  является решение заведующего Сектором финансового контроля:

о применении мер принуждения (направление представлений, предписаний и уведомлений о применении бюджетных мер принуждения);

об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

о назначении выездной проверки при условии наличия согласия  с заместителем главы Администрации Октябрьского района – начальником финансово-экономического управления на ее проведение;

об отсутствии оснований для назначения выездной проверки.

3.3.13. Фиксация результата выполнения административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия осуществляется путем регистрации:

с использованием системы «Дело» или на бумажном носителе представления, предписания, уведомления о применении бюджетной меры принуждения;

заключения заведующего сектором финансового контроля об отсутствии оснований для применения мер принуждения по результатам проверки (ревизии) или итогов рассмотрения представленных объектом проверки возражений;

поручения сектора финансового контроля о назначении выездной проверки (ревизии) – в журнале регистрации поручений сектора финансового контроля на проведение контрольных мероприятий;

заключения заведующего сектором финансового контроля об отсутствии оснований для назначения выездной проверки по результатам обследования.

3.3.14. Критериями принятия решений в рамках административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия являются: 

наличие достаточных оснований для применения меры принуждения;

законность и обоснованность применения меры принуждения;

наличие достаточных аргументов в акте проверки (ревизии) сектора финансового контроля, подтверждающих обоснованность отраженных в нем фактов нарушений и несоответствий.

3.3.15. Отмена представлений, предписаний сектора финансового контроля осуществляется в судебном порядке.

3.3.16. Сотрудники, входящие в состав проверочной (ревизионной) группы, осуществляют контроль за исполнением объектом контроля представлений (предписаний). 

В случае неисполнения выданного представления (предписания) сектор финансового контроля применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.17. В случае неисполнения объектом контроля предписания сектора финансового контроля о возмещении ущерба, причиненного Октябрьскому району нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Администрация Октябрьского района направляет в суд исковое заявление о возмещении объектом контроля причиненного Октябрьскому району ущерба.

3.3.18. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений должностные лица сектора финансового контроля направляют уведомления в органы, структурные подразделения, уполномоченные в установленном порядке, возбуждать дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.3.19. Приостановление административной процедуры реализации  результатов проведения контрольного мероприятия действующим законодательством не предусмотрено. 
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в следующих формах:

контроль за соблюдением порядка и сроков административных действий, определенных административными процедурами настоящего регламента;

контроль за исполнением плана контрольной и экспертно-аналитической деятельности;

контроль качества контрольной деятельности.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами сектора финансового контроля положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляется в форме контроля за соблюдением порядка и сроков административных действий, определенных административными процедурами настоящего регламента.  

4.1.2. В ходе контрольного мероприятия заведующий сектором финансового контроля ежедневно осуществляет контроль за соблюдением должностными лицами сектора финансового контроля, участвующими в проведении контрольного мероприятия, порядка и сроков административных действий, определенных административными процедурами настоящего регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции

4.2.1. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются в ходе проведения контрольных мероприятий в формах контроля за исполнением плана контрольной деятельности и контроля качества контрольной деятельности.
4.2.1.1. Контроль за исполнением плана контрольной деятельности осуществляется заведующим сектором финансового контроля.

4.2.1.2. Контроль качества контрольной деятельности (далее – контроль качества) осуществляется постоянно в ходе выполнения контрольных мероприятий до подписания актов по результатам контрольных мероприятий.

Целью контроля качества является:

достижение сотрудниками сектора финансового контроля, принимавшими участие в контрольных мероприятиях, четкого исполнения программ этих контрольных мероприятий;

подтверждение обоснованности оценки и выводов, сделанных ими в ходе и по результатам проведения контрольных мероприятий.

Контроль качества осуществляется руководителем проверочной (ревизионной) группы, ответственной за проведение контрольного мероприятия.

Контроль качества осуществляется на основании докладов должностных лиц, принимающих участие в контрольном мероприятии, в течение контрольного мероприятия. Оценивается реальность сроков качественного выполнения программы контрольного мероприятия, равномерность нагрузки на каждое должностное лицо, участвующее в этом контрольном мероприятии, рассматриваются спорные и проблемные вопросы, возникшие в ходе контрольного мероприятия.

4.3. Ответственность должностных лиц сектора финансового контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции

4.3.1. Должностные лица сектора финансового контроля, ответственные за проведение контрольных мероприятий, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, об административных правонарушениях и трудовым законодательством Российской Федерации за качество проводимых контрольных мероприятий, достоверность сведений, содержащихся в актах, заключениях, справках, докладах и информации, за соответствие выводов фактическим обстоятельствам и законодательству, а также за разглашение конфиденциальных сведений и сведений, составляющих государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица сектора финансового контроля, указанные в пункте 1.5.1 настоящего регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, трудовым законодательством Российской Федерации за несоблюдение ими требований настоящего регламента при выполнении административных процедур (действий).

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции установлены подразделами 4.1 – 4.3 настоящего регламента.

4.4.2.  Контроль за исполнением сектором финансового контроля муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими информации о результатах осуществления контроля, размещаемой на официальном сайте Администрации Октябрьского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в объеме, установленном Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 7, ст. 776; 2011, № 29, ст. 4291), за исключением сведений, составляющих государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, тайну связи и с учетом требований сохранения охраняемой законом тайны, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц 
5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, производится в соответствии с действующим законодательством. Заинтересованное лицо (заявитель, его представитель) вправе обжаловать решение, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действие (бездействие) должностных лиц в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются нарушения прав и законных интересов заявителя, действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации, осуществляемые и принятые в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики со стороны должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

          5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является устное или письменное обращение заявителя. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях (бездействии) должностных лиц администрации письмом (электронным письмом) почтой либо через официальный сайт администрации Октябрьского района, а также на личном приеме.


Обращение, содержащее вопросы, решение которых не относится к исполнению муниципальной функции, не рассматривается.
5.4. При подаче жалобы и ее рассмотрении заявитель вправе:
5.4.1. Представлять дополнительные документы и материалы.

5.4.2. Получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 5.6 административного регламента, уведомление о переадресации жалобы в другой государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение жалобы.

5.4.3. Обращаться с жалобой на принятое изначально по данной жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.4.4. Отозвать поданную жалобу путем подачи письменного заявления о прекращении рассмотрения жалобы.

5.5. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке должны быть указаны:

5.5.1. Наименование исполнительного органа муниципальной функции, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, которому адресована жалоба.

5.5.2. Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя.

5.5.3. Полное наименование юридического лица (в случае подачи жалобы от имени юридического лица).

5.5.4. Предмет жалобы.

5.5.5. Личная подпись заявителя (в случае обращения от имени юридического лица - подпись полномочного представителя).

5.5.6. Почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и уведомление о переадресации жалобы.

5.5.7. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы.

5.6.1. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.6.2. Должностное лицо, получившее жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.3. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6.4. В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему уже давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, на рассмотрении которого находится жалоба, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и
прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.

5.6.5. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7. При подаче жалобы и ее рассмотрении заявитель вправе обращаться с просьбой об истребовании дополнительных документов и материалов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Сроки рассмотрения жалобы.

5.8.1. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема в день обращения, а также по телефону (если он указан в жалобе). В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.8.2. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.

5.8.3. Письменная жалоба рассматривается должностным лицом в течение 30 дней со дня регистрации.

5.8.4. В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.8.5. Жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию муниципального образования «Октябрьский район», направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поступившей жалобы, с уведомлением гражданина, направившего жалобу, о ее переадресации, за исключением случаев, указанных в пункте 5.6 настоящего административного регламента.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении жалобы, о чем заявитель информируется в письменной форме в сроки, установленные пунктом 5.8. Административного регламента. При этом заявителю дается ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.10. Номера телефонов, а также адрес электронной почты, по которым можно сообщать о нарушении должностным лицом положений административного регламента, указаны в подразделе 2.1.2. административного регламента.

Управляющий делами 
Администрации Октябрьского района                                         Н.Н. Савченко
Приложение № 1 

к административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля» 

Блок – схема

исполнения финансово-экономическим управлением Администрации Октябрьского района муниципальной функции 
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Приложение № 2 

к административному регламенту по исполнению 

муниципальной функции «Осуществление внутреннего 

муниципального финансового контроля»

УВЕДОМЛЕНИЕ (ЗАПРОС) СЕКТОРА ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА 

п. Каменоломни, пер. Советский,10                                                                                         Тел.: 8(86360)2-12-57
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«___» ___________ 20__ г.                                                                                                            № ____

В соответствии с ___________________________________________  на

                                                         (наименование плана контрольной деятельности) 

20__ год (пункт ____) проводится контрольное мероприятие в_________________________________________________________________.

                                                                     (наименование объекта контроля)

Сектор финансового контроля финансово-экономического управления Администрации Октябрьского района просит в срок до «__» ________ 20__ года подготовить следующие документы (материалы, данные или информацию) за _______________:

                                                                                                                        (проверяемый период)

1. _________________________________________________________________.

(указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо представить соответствующую информацию)

2.____________________________________________________________

3.___________________________________________________________

               (Должность)                     (подпись)                                 (ФИО)
Приложение № 3 

к административному регламенту по исполнению 

муниципальной функции «Осуществление внутреннего 

муниципального финансового контроля»

АКТ о непредставлении (представлении не в полном объеме, несвоевременном представлении, предоставлении недостоверных) документов и материалов в сектор финансового контроля 

Администрации Октябрьского района 

«___»_______20__г.                                                                                  п. Каменоломни

Мною, _________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия руководителя проверочной (ревизионной) группы)
в присутствии: __________________________________________________________________

(должность сотрудника(ов) сектора финансового контроля, инициалы, фамилия)      ____________________________________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия представителя объекта контроля)
составлен акт о том, что по запросу сектора финансового контроля финансово-экономи-ческого управления Администрации Октябрьского района от __________ № ______ о представлении к __________ документов (информации, материалов)                                                                        (дата)

________________________________________________________________________________

                                                                 (документы, материалы, информация)
по состоянию на  _____________     руководителем (иным должностным лицом)

                                            (дата)

_______________________________________ запрашиваемые документы (информация, материалы)
     (наименование объекта контроля)
________________________________________________________________________________                                  (документы, материалы, информация)

не представлены (представлены не в полном объеме, несвоевременно представлены, предоставлены недостоверные документы).

Настоящий акт составил: __________________________________________________________

                   (должность, дата, подпись, инициалы, фамилия руководителя проверочной (ревизионной) группы)
Копию акта получил: _____________________________________________________________

                                         (должность, дата, подпись, инициалы, фамилия лица, проверяемого объекта)
Приложение № 4 

к административному регламенту исполнения сектором 

финансового контроля Администрации Октябрьского района 

муниципальной функции «Осуществление внутреннего 
муниципального финансового контроля»

	
	                                                                                                  Заместителю 

Главы Администрации 

Октябрьского района – 

                                                                                                       начальнику ФЭУ

                                                                                                      _______________

                                                                                                                                       (ФИО)


У В Е Д О М Л Е Н И Е №_____

о применении бюджетных мер принуждения

Уведомляю Вас о том, что на основании акта проверки от __________ №_____  _____________________________________________________________________________                          (наименование получателя бюджетных средств, распорядителя, главного распорядителя бюджетных средств)

за совершенное бюджетное нарушение в виде ____________________________________ в сумме __________ рублей, в отношении к ______________________________________________

__________________________________________________________________________________

(наименование получателя бюджетных средств, распорядителя, главного распорядителя бюджетных средств)

необходимо применить бюджетную меру принуждения в соответствии с _________ Бюджетного кодекса РФ.

Выписка из акта проверки в части описания нарушения прилагается.

                       Заведующий

      сектором финансового контроля
финансово-экономического управления
Администрации Октябрьского района    ________________        ________________

                                                                                (подпись)                         (расшифровка подписи)







1. Подготовка и назначение контрольного мероприятия








2. Проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов








Срок выполнения административных процедур





Ответственные за выполнение административных процедур








Результат административных процедур





 








Не более 20-ти рабочих дней.





    


Не более 40 рабочих дней – в отношении камеральных проверок и не более 55-ти рабочих дней – в отношении выездных проверок (с учетом продления, но не более чем на 10 рабочих дней).


    








    1. Поручение сектора финансового контроля о назначении контрольного мероприятия


    2. Программа проведения контрольного мероприятия


    3. Уведомление (запрос) объекту контроля о проведении контрольного мероприятия и представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольного мероприятия








Заведующий сектором финансового контроля, в его отсутствии – главный специалист финансового инспектирования Сектора финансового контроля





    








    Акт проверки (ревизии), заключение, подготовленное по результатам проведения обследования.











Должностные лица, указанные в пункте 1.5.1 административного регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий








Административные процедуры














Должностные лица, указанные в пункте 1.5.1 административного регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий


 





    Не более 15-ти календарных дней (11-ти рабочих дней) с момента направления (вручения) акта выездной, камеральной проверки, заключения по результатам обследования - для подготовки материалов к рассмотрению и принятия решения.


    В течение 3-х рабочих дней со дня оформления - для направления представлений, предписаний и уведомлений о применении бюджетных мер принуждения.














    





     Решение заведующего сектором финансового контроля:


     - о применении мер принуждения (направление предписания, представления, уведомления о применении бюджетной меры принуждения);


     - об отсутствии оснований для применения мер принуждения;


     - о назначении выездной проверки при условии наличия согласия начальника финансово-экономического управления на ее проведение;


- об отсутствии оснований для назначения выездной проверки.

















3. Реализация результатов проведения контрольного мероприятия
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