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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.12.2013                                          № 1277                                  р.п. Каменоломни
	О внесении изменений в постановление Администрации Октябрьского района от 16.09.2013 № 791 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование проектов памятников, памятных знаков, мемориальных досок»
	


    В целях приведения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование проектов памятников, памятных знаков, мемориальных досок»  в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010   № 210 – ФЗ (ред. от 23.07.2013) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ст.ст.  11.1, 11.2.),   руководствуясь частью  8 статьи 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1.Внести в постановление Администрации Октябрьского района от 16.09.2013 № 791 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектов памятников, памятных знаков, мемориальных досок» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
   2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора М.Н. Протасова.
            Глава 
Октябрьского района                                                                            Е.П. Луганцев
	
	Приложение 

к постановлению    Администрации

Октябрьского района

от 23.12.2013 № 1277


1. Раздел 2. «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проектов памятников, памятных знаков, мемориальных досок».

2.2. Администрация Октябрьского района предоставляет муниципальную услугу непосредственно через структурное подразделение  – отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, а также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» – МАУ «МФЦ».

2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация заявления отделом архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района.

Результат предоставления муниципальной услуги:

– выдача согласованного проекта установки памятника, памятного знака, мемориальной доски; 
– мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок осуществления процедуры согласования либо отказа в согласовании проектных решений составляет 30 календарных дней со дня получения заявления о согласовании проектных решений.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

– Гражданский кодекс Российской Федерации;

– Федеральный законом от 25.06.2002 № 73 – ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
          –  Федеральный   закон   от  6.10.2003 № 131 – ФЗ  «Об  общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Федеральный закон от 02.05.2006  № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

– Областной Закон от 22.10.2004  № 178 – ЗС «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Ростовской области»;

– СНиП 2.7.01 – 89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;

         – Устав муниципального образования «Октябрьский район»;

         – Нормативно – правовые акты Администрации Октябрьского района.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. В целях получения согласования проекта памятника, памятного знака, мемориальной доски необходимо направить заявление о выдаче вышеуказанного документа (приложение 1 к административному регламенту) в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района. Заявление о согласовании проектных решений может быть подано через МАУ «МФЦ», в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией Октябрьского района. Документы, прилагаемые к заявлению, подаются в одном экземпляре и могут быть направлены в электронной форме. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя) – копия при предъявлении оригинала. Частью 6 статьи 7 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документ отнесен к списку документов, предоставляемых исключительно заявителем;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц) – копия при предъявлении оригинала. Документ формируется лично заявителем;

3) документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица – копия при предъявлении оригинала (документ формируется лично заявителем):

– протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

– протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

– протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении, о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 – контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

– приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического

лица – (для юридических лиц) – оригинал или копия, заверенная организацией.

Документ формируется лично заявителем;
5) заявление – ходатайство (с согласованием Главы Администрации городского или сельского поселения);
6) копии архивных и других документов, подтверждающих достоверность события или заслуги лица, имя которого увековечивается, копию реестра, подтверждающего принадлежность здания или сооружения к категории объектов историко – культурного наследия;
7) эскиз мемориальной доски или другого памятного знака;

         8) предложение по тексту надписи на мемориальной доске или другом памятном знаке;

 9) сведения о предполагаемом месте установки (с согласованием Главы Администрации городского или сельского поселения);

          10) письменное согласие собственника здания, строения, сооружения, на котором предполагается установить мемориальную доску, или лица, которому здание, строение, сооружение принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

11) гарантийное письмо с обязательством инициатора ходатайства об оплате расходов по проектированию, изготовлению и установке мемориальной доски или памятного знака.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги.

2.6.2. Документы, необходимые для предоставления рассматриваемой муниципальной услуги, заявитель должен представить по собственной инициативе, так как они не подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Не допускается требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми   актами,   регулирующими   отношения,  возникающие  в  связи  с 

предоставлением муниципальной услуги, и настоящим разделом;

– представления   документов   и   информации,   которые    находятся   в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел архитектуры и сопровождения проектов по собственной инициативе;

– осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального Закона от 27.07.2010  № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

– ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);
– отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов;

– отсутствие печати юридического лица;

– документы исполнены карандашом;
– тексты  документов  написаны  неразборчиво,  без  указаний  фамилии, 
имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

  – представление документов, согласование которых не входит в компетенцию отдела архитектуры и сопровождения проектов  Администрации Октябрьского района.

2.8. Отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района отказывает в согласовании проектов памятников, памятных знаков, мемориальных досок в случае:
– отсутствия документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего регламента или документов представленных не в полном объеме;

– проектное решение памятников, памятных знаков, мемориальных досок не соответствует нормативным требованиям, архитектурно – эстетическим и градостроительным нормам проектирования, а также сложившемуся архитектурному окружению.

– для памятника (памятного знака) нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта. СНиП 2.7.01 – 89* «градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений» п.6.23(отказ в согласовании УВД ГИБДД) – в пределах треугольников видимости не допускается размещение зданий, сооружений, передвижных предметов, деревьев и кустарников высотой более 0,5 м;
– нарушения конструкций здания вследствие установки мемориальной доски, приводящие к опасности разрушения здания или нарушению безопасности пребывания людей (нависающие, громоздкие конструкции);
– нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся окружающей застройки квартала в пределах визуального восприятия, диссонанс, негативное воздействие на эмоциональное восприятие памятника, памятного знака, мемориальной доски;

– нарушения  требований  законодательства  Российской  Федерации  об

объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании (отказ в согласовании уполномоченным органом государственной охраны объектов культурного наследия). 
2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги. 

Время ожидания в очереди для консультации, подаче документов и получения документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его приема.
2.12. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

2.12.1. Информационными стендами;

2.12.2. Стульями и столами для возможности оформления документов;

2.13. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченных на ведение приема.

2.14. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы столами, стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), информационными стендами.

2.15. В случае если предоставление муниципальной услуги оказывается не в помещении МАУ «МФЦ», в подразделении, осуществляющем прием заявителей, организуются помещения «зального» типа для приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в виде окон (киосков). 

При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченных на ведение приема, с заявителями организуется в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием должностного лица.

2.16. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.16.1. Номера окна (кабинета);

2.16.2. Названия отдела;

2.16.3. Фамилии, имени, отчества должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского    района уполномоченного на ведение приема;
2.16.4. Графика приема заявителей.

2.17. Каждое рабочее место должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано   персональным    компьютером    с   возможностью    доступа   к
необходимым        информационным      базам      данных,     печатающим     и

сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

– доступное территориальное расположение и удобный график работы отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий;

– строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.18.2. Показатели качества муниципальной услуги:

– снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

– отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.19.1. Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной услуги возможно также через МАУ «МФЦ».

2. Раздел 5. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих» изложить в новой редакции:
Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ отдела, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором, подаются  на имя  Главы Октябрьского района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Октябрьского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование структурного подразделения Администрации Октябрьского района (отдела), муниципального учреждения (МАУ «МФЦ»), предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица отдела или МАУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела или МАУ «МФЦ», должностного лица отдела или МАУ «МФЦ»;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела или МАУ «МФЦ», должностного лица отдела или МАУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.  Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти   рабочих    дней   со   дня   ее   регистрации.   Правительство   Российской 
Федерации   вправе   установить   случаи,   при   которых   срок   рассмотрения
жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае  получения  неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подразделом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко
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