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Российская Федерация

Ростовская область
октябрьский район

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация  Октябрьского района Ростовской области 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.03.2016                                            № 187                            р.п. Каменоломни
	Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества либо права аренды муниципального имущества по результатам аукциона»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь пунктом 9 статьи 56 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества либо права аренды муниципального имущества по результатам аукциона» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление Администрации Октябрьского района от 02.12.2015 №119 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Продажа права аренды муниципального имущества посредством проведения аукциона (конкурса, торгов)» считать утратившим силу.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района Григорова О.П.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района Ростовской области.

	Главы Администрации 

Октябрьского района


	Л.В. Овчиева


Постановление вносит 

комитет по управлению муниципальным имуществом

Администрации Октябрьского района
	
	Приложение   

к постановлению Администрации
 Октябрьского района 

от 28.03.2016 № 187


Административный регламент по оказанию муниципальной услуги
«Продажа муниципального имущества либо права аренды муниципального имущества по результатам аукциона»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества либо права аренды муниципального имущества по результатам аукциона» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг.

Целью предоставления муниципальной услуги является приобретение муниципального имущества гражданами и (или) юридическими лицами в собственность либо в аренду по результатам аукциона.
1.2. Круг заявителей и условия, при которых они имеют право на получение муниципальной услуги.
Заявителями на получение муниципальной услуги могут являться физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
От имени заявителя могут выступать физические или юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Ограничения на участие в аукционе могут быть установлены федеральными законами либо иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Для целей настоящего административного регламента используются следующие сокращения:
1) Комитет – комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района Ростовской области;

2) Администрация – Администрация Октябрьского района Ростовской области;

По вопросам предоставления муниципальной услуги граждане либо юридические лица вправе обратиться непосредственно в Администрацию либо в Комитет, а так же могут направить соответствующий запрос с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.
Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах работников Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации www.octobdonland.ru. 
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) –gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).

Адрес местонахождения: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п.Каменоломни, пер.Советский, 10.

Почтовый адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п.Каменоломни, пер.Советский, 10.
Адрес электронной почты: komitet_okt@mail.ru. 
Страница на официальном сайте Администрации Октябрьского района: http://www.octobdonland.ru/adm/otdel/kui. 
Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360)2-35-30, факс: 8(86360)2-03-94. 

Приемные дни и время приема: Понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресение.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее пяти рабочих дней с момента получения сообщения. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностными лицами Комитета в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Продажа муниципального имущества либо права аренды муниципального имущества по результатам аукциона».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: «Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района». 

Адрес местонахождения и почтовый адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п.Каменоломни, пер.Советский, 10.
Адрес официального сайта: www.octobdonland.ru, где размещен административный регламент. Адрес электронной почты: komitet_okt@mail.ru
Телефоны: 8(86360)2-35-30, 2-03-92, факс: 8(86360)2-03-94..

Заявитель вправе обратиться в Комитет с целью получения муниципальной услуги в соответствии с графиком приема:

	Дни недели
	Время приема (ч.)

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Суббота, воскресенье
	Выходной

	
	


Орган исполнительной власти, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п.2.6. Административного регламента.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

протокол о результатах аукциона или протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе (в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или только один заявитель признан участником аукциона);

договор купли-продажи муниципального имущества, договор аренды муниципального имущества;
уведомление об отказе в допуске к участию в аукционе.
2.4. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги:
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 
В случае проведения аукциона по продаже права аренды муниципального имущества, если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Комитет направляет заявителю три экземпляра (два экземпляра в случае заключения договора аренды сроком менее 1 года) подписанного проекта договора аренды муниципального имущества. Договор аренды в таком случае заключается на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона.
Договор купли-продажи либо договор аренды муниципального имущества заключается не ранее чем через десять рабочих дней со дня размещения протокола об итогах проведения аукциона продаже (или аренде) муниципального имущества на сайтах в сети «Интернет».
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

- Приказ ФАС от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
- Устав муниципального образования «Октябрьский район»;

- Настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Заявка на участие в аукционе (2 экз. оригинал), оформленная согласно приложению №1 к административному регламенту.

Требования к заявке на участие в аукционе и пакету документов:

в заявке на участие в аукционе и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в ней исправлений.
Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы и место их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.7.1.  Сведения из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) (ФНС России).

2.7.2.  Сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (ФНС России).
Комитет не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 13.07.2015).
В случае, если необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами, находящимися в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций располагает заявитель, он вправе предоставить их в орган, осуществляющий предоставление муниципальной  услуги.
Не предоставление заявителем таких документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) не представлены документы, указанные в п. 2.7 настоящего регламента;

2) несоответствие требованиям, указанным в пункте 18 Правил, утвержденным Приказом ФАС от 10.02.2010 г. № 67;

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) в случае подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

6) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суде в порядке, предусмотренном гл. 22 Кодекса административного судопроизводства РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

2.9. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

 За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, плата не взимается.

Оплата взимается в случае обращения заявителя непосредственно в соответствующий государственный орган.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Запрос заявителя регистрируется в журнале входящей корреспонденции Комитета уполномоченным сотрудником в течение времени, необходимом для проведения первичной проверки предоставляемых документов и не может превышать 15 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.13.1.Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.13.2.В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

2.13.3.Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

2.13.4.Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

2.13.5.В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13.6.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, место ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, должны обеспечиваться:

- условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможностью самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.7. Должны быть обеспечены следующие показатели доступности услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги и использованию объектов наравне с другими лицами

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15. Время приёма заявителей.

Часы приема заявителей указаны в п. 2.2. настоящего регламента.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявок и пакета документов;

2) формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления;

3) рассмотрение заявок на участие в аукционе и допуск заявителя к участию в аукционе;
4) проведение аукциона и подписание  протокола о результатах аукциона; 
5) подписание договоров.
3.2.  Административная процедура – прием и регистрация заявок и пакета документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с комплектом документов, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Комитет.

Специалист Комитета, ответственный за прием документов:

устанавливает личность заявителя;

проверяет соответствие данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных документах, а также удостоверяется о наличии в заявке подписи заявителя и даты;

проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в случае установления факта отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

в случае незаполнения отдельных пунктов заявки на участие в аукционе предлагает заявителю заполнить все пункты заявки для последующего принятия заявки на участие в аукционе и пакета документов.

Регистрация заявки на участие в аукционе и пакета документов осуществляется специалистами Комитета.

Критерием принятия решений о регистрации заявки на участие в аукционе и пакета документов является факт направления заявителем заявки на участие в аукционе и пакета документов на предоставление услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация заявки в журнале заявок участия в аукционе, либо отказ в такой регистрации.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявки на участие в аукционе, пакета документов и оформление в дальнейшем протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

Заявитель имеет право отозвать принятую Комитетом заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме Комитет. Комитет обязан возвратить заявителю внесенный им задаток не позднее чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем, позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.3.  Административная процедура – формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявки на участие в аукционе и пакета документов.

В случае отсутствия в Комитете документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, специалист Комитета направляет межведомственные запросы в государственные органы, органы местного самоуправления.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Комитета, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо в виде бумажного документа.

Специалист Комитета формирует и направляет межведомственные запросы для получения документов и информации в ФНС России в целях получения сведений, подтверждающих факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Критерием принятия решения о формировании, направлении межведомственных запросов является необходимость получения недостающих документов и информации для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.

Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация полученных документов.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.4.  Административная процедура – рассмотрение заявок на участие в аукционе и допуск заявителя к участию в аукционе.

Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов и сведений, необходимых для рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Комитета, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов.

Процедуру рассмотрения заявок и приложенных к ним пакетов документов осуществляет комиссия по проведению аукциона, действующая в соответствии с постановлением Администрации Октябрьского района, утверждающим состав и полномочия такой комиссии.

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания комиссией протокола рассмотрения заявок. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании, не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте торгов не позднее, чем на следующий день после дня подписания протокола.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Комитет направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Уведомление о признании заявителей участниками аукциона либо об отказе в допуске их к участию в аукционе направляется заявителям по почте или вручается лично под расписку.

Комитет обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение пяти дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 
Если единственная заявка на участие в аукционе по продаже права аренды муниципального имущества и заявитель, подавший указанную заявку, соответствует всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, с указанным участником аукциона заключается договор аренды.
Критерием рассмотрения заявок на участие в аукционе является факт наличия заявок на участие в аукционе.

Результатом административной процедуры является протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Способом фиксации административной процедуры является подписание комиссией протокола рассмотрения заявок.

Срок административной процедуры составляет не более пяти дней.

3.5.  Административная процедура – проведение аукциона и подписание протокола о результатах аукциона.

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и размещение его на официальном сайте торгов.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Комитета, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в Комитете.

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного рабочего дня со дня подписания комиссией протокола о результатах аукциона.

В течение пяти дней со дня подписания протокола о результатах аукциона Комитет возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Критерием принятия решения о проведении аукциона является дата проведения аукциона, указанная в извещении о проведении аукциона.

Результатом административной процедуры является подписанный протокол о результатах аукциона.

Способом фиксации административной процедуры является размещение на официальном сайте торгов протокола о результатах аукциона.

Срок административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.

3.6. Административная процедура – подписание договора купли-продажи, договора аренды муниципального имущества.

Основанием для начала административной процедуры является протокол о результатах аукциона.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Комитета, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов.
В течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи или договор аренды муниципального имущества.

Критерием принятия решения о подготовке и направлении проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды, является наличие протокола о рассмотрении заявок либо протокола о результатах аукциона.

Результатом данной административной процедуры является договор купли-продажи или договор аренды муниципального имущества.

Способом фиксации административной процедуры является подписание договора купли-продажи или договора аренды муниципального имущества.

Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к административному регламенту.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета.
4.2. Председатель Комитета определяет порядок и планирует периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, контролирует полноту и качество предоставления муниципальной услуги. 

Плановые проверки полноты и качества предоставленных муниципальных услуг осуществляются ежемесячно. Внеплановые проверки проводятся по результатам выявленных в ходе предоставления муниципальных услуг нарушений.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги,  в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется гражданами, их объединениями и организациями в соответствии с действующим законодательством. 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу и (или) его должностных лиц (далее – жалоба).
5.2. Предметом жалобы может быть: 

5.2.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ должностного лица Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на действия, указанные в пункте 5.2., может быть направлена в адрес Администрации.
5.4. Жалоба может быть подана в Администрацию при личном обращении, почтой (в том числе электронной), через многофункциональный центр, с использованием портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
Жалоба должна содержать:

- Ф.И.О. должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются.

- Ф.И.О., сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

- Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица.

- Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 30 календарных дней со дня ее регистрации. 

5.6. Рассмотрение жалобы, поступившей в установленном порядке, может быть приостановлено в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.7.1. Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а так же в иных формах.
5.7.2. Отказ в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то он вправе обратиться в суд.
5.10. Заявитель вправе получить от органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу, информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы, по его заявлению, может быть осуществлено в письменной форме при личном обращении заявителя, в письменной форме почтовым отправлением, в электронном виде на электронный адрес заявителя либо в телефонном режиме.

	Управляющий делами

Администрации Октябрьского района

	Н.Н.Савченко

		

	
	


Приложение  № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

ОБРАЗЕЦ
Форма заявки на участие в аукционе
 

	
	Комитет по управлению муниципальным

имуществом Администрации Октябрьского района

	“      “                         2016 год.    №____       

(Дата, исходный  номер,     время)
	

	
	подпись лица, принявшего заявку

     ____________________________


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

 

на право заключения с  Комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района, действующего от имени собственника муниципального имущества муниципального образования «Октябрьский район», договора купли-продажи/аренды муниципального имущества, находящегося в собственности Октябрьского района.
Изучив аукционную документацию по продаже/аренде муниципального имущества, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты, ________________________________________________________________________________
              (наименование организации - участника аукциона,  индивидуального предпринимателя, физ. лица)  
________________________________________________________________________________
                              (почтовый /юридический адрес, адрес места жительства для физ. лица)
в лице, ________________________________________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в указанных в аукционной документации,  и подает настоящую заявку. Претендент, принимает решение об участии в аукционе по продаже/аренде муниципального имущества, а именно: Лот № _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Претендент обязуется:

1. Соблюдать условия и порядок проведения  аукциона.

2. В случае признания победителем аукциона заключить с Комитетом по управлению муниципальным имуществом договор, в сроки, определяемые протоколом аукциона и аукционной документацией.

3. Для участия в аукционе претендент оплачивает задаток на счет продавца в сумме ____________ руб. в сроки установленные в аукционной документации, в соответствии с договором о задатке.

4. Мы, нижеподписавшиеся, подтверждаем правильность всех предоставленных данных и прикладываемых к ним документов, в соответствии с требованием аукционной документации.

Претендент:   

Участник аукциона                                    ___________________                    _____________________

(телефон)                                                                 (подпись)                                                                   (Ф.И.О.)

Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Блок-схема предоставления муниципальной услуги







 




Прием и регистрация заявок и пакета документов





Подписание договора купли-продажи, договора аренды муниципального имущества





Уведомление �об отказе в допуске к участию �в аукционе








Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления





Рассмотрение заявок на участие в аукционе и допуск заявителя к участию в аукционе





Проведение аукциона и подписание протокола �о результатах аукциона





Выдача результата муниципальной услуги заявителю
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