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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.12.2013                                            № 1274                                р.п. Каменоломни

	О внесении изменений в постановление Администрации Октябрьского района от 16.09.2013 № 794 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление сведений информаци-онной системы обеспечения градострои-тельной  деятельности в муниципальном образовании «Октябрьский район»
	


       В целях приведения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной  деятельности в муниципальном образовании «Октябрьский район» в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ (ред. от 23.07.2013) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ст.ст.  11.1, 11.2.),   руководствуясь частью  8 статьи 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести   в    постановление   Администрации  Октябрьского  района  от 
16.09.2013 № 794 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной  деятельности в муниципальном образовании «Октябрьский район» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее  постановление  вступает  в  силу  со  дня его официального
опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации
Администрации Октябрьского района в сети «Интернет».

 3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора М.Н. Протасова.

            Глава 
Октябрьского района                                                                            Е.П. Луганцев

	
	Приложение 

к постановлению    Администрации

Октябрьского района

от 23.12.2013 № 1274


          1. Раздел 2. «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в муниципальном образовании «Октябрьский район»».
2.2.  Администрация Октябрьского района предоставляет муниципальную услугу непосредственно через структурное подразделение – отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района. 

         2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
         – предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД); 
         – мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
– Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004               № 190 – ФЗ,           

 – Федеральный закон «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191 – ФЗ, 
– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
– постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006            № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», 
– приказ министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности», 
– Постановление Главы Октябрьского района Ростовской области от 23.06.2006  № 166 «О создании и ведении информационных систем обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД) в Октябрьском районе».

2.6. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

2.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставле-
ние сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в муниципальном образовании «Октябрьский район» по установленной форме (приложение №1 к административному    регламенту). В

заявлении    должны   быть    указаны назначение   объекта,   предполагаемое   
место   его   размещения,   обоснование примерного размера земельного участка.
2.6.2. документы, удостоверяющие личность заявителя или подтверждающие полномочия представителя физического или юридического лица.

Документы, указанные в подпунктах 1, 2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, направляются (предоставляются) заявителем самостоятельно.

2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (реквизитов юридического лица), почтового адреса заявителя, даты, личной подписи заявителя или его уполномоченного представителя;

– отсутствие запрашиваемых сведений в базе ИСОГД либо запрашиваемая информация не относится к сведениям ИСОГД;

– отсутствие у заявителя права доступа к информации в случае, если  запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством Российской Федерации к категории ограниченного доступа;

2.8. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
– отсутствие или неправильное оформление требуемых действующим законодательством документов для предоставления муниципальной услуги;
– предоставление документов, содержащих неполную или неточную информацию.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.9.  Муниципальная услуга осуществляется,  предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги. 

Время ожидания в очереди для консультации, подаче документов и получения документов заявителями не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  осуществляется в течении одного рабочего дня.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченных на ведение приема.

Должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

2.12.2. Требования   к   местам   информирования  заявителей,  получения
информации и заполнения необходимых документов:
Место информирования, предназначенное  для  ознакомления заявителей с

информационными материалами, оборудуется:
а) информационным стендом;
б) стульями и столами для возможности оформления документов.
2.12.3. Требования к местам для приема заявителей:
Каждое рабочее место должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности муниципальной услуги:

– доступное территориальное расположение и удобный график работы отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

– строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.14. Показатели качества муниципальной услуги:

– снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

– отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2. Раздел 5. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих» изложить в новой редакции:
Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с
жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ отдела, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором, подаются  на имя  Главы Октябрьского района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Октябрьского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование структурного подразделения Администрации Октябрьского района (отдела), муниципального учреждения (МАУ «МФЦ»), предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица отдела или МАУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.4.3. Сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)

отдела или МАУ «МФЦ», должностного лица отдела или МАУ «МФЦ»;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела или МАУ «МФЦ», должностного лица отдела или МАУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае  получения  неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подразделом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко    
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