РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 25.10.2011                                      №   744                                  р.п. Каменоломни

	Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капиталь-ного строительства» и «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строи-тельства»




          В  соответствии с  распоряжением Администрации Октябрьского района от 30.05.2011 № 229 «Об   утверждении  порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) в Октябрьском районе», Градостроительным кодексом Российской Федерации, соглашениями о передаче осуществления части полномочий органами местного самоуправления поселений органу местного самоуправления муниципального района в области архитектуры и строительства от 02.12.2010, распоряжением  Администрации Октябрьского района от 23.09.2010  № 339 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и реализации стандартов качества муниципальных услуг (функций)», руководствуясь ч. 8 ст. 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Утвердить:

1.1.Административный регламент по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства» (Приложение № 1);
1.2.Форму заявления о выдаче разрешения на строительство (Приложение № 2);

1.3.Административный регламент по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства»  (Приложение № 3);
1.4.Форму заявления о  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение № 4);

1.5.Форму справки о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (Приложение № 5);
1.6.Форму справки о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (Приложение № 6);
1.7. Стандарт качества по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства» (Приложение № 7);

1.8. Стандарт качества по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства» (Приложение № 8).

     2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора района М.Н. Протасова.

     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, подлежит  размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района в сети «Интернет» и действует до 31.12.2011года.
          И.о. Главы 
Октябрьского района                                                                            И.Ю.Зюзин 
	Приложение  № 1

к  постановлению

Администрации Октябрьского района             от 25.10.2011 № 744

	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению  муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство 

(реконструкцию) объекта капитального строительства»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

        1.1.Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).

        1.2.Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, – отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области (далее - отдел).

      Уполномоченным должностным лицом на подписание разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства является заместитель Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главный архитектор района.

      Исполнение муниципальной услуги обеспечивают сотрудники отдела. 
       1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее-Градостроительный кодекс РФ);

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29 декабря 2004  № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 № 120;

 - Соглашения о передаче осуществления части полномочий органами местного самоуправления поселений органу местного самоуправления муниципального района в области архитектуры и строительства.
        1.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на строительство. Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

- отказ в выдаче разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство;

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.
        1.5.Заявителями являются физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - заявитель). От имени заявителя могут выступать их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - представитель заявителя).


2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1.Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области по адресу: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п.Каменоломни, пер.Шоссейный, № 4, каб. 208.

График работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница  с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 12.45, выходные – суббота, воскресенье.
По телефонам: 8(86360) 2-24-10, 2-09-82 в рабочее время.
2.1.2.Адрес официального  сайта Администрации Октябрьского района Ростовской области www.octobdonland.ru. 

2.1.3.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
2.1.3.1.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.2.Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.1.3.3.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.3.4.При обращении заявителя для получения муниципальной услуги исполнитель должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность.

2.1.3.5.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела, предоставляющего услугу, при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

2.1.3.6.Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.7.Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом.

2.1.3.8.Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

- о времени приема документов;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1.3.9.При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;

- соблюдать права и законные интересы заявителя.

2.1.3.10.Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги.
        2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.2.2.Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.2.3.Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 30 минут.

       2.3.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие или неправильное оформление требуемых действующим законодательством документов для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
   Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
        2.4.Требования к  местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Прием граждан проводится в служебном помещении отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области. 

2.4.2.Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные достаточным количеством стульев.

2.4.3.На территории, прилегающей к зданию отдела, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.4.Центральный вход в здание отдела оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию об отделе Администрации Октябрьского района, осуществляющем исполнение муниципальной услуги.

2.4.5.Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
          а)  информационным стендом;

         б)  стулом и столом для возможности оформления документов.

2.4.6.Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

2.4.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

       2.5.Информация  о перечне необходимых для  предоставления муниципаль-

ной услуги документов.

       Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

2.5.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме;

2.5.1.1.Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.5.1.2.Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2.5.1.3.Материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

-  схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

Материалы проектной документации должны соответствовать предъявляемым требованиям к содержанию и составу ее разделов * (*Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиям к ее содержанию»);

2.5.1.4.Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

2.5.1.5.Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

2.5.1.6.Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

       2.5.2. К заявлению о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства прилагаются:

2.5.2.1.Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.5.2.2.Градостроительный план земельного участка;

2.5.2.3.Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
       2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

 
        3.1.Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием заявления и требуемых документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов, в том числе подготовка и выдача разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство с указанием причин.
        3.2. Прием заявления и требуемых документов.

3.2.1. Прием заявлений на выдачу разрешений на строительство осуществляется еженедельно в рабочее время.

3.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.3. Специалист отдела архитектуры и сопровождения проектов по выдаче  разрешений на строительство и ввод  объектов в эксплуатацию (далее - специалист отдела) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия, проверяет наличие всех необходимых документов согласно  подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Регламента.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист отдела проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги и формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов).
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя.
       3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, в том числе подготовка и выдача разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин.

3.3.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом отдела пакета принятых документов.

3.3.2. Специалист отдела:

- рассматривает поступившие документы.

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям.  В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

-  заполняет разрешение на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство;

- подписывает разрешение на строительство или мотивированный отказ у заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора района. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней.
3.3.3.Подготовка разрешения на строительство объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006г. № 120.

3.3.4.Разрешение на строительство изготавливается в двух экземплярах, один из которых подлежит постоянному хранению в отделе архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области. Второй экземпляр разрешения на строительство выдается лично заявителю.

3.3.5.Специалист отдела   в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в п. 3 ст. 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в течение трех дней со дня его выдачи направляет копию в Шахтинский территориальный отдел  Региональной службы Государственного строительного надзора.        

3.3.6.Специалист отдела в течение десяти дней со дня  выдачи разрешения  передает представленные сведения о выданном разрешении в ИСОГД отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области для размещения их в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

3.3.7.Результатом административной процедуры является: 

-   выдача разрешения на строительство;

- отказ в выдаче разрешения на строительство с возвратом прилагаемых к заявлению документов.

3.3.8.Продление разрешений на строительство.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
        3.4. Блок-схема исполнения данной муниципальной услуги приводится в приложениях № 1 и № 2 к административному регламенту.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

         4.1.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятия решений осуществляется Заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором района и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области.

4.1.1.Текущий контроль порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения Заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором района и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

4.1.2.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

         4.2.Проведение проверок может носить плановый и внеплановый характер. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.

4.2.1.Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок устанавливается Заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором района.

4.2.2.По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

        4.3.Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном    регламенте.    Персональная   ответственность  специалист 

закрепляется в их должностных инструкциях.

       4.4.Контроль исполнения муниципальной услуги может быть осуществлён со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ
РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
    Предметом обжалования может быть:

-   нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

-   требование по предоставлению документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

-   некорректное поведение должностных лиц по отношению к заявителю;

-   некомпетентная консультация, данная должностным лицом заявителю.

       5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.
5.1.1.Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением или жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) специалиста или начальника отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области на имя заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора района.

5.1.2.Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением или жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора района  на имя  Главы Октябрьского района. 

5.1.3.В письменной жалобе указываются: наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
фамилия, имя, отчество заявителя; полное наименование юридического лица;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
предмет жалобы; подпись заявителя и дата, печать юридического лица;
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт.
5.1.4.Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.
5.1.5.Заявитель вправе при рассмотрении жалобы представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.
5.1.6.В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в отдел жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главный архитектор  района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя направляется письменное уведомление.

5.1.7.Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом заявителю направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения.
5.1.8.Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения.
          5.2. Порядок судебного обжалования.            

5.2.1.В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрации Октябрьского района, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

Управляющий делами  

Администрации района                                                                         Н.Н.Савченко
	Приложение  № 1

к административному регламенту  по предоставлению  муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство 

(реконструкцию) объекта капитального строительства»


БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства»

Прием заявления о  выдаче  разрешения

на строительство (реконструкцию)
объекта капитального строительства

Проверка комплектности 

документов, прилагаемых к заявлению


       Проверка соответствия проектной           Подготовка уведомления об отказе            

              документации требованиям               в выдаче разрешения на строитель-                             

             градостроительного плана                        ство (реконструкцию) объекта  

                     земельного участка                          капитального строительства  с
                                                                                       указанием причин
  

     Подготовка разрешения на строитель-

            ство (реконструкцию) объекта 
             капитального  строительства


                   Подписание разрешения 

       на строительство (реконструкцию) 
       объекта капитального строительства

     уполномоченным должностным лицом
      

          Регистрация разрешения на строи-

        тельство (реконструкцию) объекта  
               капитального строительства


      Выдача разрешения на строительство

     (реконструкцию) объекта капитального 

                           строительства


     Передача копии разрешения в Регио -

      нальную службу Государственного 
                 строительного надзора  
                  Ростовской области 
              Передача сведений о выданном

                    разрешении в ИСОГД

	Приложение  № 2

к административному регламенту  по предоставлению  муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство 

(реконструкцию) объекта капитального строительства»


БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство 

(реконструкцию) объекта капитального строительства»


Прием заявления о  продлении

срока действия разрешения

на строительство (реконструкцию) объекта

капитального строительства



Рассмотрение представленных

документов


           Продление срока действия                 Подготовка уведомления об отказе в
        разрешения на строительство            продлении срока действия разрешения       
            (реконструкцию) объекта                  на строительство (реконструкцию)
         капитального  строительства             объекта капитального строительства

	Приложение  № 2

к  постановлению

Администрации Октябрьского района             от 25.10.2011 № 744


Форма заявления о  выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства

                                               «Заместителю Главы Администрации 
                                             Октябрьского района по инвестиционной политике –

                                             главному архитектору района

Застройщик____________________________________
                                                                (наименование организации,
                                                     _____________________________________________________
                                                                     юридический и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя; телефон,  
_____________________________________________________
                                                                                    ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)
Заявление от "__"_________________20____
                          Прошу выдать разрешение на строительство 
наименование  объекта ________________________________________________
____________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ______________________________________________
____________________________________________________________________
 (город, улица, номер участка)
сроком на _____________________________________________ месяца (ев)
При этом сообщаю:

строительство  будет осуществляться на основании  ____________________________
______________________________от "___"________________20____      N _________
право на пользование  землей закреплено  ______________________________________
(наименование документа)
____________________________________________от "____"____________г. N___________
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации  Октябрьского района Ростовской области.

Застройщик:
_________________       _______________         ____________________________
М.П.                      (должность)                            (подпись)                                       (Ф.И.О.)
Приложение: (перечень документов, прилагаемых к заявлению).».
Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н.Савченко

	Приложение № 3

к  постановлению

Администрации Октябрьского района             от 25.10.2011 № 744


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению  муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию 

 объекта капитального строительства»

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
         1.1.Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).

         1.2.Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, – отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области (далее - отдел).

      Уполномоченным должностным лицом на подписание разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства является заместитель Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главный архитектор района.

      Исполнение муниципальной услуги обеспечивают сотрудники отдела. 

         1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее – Градостроительный кодекс РФ);

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29 декабря 2004  № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121;
- Соглашения о передаче осуществления части полномочий органами местного самоуправления поселений органу местного самоуправления муниципального района в области архитектуры и строительства.

         1.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта  проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации;

- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

        1.5.Заявителями являются физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - заявитель). От имени заявителя могут выступать их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее – представитель заявителя).
5. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1.Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области по адресу: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п.Каменоломни, пер.Шоссейный, № 4, каб. 208.

График работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница  с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 12.45, выходные – суббота, воскресенье.
По телефонам: 8(86360) 2-24-10, 2-09-82 в рабочее время.
2.1.2.Адрес официального  сайта Администрации Октябрьского района Ростовской области www.octobdonland.ru. 

2.1.3.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

2.1.3.1.Информация   о    процедуре    предоставления    муниципальной   услуги 

предоставляется бесплатно.

2.1.3.2.Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.1.3.3.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.3.4.При обращении заявителя для получения муниципальной услуги исполнитель должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность.

2.1.3.5.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела, предоставляющего услугу, при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

2.1.3.6.Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.7.Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом.

2.1.3.8.Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

- о времени приема документов;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1.3.9.При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;

- соблюдать права и законные интересы заявителя.

2.1.3.10.Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги.

       2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.2.2.Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.2.3.Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 30 минут.

       2.3.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

--отсутствие требуемых действующим законодательством документов для исполнения муниципальной услуги;

--несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
--несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

--несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

       Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

        2.4.Требования к  местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Прием граждан проводится в служебном помещении отдела архитектуры 
и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области. 

2.4.2.Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные достаточным количеством стульев.

2.4.3.На территории, прилегающей к зданию отдела, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.4.Центральный вход в здание отдела оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию об отделе Администрации Октябрьского района, осуществляющем исполнение муниципальной услуги.

2.4.5.Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
          а)  информационным стендом;

         б)  стулом и столом для возможности оформления документов.

2.4.6.Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

2.4.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
       2.5.Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

   Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

2.5.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме;

2.5.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.5.3. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

2.5.4. Разрешение на строительство;

2.5.5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора);

2.5.6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

2.5.7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

2.5.8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

2.5.9. Схема в бумажном и электронном видах, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

2.5.10. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации. 

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для

постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

        2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

 

        3.1.Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления и требуемых документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов;
- осмотр объекта капитального строительства;
- подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин.

      3.2. Прием заявления и требуемых документов.

3.2.1. Прием заявлений на выдачу разрешений на строительство осуществляется еженедельно в рабочее время.

3.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.3. Специалист отдела архитектуры и сопровождения проектов по выдаче  разрешений на строительство и ввод  объектов в эксплуатацию (далее - специалист отдела) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия, проверяет наличие всех необходимых документов согласно  подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Регламента.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист отдела проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги и формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов).

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя.

      3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.3.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом отдела пакета принятых документов.

3.3.2. Специалист отдела, исполняющий муниципальную услугу, в течение двух дней осуществляет анализ предоставленных документов. 
3.4. Осмотр объекта капитального строительства.

3.4.1.Специалист отдел  обязан осуществить осмотр объекта капитального строительства для проверки его соответствия:
- требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории;
- требованиям, установленным в разрешении на строительство;
--требованиям проектной документации, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.
3.4.2.В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3.5. Подготовка и выдача итогового документа.

3.5.1. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121.
3.5.2. Специалист отдела:

- заполняет разрешение на ввод по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ у заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора района. 

3.5.3. Заявителю лично выдается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней.
3.5.4.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах, один из которых подлежит постоянному хранению в отделе архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области. Второй экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдается лично заявителю.

3.5.5.Специалист отдела в течение десяти дней со дня  выдачи разрешения  передает представленные сведения о выданном разрешении в ИСОГД  отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области для размещения их в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

         3.6. Блок-схема исполнения данной муниципальной услуги приводится в приложении к административному регламенту.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

         4.1.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятия решений осуществляется Заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором района и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области.

4.1.1.Текущий контроль порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения Заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором района и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

4.1.2.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

          4.2.Проведение проверок может носить плановый и внеплановый характер. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.

4.2.1.Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок устанавливается Заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором района.

4.2.2.По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

        4.3.Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

        4.4.Контроль исполнения муниципальной услуги может быть осуществлён со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ
РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование    решений   (действий,   бездействий),   принимаемых   (осуществ-

ляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
    Предметом обжалования может быть:

-   нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- требование по предоставлению документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

-   некорректное поведение должностных лиц по отношению к заявителю;

-   некомпетентная консультация, данная должностным лицом заявителю.

       5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.
5.1.1.Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением или жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) специалиста или начальника отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области на имя заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора района.

5.1.2.Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением или жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора района  на имя  Главы Октябрьского района. 

5.1.3.В письменной жалобе указываются: наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
фамилия, имя, отчество заявителя; полное наименование юридического лица;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
предмет жалобы; подпись заявителя и дата, печать юридического лица;
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт.
5.1.4.Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.
5.1.5.Заявитель вправе при рассмотрении жалобы представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.
5.1.6.В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в отдел жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главный архитектор  района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя направляется письменное уведомление.

5.1.7.Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом заявителю направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения.
5.1.8.Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения.
          5.2. Порядок судебного обжалования.            

5.2.1.В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрации Октябрьского района, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

Управляющий делами  

Администрации района                                                                         Н.Н.Савченко
	Приложение  

к административному регламенту  по предоставлению  муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства»


БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства»

Прием заявления о  выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


Проверка комплектности и

правильности оформления 

документов, прилагаемых к заявлению



 Проверка соответствия построенного,     Подготовка уведомления об отказе в                    

     реконструированного объекта                выдаче разрешения на ввод объекта  

   требованиям градостроительного           в эксплуатацию с указанием причин

    плана земельного участка или в

 случае строительства, реконструкции 

      линейного объекта проекту

 планировки территории и проекту

 межевания территории проектной

     документации и требованиям, 

 установленным в разрешении на
                строительство                    

     Выезд на место с целью осмотр         

 объекта капитального строительства 
   (в случае, если при строительстве,
 Реконструкции объекта капитального
строительства не осуществлялся госу-
  дарственный строительный надзор)

       

            Подготовка разрешения 
   на ввод объекта в эксплуатацию



             Подписание разрешения 

       на ввод объекта в эксплуатацию

 уполномоченным должностным лицом



       

         Регистрация разрешения на ввод 

                 объекта в эксплуатацию

                

               Выдача  разрешения 

        на ввод объекта в эксплуатацию
 


     Передача сведений о выданном

              разрешении в ИСОГД

	Приложение  № 4

к  постановлению

Администрации Октябрьского района              от 25.10.2011 № 744



Форма заявления о  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
                                               «Заместителю Главы Администрации 
                                             Октябрьского района по инвестиционной политике –

                                             главному архитектору района

Застройщик____________________________________
                                                                (наименование организации,
                                                     _____________________________________________________
                                                                     юридический и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя; телефон,  
_____________________________________________________
                                                                                    ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)
                       _____________________________________________________
Заявление от "__"_________________20 ____
Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:
Наименование________________________________________________________   
Функциональное назначение ___________________________________________
Район_______________________________________________________________
Адрес (строительный и почтовый)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Застройщик:
_________________       _______________         ____________________________
М.П.                      (должность)                            (подпись)                                       (Ф.И.О.)
Приложение: (перечень документов, прилагаемых к заявлению).».
Управляющий делами  

Администрации района                                                                        Н.Н.Савченко

	Приложение  № 5

к  постановлению

Администрации Октябрьского района            


	      от 25.10.2011 № 744



Форма справки
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
                                              «Заместителю Главы Администрации 
                                              Октябрьского района по инвестиционной политике –

                                               главному архитектору района
Справка
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
        Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта «                                                                                            », расположенного по адресу:                                                                                                                   ,  требованиям государственных стандартов, технических регламентов, строительных норм и правил.
      В случае выявления в процессе эксплуатации объекта несоответствия обязательным требованиям государственных стандартов, технических регламентов, строительных норм и правил, всю ответственность, в рамках законодательства Российской Федерации, несёт                                                      .

      Местонахождение:                                                                                                  . 

Руководитель генерального 

подрядчика строительства                ____________________________

М.П.».                                                                                                            

Управляющий делами  

Администрации района                                                                         Н.Н.Савченко
	Приложение  № 6

к    постановлению

          Администрации
Октябрьского района

    от 25.10.2011 № 744


Форма справки

о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации
                                              «Заместителю Главы Администрации 
                                              Октябрьского района по инвестиционной политике –

                                              главному архитектору района
	Справка
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации

	 


       Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта «                                                                                     », расположенного по адресу:                                                                                                                         ,  проектной документации.
      В случае выявления в процессе эксплуатации объекта несоответствия обязательным требованиям государственных стандартов, технических регламентов, строительных норм и правил, всю ответственность, в рамках законодательства Российской Федерации, несёт                                                      .

      Местонахождение:                                                                                                  . 

Руководитель генерального 

подрядчика строительства                ____________________________

М.П.».                                                                                                            

 Управляющий делами  

Администрации района                                                                         Н.Н.Савченко
	Приложение  № 7

к    постановлению

          Администрации
Октябрьского района

от 25.10.2011 № 744


СТАНДАРТ КАЧЕСТВА

предоставления муниципальной услуги:

 «Выдача разрешения на строительство 

(реконструкцию) объекта капитального строительства»

     1. Перечень организаций, в отношении которых применяется стандарт

      1.1.Организацией, в отношении которой применяется стандарт качества муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), является отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области (далее - отдел).
      Уполномоченным должностным лицом на подписание разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства является заместитель Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главный архитектор района.

      Исполнение муниципальной услуги обеспечивают сотрудники отдела. 
     1.2.Отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области расположен по адресу: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п.Каменоломни, пер.Шоссейный, № 4, каб. 208, телефон, факс 8(86360) 2-24-10, 2-09-82.

      График работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница  с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 12.45, выходные – суббота, воскресенье.
2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

        Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее-Градостроительный кодекс РФ);

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29 декабря 2004  № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный   закон   от   2   мая   2006   №  59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 № 120;

 - Соглашения о передаче осуществления части полномочий органами местного самоуправления поселений органу местного самоуправления муниципального района в области архитектуры и строительства.
3. Порядок получения доступа к муниципальной услуге

    3.1.Услуга может быть оказана по обращению любого физического или юридического лица (их уполномоченных представителей), заинтересованных в осуществлении строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявители).    
    3.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

4. Требования к качеству муниципальной услуги,

закрепляемые стандартом

    4.1.Общие положения.

4.1.1.Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
4.1.2.Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

4.1.3.Строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства).
4.1.4.Реконструкция - изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (количества помещений, высоты, количества этажей (далее - этажность), площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения.
        4.2. Результат исполнения муниципальной услуги.

   Конечным результатом исполнения муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю разрешения на строительство;

- отказ в выдаче разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство;

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.
      4.3. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

4.3.1. Ответственными лицами за индивидуальное устное информирование заявителей, являются уполномоченные специалисты отдела (далее – специалисты).

    Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не должно превышать 30 минут.

    При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) специалисты должны в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

4.3.2.Проведение индивидуальных устных консультаций специалистами осуществляется по телефонам либо при личном посещении, по вопросам:

- подачи заявления для получения разрешения на строительство, комплектности документов, прилагаемых к заявлению, о ходе исполнения муниципальной услуги, получения разрешения на строительство;

- комплектности проектной документации, соответствия ее градостроительному плану или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов);

-подготовки разрешения на строительство и продления срока действия разрешения на строительство.

4.3.3.Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в отдел осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

    Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ заявителям и иным заинтересованным лицам направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса.
     4.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.
4.4.1.Срок исполнения муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня получения от застройщика заявления о выдаче разрешения на строительство.

4.4.2.Время ожидания заявителями приема у специалистов отдела, ответственных за исполнение муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

4.4.3.Продолжительность приема у специалиста при индивидуальном устном консультировании не должна превышать 10 минут.

      4.5. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

4.5.1.Центральный вход в здание отдела оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию об отделе Администрации Октябрьского района осуществляющем исполнение муниципальной услуги.

4.5.2.На территории, прилегающей к зданию отдела, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
4.5.3.Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении для предоставления муниципальной услуги.

4.5.4.Кабинет специалиста, исполняющего муниципальную услугу, оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела.

4.5.5.Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

4.5.6.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
       4.6. Перечень документов необходимых для исполнения муниципальной услуги.
4.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме подается  заявителем (уполномоченным представителем) лично либо почтовым отправлением в адрес отдела. 

       К заявлению о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства прилагаются:

4.6.1.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

4.6.1.2.Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4.6.1.3.Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4.6.1.4.Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

4.6.1.5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

4.6.1.6.Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Материалы проектной документации должны соответствовать предъявляемым требованиям к содержанию и составу ее разделов * (*Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиям к ее содержанию»).

4.6.2. К заявлению о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства прилагаются:

4.6.2.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

4.6.2.2. Градостроительный план земельного участка;

 4.6.2.3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

4.6.3. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) заявление должно быть написано разборчиво:

- наименование юридического лица без сокращения, с указанием, фамилии, имени и отчества руководителя организации;

- данные физического лица, адрес и место жительства написаны полностью, в документах не допускается подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

2) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
       4.7. Последовательность и сроки выполнения административных действий.

4.7.1.Специалист отдела в течение десяти дней со дня получения заявления от заявителя:

-   проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям.  В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
- осуществляет подготовку  разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства либо уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин;

- подписывает вышеуказанные документы уполномоченным должностным лицом на подписание разрешения;

-  проводит регистрацию итогового документа.

4.7.2.По истечении 10  дней со дня приема заявления заявителю выдается один экземпляр разрешения на строительство по утвержденной форме* или письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения.

    *Форма утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698.

4.7.3.Один экземпляр разрешения и полный комплект документов, на основании которых выдается разрешение, находится на ответственном хранении в  отделе.

4.7.4.Специалист отдела   в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в п. 3 ст. 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в течение трех дней со дня его выдачи направляет копию в Шахтинский территориальный отдел  Региональной службы Государственного строительного надзора.  

4.7.5.Специалист отдела в течение десяти дней со дня  выдачи разрешения  передает представленные сведения о выданном разрешении в ИСОГД отдела для размещения их в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

4.7.6.Срок действия разрешения на строительство устанавливается в соответствии с проектом организации строительства (реконструкции) объекта капитального строительства в составе утвержденной проектной документации. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

4.7.6.1.Срок действия разрешения при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

4.7.6.2.Разрешение на строительство, в соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть продлено по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство может быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
     4.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

    Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие или неправильное оформление документов, указанных в пункте 4.6. настоящего Стандарта качества;

- несоответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
В случае отказа в выдаче разрешения  на строительство документы, представленные в отдел, возвращаются заявителю. Возвращение материалов не препятствует повторному обращению застройщика с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения причин отказа. 

    Заявителю или его уполномоченному представителю направляется по почте или вручается лично под роспись письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа. 


    5. Порядок обжалования нарушений требований стандарта

5.1. Обжаловать нарушение требований настоящего стандарта качества муниципальной услуги может любое лицо, являющееся потребителем муниципальной услуги, либо представитель лица на основании доверенности, оформленной надлежащим образом.

   За несовершеннолетних обжаловать нарушение настоящего стандарта могут родители (законные представители).

5.2.Лицо, подающее жалобу на нарушение требований стандарта качества муниципальной услуги (далее – заявитель), при условии его дееспособности и совершеннолетия может обжаловать нарушение настоящего стандарта следующими способами:

5.2.1.Указание на нарушение требований стандарта  специалисту, оказывающему услугу;

5.2.2.Жалоба на нарушение требований стандарта руководителю отдела, оказывающего услугу;

5.2.3.Жалоба на нарушение требований стандарта в Администрацию Октябрьского района;

5.2.4.Обращение в суд.

5.2.1.Указание на нарушение требований стандарта специалисту, оказывающему услугу:

- при выявлении нарушения требований, установленных настоящим стандартом, заявитель вправе указать на это специалисту, оказывающему услугу, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований стандарта было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет);

- при невозможности, отказе или неспособности специалисту, оказывающего услугу, устранить допущенное нарушение требований стандарта и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.

5.2.2.Жалоба на нарушение требований стандарта руководителю отдела, оказывающего услугу:

- при выявлении нарушения требований, установленных настоящим стандартом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к руководителю  отдела, оказывающего услугу.

       Обращение заявителя с жалобой к руководителю отдела, оказывающего услугу, может быть осуществлено  в письменной форме.

5.2.2.1.Руководитель отдела, оказывающего услугу, при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:

1) принять меры по установлению факта нарушения требований стандарта  и удовлетворению требований заявителя;

2) аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.

5.2.2.2.При обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований стандарта и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного) руководитель должен совершить следующие действия:

1) провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований стандарта, обозначенных заявителем;

2)  устранить нарушения требований стандарта, зафиксированные совместно с заявителем;

3)  направить в течение 10 дней со дня подачи жалобы на имя заявителя официальный ответ, содержащий информацию о предпринятых мерах, в том числе:

- об устранении зафиксированных в жалобе нарушений (с перечислением устраненных нарушений);

- об отказе в удовлетворении требований заявителя (в том числе в применении дисциплинарных взысканий в отношении специалиста, оказывающего услугу) с аргументацией отказа.

5.2.3.Жалоба на нарушение требований стандарта в Администрацию Октябрьского  района:
- при выявлении нарушения требований, установленных настоящим стандартом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение в Администрацию района на имя  Главы Октябрьского района.
5.2.3.1.Подача и рассмотрение жалобы в Администрацию Октябрьского  района осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2.3.2.Проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований стандарта (далее – проверочные действия) осуществляет ответственное структурное подразделение.

     Ответственное структурное подразделение может не проводить проверочные действия в том случае, когда содержание жалобы не относится к требованиям настоящего стандарта.

     Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

5.2.3.3.Днем подачи жалобы является дата официальной регистрации письма  в администрации района либо дата отправки почтового отправления.

5.2.3.4.С    целью   установления    факта    нарушения    требований    стандарта 

 ответственное структурное подразделение вправе:

- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;

-проводить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований стандарта (при их согласии);

-проверить текущее выполнение требований настоящего стандарта, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя;

-осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения стандарта.

5.2.3.5.Выявление в ходе проведения проверки текущего несоблюдения требований настоящего стандарта, на нарушение которых было указано в жалобе, является достаточным основанием для установления факта нарушения требований стандарта в соответствии с жалобой заявителя.

5.2.3.6.По результатам осуществленных проверочных действий ответственное структурное подразделение:

- готовит соответствующий акт проверки отдела, оказывающего услугу, допустившего нарушение стандарта;

- обеспечивает применение мер ответственности к отделу, оказывающему услугу, ее руководителю в соответствии  с действующим законодательством.       
5.2.3.7.В сроки, установленные Федеральным законом для рассмотрения обращений граждан, но не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

-установленные факты нарушения требований стандарта, о которых было сообщено заявителем;

-неустановленные факты нарушения требований стандарта, о которых было сообщено заявителем;

-принятые меры ответственности в отношении  специалиста, отдела, оказывающего услугу, и отдельных сотрудников данной организации;

-принесение от имени ответственного структурного подразделения администрации района извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований стандарта (в случае установления фактов нарушения требований стандарта);

-о передаче материалов жалобы и результатов осуществления проверочных действий в органы государственной власти в рамках полномочий, относящихся к сфере их деятельности;

- иную информацию в соответствии с Федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан.
5.2.4.В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы в Администрации Октябрьского  района, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.
6. Особенности   предоставления муниципальной услуги 

отдельным категориям граждан  (престарелым гражданам, инвалидам и иным категориям)
      Особенности  предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан  (престарелым гражданам, инвалидам и иным категориям) законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


7. Ответственность за нарушение требований стандарта

7.1.Специалист, допустивший нарушения  Стандарта качества, может быть привлечен к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

7.2.За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовно ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами  

Администрации района                                                                         Н.Н.Савченко
	Приложение  № 8

к    постановлению

          Администрации
Октябрьского района

   от 25.10.2011 № 744


СТАНДАРТ КАЧЕСТВА

предоставления муниципальной услуги:

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию

объекта капитального строительства»

1. Перечень организаций,
в отношении которых применяется стандарт

      1.2.Организацией, в отношении которой применяется стандарт качества муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), является отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области (далее - отдел).
      Уполномоченным должностным лицом на подписание разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства является заместитель Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главный архитектор района.

      Исполнение муниципальной услуги обеспечивают сотрудники отдела. 
     1.2.Отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области расположен по адресу: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п.Каменоломни, пер.Шоссейный, № 4, каб. 208, телефон, факс 8(86360) 2-24-10, 2-09-82.

      График работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница  с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 12.45, выходные – суббота, воскресенье.
2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

    Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее – Градостроительный кодекс РФ);

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29 декабря 2004  № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный   закон   от   2   мая   2006    №   59-ФЗ  «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121;
- Соглашения о передаче осуществления части полномочий органами местного самоуправления поселений органу местного самоуправления муниципального района в области архитектуры и строительства.
3. Порядок получения доступа к муниципальной услуге

    3.1. Услуга может быть оказана по обращению любого физического или юридического лица (их уполномоченных представителей), заинтересованных в оформлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  (далее - заявители).
    3.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

4. Требования к качеству муниципальной услуги,

закрепляемые стандартом

    4.1. Общие положения.

      Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта  проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.
    4.2. Результат исполнения муниципальной услуги
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги являются:

1) в случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2005 года № 698;

2) в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – письменное уведомление об отказе с указанием причины такого отказа.
    4.3. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

4.3.1. Ответственными лицами за индивидуальное устное информирование заявителей, являются уполномоченные специалисты отдела (далее – специалисты).

    Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не должно превышать 30 минут.

    При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) специалисты должны в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

4.3.2.Проведение индивидуальных устных консультаций специалистами осуществляется по телефонам либо при личном посещении, по вопросам:

- подачи заявления для получения разрешения на строительство, комплектности документов, прилагаемых к заявлению, о ходе исполнения муниципальной услуги, получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

-   оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4.3.3.Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в отдел осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

    Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ заявителям и иным заинтересованным лицам направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса.
     4.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.
4.4.1.Срок исполнения муниципальной услуги составляет не более 10  дней со дня получения от застройщика заявления о выдаче разрешения на строительство.

4.4.2.Время ожидания заявителями приема у специалистов отдела, ответственных за исполнение муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

4.4.3.Продолжительность приема у специалиста при индивидуальном устном консультировании не должна превышать 10 минут.

      4.5. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

4.5.1.Центральный вход в здание отдела оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию об отделе Администрации Октябрьского района осуществляющем исполнение муниципальной услуги.

4.5.2.На территории, прилегающей к зданию отдела, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
4.5.3.Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении для предоставления муниципальной услуги.

4.5.4.Кабинет специалиста, исполняющего муниципальную услугу, оборудован информационными  табличками  (вывесками)  с  указанием  номера кабинета  и 
наименования отдела.

4.5.5.Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

4.5.6.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
       4.6. Перечень документов необходимых для исполнения муниципальной услуги.
4.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме подается  заявителем (уполномоченным представителем) лично либо почтовым отправлением в адрес отдела. 

    К заявлению о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства прилагаются:

4.6.1.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

4.6.1.2.Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4.6.1.3.Разрешение на строительство; 

4.6.1.4.Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора);

4.6.1.5.Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

4.6.1.6.Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

4.6.1.7.Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

4.6.1.8.Схема в бумажном и электронном видах, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

4.6.1.9.Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации. 

      Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

4.6.2. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) заявление должно быть написано разборчиво:

- наименование юридического лица без сокращения, с указанием, фамилии, имени и отчества руководителя организации;

- данные физического лица, адрес и место жительства написаны полностью, в документах не допускается подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

2) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
       4.7. Последовательность и сроки выполнения административных действий
4.7.1.Специалист отдела в течение десяти  дней со дня получения заявления от заявителя:

- проводит проверку наличия и правильности оформления представленных документов;

- проводит осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор);

- осуществляет подготовку  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин;
- подписывает вышеуказанные документы уполномоченным должностным лицом на подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- проводит регистрацию  итогового документа.

4.7.2.По истечении 10  дней со дня приема заявления застройщику выдается один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по утвержденной форме* или письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения.

    *Форма утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698.

4.7.3.Один экземпляр разрешения и полный комплект документов, на основании которых выдается разрешение, находится на ответственном хранении в  отделе.

4.7.4.Специалист отдела в течение десяти дней со дня  выдачи разрешения  передает представленные сведения о выданном разрешении в ИСОГД отдела для размещения их в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.
  4.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие или неправильное оформление документов, указанных в пункте 4.6. настоящего Стандарта качества;

--несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
-несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

-несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);

- необеспечение заявителем доступа на объект специалистам отдела.

В случае отказа в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию документы, представленные в отдел, возвращаются заявителю. Возвращение материалов не препятствует повторному обращению застройщика с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения причин отказа. 

    Заявителю или его уполномоченному представителю направляется по почте или вручается лично под роспись письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа. 

5. Порядок обжалования нарушений требований стандарта

5.1. Обжаловать нарушение требований настоящего стандарта качества муниципальной услуги может любое лицо, являющееся потребителем муниципальной услуги, либо представитель лица на основании доверенности, оформленной надлежащим образом.

   За несовершеннолетних обжаловать нарушение настоящего стандарта могут родители (законные представители).

5.2.Лицо, подающее жалобу на нарушение требований стандарта качества муниципальной услуги (далее – заявитель), при условии его дееспособности и совершеннолетия может обжаловать нарушение настоящего стандарта следующими способами:

5.2.1.Указание на нарушение требований стандарта  специалисту, оказывающему услугу;

5.2.2.Жалоба на нарушение требований стандарта руководителю отдела, оказывающего услугу;

5.2.3.Жалоба на нарушение требований стандарта в Администрацию Октябрьского района;

5.2.4.Обращение в суд.

5.2.1.Указание на нарушение требований стандарта специалисту, оказывающему услугу:

- при выявлении нарушения требований, установленных настоящим стандартом, заявитель вправе указать на это специалисту, оказывающему услугу, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований стандарта было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет);

- при невозможности, отказе или неспособности специалисту, оказывающего услугу, устранить допущенное нарушение требований стандарта и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.

5.2.2.Жалоба на нарушение требований стандарта руководителю отдела, оказывающего услугу:

- при выявлении нарушения требований, установленных настоящим стандартом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к руководителю  отдела, оказывающего услугу.

       Обращение заявителя с жалобой к руководителю отдела, оказывающего услугу, может быть осуществлено  в письменной форме.

5.2.2.1.Руководитель отдела, оказывающего услугу, при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:

     1) принять меры по установлению факта нарушения требований стандарта  и удовлетворению требований заявителя;

     2) аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.

5.2.2.2.При обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований стандарта и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного) руководитель должен совершить следующие действия:

     1) провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований стандарта, обозначенных заявителем;

     2)  устранить нарушения требований стандарта, зафиксированные совместно с заявителем;

     3)  направить в течение 10 дней со дня подачи жалобы на имя заявителя официальный ответ, содержащий информацию о предпринятых мерах, в том числе:

- об устранении зафиксированных в жалобе нарушений (с перечислением устраненных нарушений);

- об отказе в удовлетворении требований заявителя (в том числе в применении дисциплинарных взысканий в отношении специалиста, оказывающего услугу) с аргументацией отказа.

5.2.3.Жалоба на нарушение требований стандарта в Администрацию Октябрьского  района:
- при выявлении нарушения требований, установленных настоящим стандартом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение в Администрацию района на имя  Главы Октябрьского района.
5.2.3.1.Подача и рассмотрение жалобы в Администрацию Октябрьского  района осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2.3.2.Проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований стандарта (далее – проверочные действия) осуществляет ответственное структурное подразделение.

     Ответственное структурное подразделение может не проводить проверочные действия в том случае, когда содержание жалобы не относится к требованиям настоящего стандарта.

     Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается.

5.2.3.3.Днем подачи жалобы является дата официальной регистрации письма  в администрации района либо дата отправки почтового отправления.

5.2.3.4.С целью установления факта нарушения требований стандарта ответственное структурное подразделение вправе:

- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;

-проводить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований стандарта (при их согласии);

-проверить текущее выполнение требований настоящего стандарта, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя;

-осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения стандарта.

5.2.3.5.Выявление в ходе проведения проверки текущего несоблюдения требований настоящего стандарта, на нарушение которых было указано в жалобе, является достаточным основанием для установления факта нарушения требований стандарта в соответствии с жалобой заявителя.

5.2.3.6.По результатам осуществленных проверочных действий ответственное структурное подразделение:

- готовит соответствующий акт проверки отдела, оказывающего услугу, допустившего нарушение стандарта;

- обеспечивает применение мер ответственности к отделу, оказывающему услугу, ее руководителю в соответствии  с действующим законодательством.       
5.2.3.7.В сроки, установленные Федеральным законом для рассмотрения обращений граждан, но не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

-установленные факты нарушения требований стандарта, о которых было сообщено заявителем;

-неустановленные факты нарушения требований стандарта, о которых было сообщено заявителем;

-принятые меры ответственности в отношении  специалиста, отдела, оказывающего услугу, и отдельных сотрудников данной организации;

-принесение от имени ответственного структурного подразделения администрации района извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований стандарта (в случае установления фактов нарушения требований стандарта);

-о передаче материалов жалобы и результатов осуществления проверочных действий в органы государственной власти в рамках полномочий, относящихся к сфере их деятельности;

- иную информацию в соответствии с Федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан.
5.2.4.В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы в Администрации Октябрьского  района, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

6. Особенности   предоставления муниципальной услуги 

отдельным категориям граждан  (престарелым гражданам, инвалидам и иным категориям)
      Особенности  предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан  (престарелым гражданам, инвалидам и иным категориям) законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


7. Ответственность за нарушение требований стандарта

7.1.Специалист, допустивший нарушения  Стандарта качества, может быть привлечен к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

7.2.За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовно ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами  

Администрации района                                                                         Н.Н.Савченко
