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Российская Федерация 

Ростовская область

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района 

постановление
15.12.2015                                       №166                                     р.п. Каменоломни

	Об утверждении административно-го регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предо-ставление в пользование населе-нию спортивных сооружений»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», руководствуясь частью 9 статьи 5 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,
Постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в пользование населению спортивных сооружений».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на официальном сайте Администрации Октябрьского района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Октябрьского района по общим вопросам Кокалевского С.П.
Глава Администрации

Октябрьского района
                                                   
             Л.В. Овчиева

Приложение № 1 

к постановлению









Администрации 

Октябрьского района

от 15.12.2015  № 166
Административный регламент                                                                                       по предоставлению муниципальной услуги                                                        «Предоставление в пользование населению спортивных сооружений»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Настоящий регламент определяет последовательность выполнения  участниками предоставления муниципальной услуги действий с описанием результатов при предоставлении в пользование населению спортивных сооружений.
1.2.Ответственность за исполнение настоящего регламента и его актуализацию несет начальник отдела культуры, физической культуры, спорта и туризма Администрации Октябрьского района (далее – отдел культуры).

1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом культуры в соответствии с:

− Конституцией Российской Федерации;
− Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
− Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
− Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
− Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
− Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

− Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
− Федеральным законом Российской Федерации от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
− Областным законом Ростовской области от 29.07.2009 № 263-ЗС «О физической культуре и спорте в Ростовской области».

1.4.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы заявления и заявки можно получить у специалистов по физической культуре и спорту отдела культуры в часы приема:

Понедельник – четверг с 08-00 до 17-00 часов;

Пятница с 08-00 до 16-00 часов;

Перерыв с 12-00 до 12-45 часов,

1.5.Консультирование и прием документов осуществляет отдел культуры по адресу: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни, ул. Гагарина, 12.

1.6.Адреса электронной почты для обращений за консультацией: kulturakam@mail.ru, sektorfksit@mail.ru.
1.7.Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность, полнота, четкость в изложении предоставляемой информации о требуемых документах и об административных процедурах, наглядность форм предоставляемой информации, а также оперативность, удобство и доступность ее получения.

1.8.Предоставление информации о муниципальной услуге осуществляется бесплатно.

1.9.Муниципальная услуга предоставляется в течение периода, указанного в заявлении.

1.10.Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление на имя начальника отдела культуры. Бланк заявления можно получить:

− у специалиста по физической культуре и спорту отдела культуры;
− на Интернет-сайте отдела культуры.
1.11.Форма предоставления информационных сведений и мотивированного отказа в оказании услуги, способ их доставки указывается гражданином в заявлении.

1.12.В любое время с момента подачи документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов по телефону: 8 (863 60) 2-37-10.
1.13. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

1.14.Результатом исполнения муниципальной услуги является проведенное мероприятие с участием всех желающих граждан, подавших в установленном порядке необходимые документы на предоставление услуги «Предоставление в пользование населению спортивных сооружений».
1.15.Услуга предоставляется гражданам, желающим принять участие в предоставлении услуги «Предоставление в пользование населению спортивных сооружений». Граждане также могут самостоятельно заниматься на спортивных сооружениях по месту жительства без предоставления каких-либо документов.

2.Требования к порядку предоставления  муниципальной УСЛУГИ
2.1. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Услуга оказывается на постоянной основе.

Прохождение административной процедуры: утверждение положения осуществляется не более двух дней.

Прохождение административной процедуры: издание приказа отдела культуры о проведении мероприятия осуществляется не более двух дней.

Прохождение административной процедуры: заявка на организацию медицинского обеспечения осуществляется не более двух дней.
Прохождение административной процедуры: заключение договора аренды (оказание физкультурно-оздоровительных услуг) спортивного или другого объекта для проведения мероприятия осуществляется не более двух дней.
Выдача документов (выписок) заявителям по исполнению настоящего регламента осуществляется на основании запроса в течение двух рабочих дней. 

Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя при подаче документов не должен превышать 15 минут.

2.2.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
 - обеспечение условий для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- предоставление возможности самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- предоставление возможности посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Каждое рабочее место сотрудника, взаимодействующего с заявителями, должно быть оборудовано стульями для посетителей. Специально отведенное для взаимодействия помещение должно быть оборудовано столом, бумагой, пишущими принадлежностями.

Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Визуальная информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги размещается на информационных стендах в отделе культуры. Текстовая информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги выдается по просьбе заявителя непосредственно в отдел культуры, либо по просьбе заявителя может быть направлена по почте, электронной почте, либо факсимильным сообщением.

Оборудование мест ожидания в отделе культуры.

Для удобства заявителей при ожидании приема отводятся места, оборудованные стульями (креслами) и столами. Предусматривается обеспечение указанных мест бумагой, ручками (для записи информации и заполнения заявлений).

Вход в здание оформлен вывеской с полным юридическим наименованием исполнителя муниципальной услуги на русском языке. 

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов отводятся непосредственно в отделе культуры.

Места для ожидания заявителей отводятся в специальном помещении вблизи приемной комнаты отдела культуры в количестве не менее четырех мест.

Места для приема заявителей оборудованы рядом с каждым сотрудником отдела культуры, имеется стол с письменными принадлежностями при необходимости работы заявителя.
2.3.Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Для мероприятий районного ранга:

1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению №1 к административному регламенту;

2.Проект договора оказания физкультурно-оздоровительных и спортивных услуг спортивным сооружением (при необходимости).
Документы представляются в одном экземпляре.
2.4.Отделом культуры формируется перечень спортивных сооружений, предоставляемых в пользование населению (согласно приложению № 2 к административному регламенту).
2.5.Требование к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе, согласующие органы отсутствуют, особый порядок для отдельных категорий заявителей не установлен. Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной муниципальной услуги не отличается от порядка первичного предоставления муниципальной услуги.

Внесение изменения и (или) дополнения в утвержденное положение о проведении мероприятия и (или) приказ осуществляется на основании заявления, которое может быть подано не менее чем за десять календарных дней до начала первого дня мероприятия. Решение (заключение) о внесении изменения и (или) дополнения в план, либо отказ направляется отделом культуры заявителю в письменном виде в течение двух рабочих дней с даты получения заявления, способом, указанным заявителем.

3.Административные процедуры
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность административных процедур, осуществляемых специалистом по физической культуре и спорту отдела культуры.

3.2.Муниципальная услуга включает в себя административные процедуры, описанные в блок-схеме, согласно приложению № 3 к административному регламенту.
3.3.Для участия в физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях по месту жительства гражданином подается заявка (согласно приложению № 4 к регламенту) и медицинская справка об отсутствии противопоказаний.

Заявка подается за 2 (два) рабочих дня до начала мероприятия. 
Бланк заявки можно получить у специалиста по физической культуре и спорту отдела культуры или на Интернет-сайте отдела культуры.

Медицинская справка об отсутствии противопоказаний для участия в физкультурно-оздоровительном и спортивном мероприятии может быть получена:

− по месту учебы (для несовершеннолетних) в медицинском пункте образовательного учреждения по форме;

− в районном лечебно-профилактическом учреждении по месту жительства.

4.Порядок предоставления документов

4.1.Подача гражданином заявления специалисту по физической культуре и спорту отдела культуры. 

4.2.Специалист по физической культуре и спорту отдела культуры:

· проверяет документ, удостоверяющий личность (паспорт, копию паспорта); универсальную электронную карту (при наличии). В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг. (Приведенная редакция соответствует пункту 2 статьи 22  Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

         - проверяет правильность оформления заявления; 

         - заявление должно быть написано разборчиво;

         - фамилии, имена и отчества граждан, адреса их места жительства написаны полностью;

· в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

4.3.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявление с приложением всех необходимых документов передается специалистом по физической культуре и спорту заведующему сектором по физической культуре, спорту и туризму отдела культуры.

4.4.Специалист по физической культуре и спорту регистрирует полученное заявление и объявляет гражданину ближайшую дату начала мероприятий.

4.5.При наличии причин для отказа в приеме заявления, заявление не регистрируется. Дается устное обоснование причин отказа в принятии заявления.

5.Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
5.1.Текущий контроль за исполнением сотрудниками отдела культуры административного регламента муниципальной услуги осуществляется начальником отдела культуры постоянно. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела культуры проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела культуры положений регламента муниципальной услуги, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Администрации Ростовской области и Администрации Октябрьского района Ростовской области.

5.2.Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела культуры административного регламента муниципальной услуги осуществляется начальником отдела культуры в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб от заявителей по вопросам исполнения муниципальной услуги.
5.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего административного регламента. 
5.4.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.Порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

6.1.Гражданин имеет право обратиться с заявлением или жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

− на имя главы Администрации Октябрьского района или начальника отдела культуры, физической культуры, спорта и туризма Администрации Октябрьского района;
− письменно по адресу: 346480, Ростовская область, р.п. Каменоломни, ул. Гагарина, д. 12;

− по электронной почте: kulturakam@mail.ru, sektorfksit@mail.ru;
– по тел.: 8 (863 60) 2-37-10.

6.2.Заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела культуры, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.

6.3.При обращении заявителя в письменной форме в адрес руководства отдела культуры срок рассмотрения обращения не может превышать 30 дней с момента его регистрации.

6.4.Заявитель в письменном обращении указывает наименование органа или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому было адресовано обращение, а также свои фамилию, имя, отчество, паспортные данные,  почтовый адрес заявителя (для юридического лица - полное наименование и реквизиты), суть обжалуемого действия (бездействия), предложения, ставит личную  подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их надлежащим образом заверенные копии.

6.5.Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

− если в письменном обращении не указана фамилия, имя, отчество и адрес заявителя;

− если текст обращения не поддается прочтению; 

− если обращение содержит нецензурные, либо оскорбительные выражения и угрозы;

− если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

6.6.Порядок судебного обжалования.
Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в порядке досудебного обжалования, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.
Управляющий делами

Администрации Октябрьского района
                   

           Н.Н. Савченко

Приложение № 1

к административному регламенту

Отдел культуры, физической                                    культуры, спорта и туризма

Администрации Октябрьского района
Начальнику ________________________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Заявление от _____________________________________________________

(полное наименование заявителя)

Прошу организовать проведение _____________________________________________________________________________________

(наименование спортивного сооружения)

_____________________________________________________________________________________

в сроки с «___»_____________ 20____ по «___»_____________ 20____

место проведения_____________________________________________________
                            (наименование и адрес спортивного или другого объекта)

О результатах рассмотрения заявления прошу информировать меня __________________________________________________________________

(указывается способ: факс, почтовый адрес, телефон, e-mail)

Приложение:

____________________________________________

________________

(Ф.И.О. и подпись заявителя)





(дата)

Приложение № 2

к административному регламенту 

ПЕРЕЧЕНЬ

спортивных сооружений

	Название
	Адрес

	Водно-спортивный оздоровительный комплекс «Бассейны Дона»                               п. Каменоломни
	п. Каменоломни, ул. Энгельса, 47 в  

	Спортивно-оздоровительный                      комплекс «Нива»
	п. Каменоломни, ул. Гагарина, 12

	Стадион «Локомотив»
	п. Каменоломни, ул. Западная, 1


Приложение № 3

к административному регламенту 

Блок-схема

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в пользование населению спортивных сооружений»
Приложение № 4
к административному регламенту
ЗАЯВКА
на участие в физкультурно-оздоровительном и спортивном мероприятии
___________________________________________________________________________________________________
(полное наименование физкультурно-оздоровительного и спортивного мероприятия)
	№
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Адрес проживания и

паспортные данные
	Контактный телефон
	Виза врача

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	


Составление календарного плана                  физкультурно-оздоровительных и                  спортивных мероприятий





Предоставление заявителю спортивного                сооружения в пользование





Определение места проведения                  соревнований





Проект распоряжения по подготовке                    спортивного сооружения





Подготовка спортивного сооружения 





Предоставление муниципальной услуги                 завершено





Подача заявления о предоставлении                муниципальной услуги








1

