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	Российская Федерация

Ростовская область

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	20.07.2026
	№ 970
	р.п. Каменоломни

	

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации, Постановлением Администрации Октябрьского района от 22.08.2023 № 956 «О внесении изменений в постановление Администрации Октябрьского района от 17.09.2010 № 622 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых в Октябрьском районе», частью 8 статьи 52 Устава муниципального образования «Октябрьский район», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации Октябрьского района Палько А.В.
	Глава Октябрьского района
	
	Т.В. Юшковская


	Постановление вносит
	

	сектор по организации строительства и создания условий для жилищного строительства. 


	


Приложение 

к постановлению 

Администрации Октябрьского района 
от 20.07.2026 № 970
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

"Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства"
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Предметом правового регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства" (далее - административный регламент) являются общественные отношения, возникающие в процессе предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность выполнения административных процедур органами местного самоуправления городского и сельских поселений Октябрьского района, Администрацией Октябрьского района, многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг при осуществлении полномочий по постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.

Целью получения муниципальной услуги является постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются:

Граждане Российской Федерации, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающие с ними на территории Ростовской области в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.

Если указанные граждане являются опекунами или попечителями детей, то они имеют право на постановку на учет в целях бесплатного приобретения в собственность земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства при условии воспитания этих детей не менее 3 лет.

Граждане Российской Федерации имеют право на однократное бесплатное приобретение в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

От имени заявителя могут выступать представители физических и юридических лиц, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Бесплатное предоставление земельных участков осуществляется в общую долевую собственность граждан и их детей.
1.3. Требования к порядку информирования и консультирования
о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения заявителем информации и консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальных услуг, в том числе с использованием официального сайта Администрации Октябрьского района и Портала госуслуг. 

Заявителям предоставляется информация в порядке информирования и консультирования согласно пунктам 1.3.1.1. - 1.3.1.8. раздела 1 административного регламента, а именно:

информирование и консультирование в Администрации района, органах местного самоуправления городского и сельских поселений Октябрьского района; 

информирование и консультирование в МФЦ;

информирование и консультирование по телефону;

публичная устная консультация;

публичная письменная консультация;

размещение информации на стендах и (или) иных источниках информирования в местах предоставления муниципальных услуг;

размещение информации на официальном сайте Администрации района;

размещение информации на Портале госуслуг;

размещение информации на информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ Ростовской области.

Информация предоставляется заявителю бесплатно. 

К информации, размещенной на официальном сайте Администрации района и Портале госуслуг, обеспечивается доступ заявителя без выполнения каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения.

1.3.1.1. Информирование и консультирование в Администрации района.

Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, осуществляется в Администрации района бесплатно.

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы специалистов Администрации района:

- сектор по организации строительства и создания условий для жилищного строительства отдела строительства, ремонта, жилищно-коммунального хозяйства и транспорта  осуществляет прием заявителей по адресу: 

346480, Ростовская область, Октябрьский район,

 р.п. Каменоломни, ул. 40-лет Октября, 80 , 

Контактный телефон: 8 (86360) 2-01-13 
Электронная почта: gilstroi_okt@mail.ru
Приемный день – четверг с 08.00 до 12.00

Специалисты Администрации района  осуществляют информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе по вопросам:

круга заявителей;

срока предоставления муниципальных услуг;

последовательности административных процедур;

перечня документов, необходимых для получения муниципальных услуг.

Специалисты органов местного самоуправления городского и сельских поселений Октябрьского района осуществляют информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг по месту их нахождения.

1.3.1.2. Информирование и консультирование в МФЦ.

Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, в МФЦ осуществляется бесплатно по адресу: 

346480, Ростовская область, Октябрьский район, 

р.п. Каменоломни, ул. ул. Комсомольская, 35

Контактный телефон: 8 (86360) 2-12-27.

Порядок информирования и консультирования заявителей в МФЦ определяется Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации.

1.3.1.3. Информирование и консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (организации), в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

В том случае, если специалист, осуществляющий консультацию по телефону, не может ответить по существу на вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги, специалист обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях, структурных подразделениях, которые располагают сведениями, необходимыми для ответа на вопрос.

Информация о муниципальной услуге по телефону-автоинформатору не предоставляется.

1.3.1.4. Публичная устная консультация.

Публичная устная консультация осуществляется главами органов местного самоуправления городского и сельских поселений Октябрьского района, заместителями глав органов местного самоуправления городского и сельских поселений Октябрьского района с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения, а также путем проведения встреч информационных групп Администрации района с населением.
1.3.1.5. Публичная письменная консультация.

Публичная письменная консультация осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации района, публикации информационных материалов в средствах массовой информации.

1.3.1.6. Специалисты Администрации района, предоставляющие муниципальную услугу, работники МФЦ не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки предоставления информации о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.3.1.7. На стендах и (или) иных источниках информирования в местах предоставления муниципальных услуг размещаются следующие информационные материалы:

перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в МФЦ;

сроки предоставления муниципальных услуг;

порядок обжалования решений, действий (бездействия), органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников и работников МФЦ;

информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за нарушение порядка предоставления муниципальных услуг.

1.3.1.8. На официальном сайте Администрации района, на информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ Ростовской области, а также на Портале госуслуг размещается следующая информация:

круг заявителей;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Текст административного регламента размещается на официальном сайте Администрации района и на Портале госуслуг.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах и (или) иных источниках информирования в местах предоставления муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ.

Справочная информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах Администрации района размещается:

на официальном сайте Администрации района;

на официальном сайте МФЦ;

на Портале госуслуг;

на стендах и (или) иных источниках информирования в местах предоставления муниципальных услуг.

В помещениях МФЦ размещается справочная информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства". 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органами местного самоуправления городского и сельских поселений Октябрьского района, Администрацией района (далее - уполномоченный орган).

Структурным подразделением Администрации района, осуществляющим непосредственное предоставление муниципальной услуги, является сектор по организации строительства и создания условий для жилищного строительства отдела строительства, ремонта, жилищно-коммунального хозяйства и транспорта. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение уполномоченного органа о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства;

- решение уполномоченного органа об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Решение о  постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства либо об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства,  принимается уполномоченным органом в 30-дневный срок со дня представления заявителем заявления и всех документов, обязательство по предоставлению которых лежит на заявителе. 

2.4.2. О принятом решении заявитель письменно уведомляется уполномоченным органом в 7-дневный срок со дня принятия решения уполномоченным органом.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты: 

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Областной закон Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан";
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа 

к информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия"; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";
- Постановление Администрации Октябрьского района от 22.08.2023 № 956 «О внесении изменений в постанов​ление Администрации Октябрь​ского района от 17.09.2010 № 622 «Об утверждении перечня муници​пальных услуг, предоставляемых в Октябрьском районе»;
- Устав Муниципального образования «Октябрьский район».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Граждане Российской Федерации, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, предоставляют:
1) заявление о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (приложение № 1 к настоящему регламенту); 

2)  документ, удостоверяющий  ичность заявителя и членов его семьи  (паспорт гражданина Российской Федерации, все страницы);

3) свидетельство о рождении ребенка, об установлении отцовства, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык (на каждого ребенка);

4) свидетельство о регистрации по месту жительства на каждого ребенка;

5) свидетельство о заключении брака (о расторжении брака), выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей);
6) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя; свидетельство о рождении; свидетельство об усыновлении; акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя).
Требования к заявлению и пакету документов:

·  в заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

·  заявление не может быть заполнено карандашом;

·  заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя;

· документы должны быть на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

В заявлении гражданин дает обязательство сообщить в Администрацию  района об изменении обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменении состава семьи), в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств и представить подтверждающие указанные обстоятельства документы.
Указанные документы подаются путем личного обращения или в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". 

В случае подачи документов в электронной форме, документы подписываются простой электронной подписью заявителя в соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников. 
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов являются следующие случаи:
1) документы представлены неправомочным лицом;

2) документы представлены в неуполномоченный орган;

3) документы представлены в уполномоченный орган не по месту жительства заявителя;

4) представлено заявление, не соответствующее утвержденной форме согласно Приложениям 1  настоящего административного регламента;

5) заявление и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению, имеют неоговоренные исправления или повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего административного регламента;

2) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;
2.8.3. Повторное обращение с заявлением о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, допускается после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2. настоящего административного регламента.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется на рабочем месте специалистов уполномоченного органа. 
Рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам. 
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости. 
Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
2.11. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов. 
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной  услуги должно быть обеспечено: 

- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, где специалист уполномоченного органа может предоставить муниципальную услугу, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение, где специалист уполномоченного органа может предоставить муниципальную услугу, и выход из него; 

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории помещения, в которых оказывается муниципальная услуга; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории помещения, где специалист уполномоченного органа может предоставить муниципальную услугу;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего в электронной форме, и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения по итогам рассмотрения; 

4) уведомление заявителя о принятом решении. 
Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в Приложении 3 к настоящему административному регламенту. 
3.1. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов. 
3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, посредством личного обращения заявителя.
3.1.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляют должностные лица уполномоченного органа.
3.1.3. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, осуществляет следующую последовательность действий: 

1) устанавливает предмет обращения; 

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность; 

3) проверяет правильность оформления заявления и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента;

4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами; 

5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента; 

6) осуществляет прием заявления и документов по описи, которая содержит полный перечень документов, представленных заявителем, либо в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, отказывает заявителю в приеме заявления и прилагаемых к нему документов; 

7) вручает заявителю расписку в получении заявления с указанием перечня приложенных к нему документов, даты и времени их принятия по форме согласно Приложению № 3 к административному регламенту (в случае отказа, готовит в установленный срок мотивированное письмо об отказе в приеме документов с указанием основания отказа и разъяснением возможности обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения соответствующих недостатков). 
3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры является: 
- прием и регистрация заявления, выдача заявителю расписки с отметкой о дате приема заявления и прилагаемых к нему документов;

- выдача (направление) уведомления об отказе в приеме документов. 
3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.  
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является отсутствие в распоряжении уполномоченного органа документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае если в распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом. 
3.2.2. Если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, не были представлены заявителем, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация. 
3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения по итогам рассмотрения.
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе, посредством межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и подготавливает проект решения комиссии по вопросу постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства в муниципальном образовании «Октябрьский район». 
3.3.3. Проект решения комиссии о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства, проект решения об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства, представляется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на заседание комиссии.
3.3.4. Комиссия, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия замечаний, выносит соответствующее решение о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства. 
3.3.5. Подписанное решение комиссии о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства утверждается постановлением Администрации Октябрьского района, регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке. 
Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в семидневный срок направляет копию постановления Администрации Октябрьского района о постановке на учет граждан (гражданина) в целях бесплатного предоставления земельных участков в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района и в комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района.
3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является:
- принятие комиссией Администрации Октябрьского района решения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства;

 - принятие комиссией  решения об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.
3.3.7. В результате принятия решения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства, должностным лицом сектора по организации строительства и создания условий для жилищного строительства отдела строительства, ремонта, жилищно-коммунального хозяйства и транспорта Администрации Октябрьского района  формируется учетное дело получателя муниципальной услуги, обеспечивается его хранение согласно установленному порядку.
3.4. Уведомление заявителя о принятом решении. 
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие комиссией по вопросу постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства Администрации Октябрьского района одного из решений, указанных в пункте 3.3.6 настоящего административного регламента. 
3.4.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после принятия комиссией одного из решений, указанных в пункте 3.3.6 настоящего административного регламента, от имени уполномоченного органа готовит уведомление о принятом решении. 
3.4.3. Подписанное уведомление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.
3.4.4. В случае подачи заявления заявителем, лично уведомление выдается заявителю в форме бумажного документа в уполномоченном органе, либо направляется уполномоченным органом посредством почтовой связи.
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является: 

- направление (вручение) заявителю уведомления о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства; 

- направление (вручение) заявителю уведомления об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, на однократно бесплатное предоставление земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.
4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений Администрации Октябрьского района и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих.

4.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
6) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
7) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;
4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
4.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4.4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, или муниципального служащего; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица, Администрации, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
4.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации. 
4.6. В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без  ответа, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 
В случае, если текст жалобы не позволяет определить суть обращения заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем сообщается заявителю. 
В случае, если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы  направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. 
4.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
4.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации; 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, в целях  незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

4.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.11. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Управляющий делами

Администрации Октябрьского района                                  Н.В. Сорочинская
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»

Главе 

Октябрьского района

_________________________________ 

                                                                    от ______________________________

________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

    Адрес регистрации:

________________________________

________________________________

Адрес фактического места жительства:

________________________________

________________________________

конт. тел. (моб.)__________________   
ЗАЯВЛЕНИЕ

       Я, ____________________________________,  гражданка (ин) Российской            

                                  (фамилия, имя, отчество заявителя)

Федерации, проживающая (ий) на территории Ростовской области не менее 5

лет, являясь матерью (отцом) _________________ детей:

                                                        (количество детей)    

1)_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка, число, месяц, год рождения)

2)______________________________________________________________________________

3)_____________________________________________________________________________

4)_____________________________________________________________________________

прошу поставить меня на учет в целях однократного бесплатного предоставления в собственность земельного участка площадью ______ кв. м для ______

___________________________________________________________________

(для ведения личного подсобного хозяйства: для ведения личного подсобного хозяйства из земель сельскохозяйственного назначения: крестьянского (фермерского) хозяйства)

на территории ____________________________________________________,  

                                                              (наименование населенного пункта)

расположенного в ______________________ сельском (городском) поселении

                                       (наименование поселения)

Октябрьского района.

Даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в орган местного самоуправления. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обязуюсь сообщить в сектор по организации строительства и создания условий для жилищного строительства Администрации Октябрьского об изменении обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного  предоставления земельного участка в собственность, в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств и представить подтверждающие указанные обстоятельства документы.
             _____________________          _______________________

                               (подпись заявителя)             (фамилия, и.о. заявителя)

_____________________

(дата подачи заявки)

Входящий регистрационный номер  _______ 

от «____» _____________ 20____г.

Время _____________

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для  ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»

РАСПИСКА

в получении документов

Услуга: Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства от ____________________________________________

(Ф.И.О. гражданина-заявителя)

	№  
п/п
	Наименование документа
	Количество
страниц
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы приняты к рассмотрению 

«______» _____________________ г.           _____ часов _____ минут.

________________________ 

________________________              ________________         ______________

(наименование должности лица,                             (подпись)                                 (Ф.И.О.)

        принявшего документы)

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

" Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»

	Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего в электронной форме, и прилагаемых к нему документов


     

	Прием и регистрация заявления
	Отказ в приеме документов


                                                                                   

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении  муниципальной услуги


                                                                     

	Рассмотрения заявления и полного пакета документов, оформление проекта постановления Администрации о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства или подготовка мотивированного отказа


                                                           

	В случае отсутствия несоответствий – подготовка  проекта постановления Администрации
	При наличии несоответствий – подготовка уполномоченным специалистом  мотивированного отказа заявителю








                                        

	Подписание главой Администрации района проекта постановления
	Подписание отказа заявителю



	Направление копии постановления в отдел архитектуры и сопровождения проектов и в комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации района



	   Уведомление заявителя о принятом решении


