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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.09.2013                                             № 790                             р.п. Каменоломни
	Об    утверждении    административного 

регламента по предоставлению      муниципальной    услуги    «Выдача              разрешений на установку рекламных конструкций»
	


       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Октябрьского района от 17.09.2010  № 622 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых в Октябрьском районе» и руководствуясь ч.8 ст. 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить:
     1.1. Административный регламент по предоставлению отделом  архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (Приложение №1).

     1.2. Форму разрешения  на  размещение  наружной  рекламы  и  информации (Приложение №2).

     1.3. Форму заявления о выдаче разрешения на установку наружной рекламной конструкции (Приложение №3).

     1.4. Блок – схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (Приложение № 4).
     2. Постановление    Администрации    Октябрьского   района   от   25.10.2011 № 740 «Об утверждении  административного  регламента  по  предоставлению муниципальной   услуги   «Выдача   разрешения   на   установку   рекламной конструкции» считать утратившим силу.
     3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора М.Н. Протасова.

     4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района в сети «Интернет».

            Глава 
Октябрьского района                                                                            Е.П. Луганцев
	
	Приложение № 1
к постановлению Администрации                                                                                Октябрьского района

от 16.09.2013  № 790


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

       1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Октябрьского района, а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.

       Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»).

        При оказании муниципальной услуги отделом архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района и МАУ «МФЦ» взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Октябрьского района.

       1.2.Муниципальная услуга  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, а также их уполномоченным представителям (далее – Заявитель).

       1.3.Порядок информирования о муниципальной услуги:

       1.3.1. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

       -  официальном      сайте      Администрации       Октябрьского       района, 

www.octobdonland.ru
       - на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) –gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).
       Адрес местонахождения отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни, пер. Шоссейный, № 4. Почтовый адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни, пер. Советский № 10. Адрес электронной почты: arhi.octob@mail.ru. Страница на официальном сайте Администрации Октябрьского района (ссылка): www/octobdonland.ru. Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360) 2-24-10,     2-06-85, факс: 8(86360) 2-06-85. Приемные дни и время приема: Понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.45, выходные дни – суббота, воскресение.

       1.4.Муниципальная услуга предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ «МФЦ». Адрес местонахождения МАУ «МФЦ»: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни,                           ул.  Дзержинского, 67. Почтовый адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни, ул.  Дзержинского, 67. Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: (86360) 2-12-25, 2-12-26, 2-12-27, 2-12-28. Приемные дни и время приема: вторник – суббота с 8:00 до 17:00 часов (без перерыва) воскресенье – понедельник выходные дни.

2.стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

2.2.Администрация Октябрьского района предоставляет муниципальную услугу непосредственно через структурное подразделение – отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, а также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» - МАУ «МФЦ».

2.3.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация заявления отделом архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района.

Результат предоставления муниципальной услуги:

       - принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и выдача разрешения на установку рекламной конструкции; 

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги в части принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции либо принятия  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги не может превышать двух месяцев со дня получения заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

       - Налоговый кодекс Российской Федерации;

       - Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе»;

       - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденный постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 № 124-ст.;

        - Устав муниципального образования «Октябрьский район»;

        - Нормативно-правовые акты Администрации Октябрьского района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. В целях получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо направить заявление о выдаче вышеуказанного документа в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района. Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции может быть подано через МАУ «МФЦ», в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией Октябрьского района. Документы, прилагаемые к заявлению, подаются в одном экземпляре и могут быть направлены в электронной форме. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

       1) документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя) – копия при предъявлении оригинала. Частью 6 статьи 7 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» документ  отнесен  к   списку   документов,   предоставляемых   исключительно

заявителем;

       2) документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц) – копия при предъявлении оригинала. Документ формируется лично заявителем;

        3) документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица – копия при предъявлении оригинала (документ формируется лично заявителем):

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении, о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

       4) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица – (для юридических лиц) – оригинал или копия, заверенная организацией. Документ формируется лично заявителем;       

       5) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей;

       6) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае предполагаемой установки на объекте, находящемся в муниципальной собственности – копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе;

       7) копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

       8)  эскизный   проект   рекламной   конструкции,  выполненный   в   цвете  и 

представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными

размерами и площадью;

       9) проектно – конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством;

       10) платежное поручение об оплате государственной пошлины.

       2.6.2. С целью принятия решения о конечном результате предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Октябрьский район», отделом архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района  могут дополнительно быть запрошены документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

       2.6.3. Не допускается требовать от заявителя:

       - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, и настоящим разделом;

       - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел архитектуры и сопровождения проектов по собственной инициативе;

       - осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

       - ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);
       - отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов;

       - отсутствие печати юридического лица;

       - несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

       - несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

       - нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

       - нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

       - нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании;

       - нарушение требований, установленных частями 5.1. – 5.7. и 9.1. ст. 19 Федерального закона «О рекламе».

2.8.Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.10.Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его приема.
2.11.Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

2.11.1. Информационными стендами;

2.11.2. Стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченных на ведение приема.

2.13. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов   должны   быть   оборудованы   столами,   стульями,   скамьями

(банкетками), информационными стендами.

2.14. В случае если предоставление муниципальной услуги оказывается не в помещении МАУ «МФЦ», в подразделении, осуществляющем прием заявителей, организуются помещения «зального» типа для приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в виде окон (киосков). 

При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченных на ведение приема, с заявителями организуется в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием должностного лица.

2.15. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.15.1. Номера окна (кабинета);

2.15.2. Названия отдела;

2.15.3.Фамилии, имени, отчества должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченного на ведение приема;
2.15.4. Графика приема заявителей.

2.16. Каждое рабочее место должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.17.1.Показатели доступности муниципальной услуги:

- доступное территориальное расположение и удобный график работы отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели качества муниципальной услуги:

- снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

- отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.

2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1.Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной услуги возможно также через МАУ «МФЦ».

3.состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

3.1.2.Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

3.1.3. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо  принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.Последовательность, сроки и требования к порядку выполнения административных процедур:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. Должностное лицо отдела архитектуры и сопровождения проектов, являющееся ответственным за прием документов, фиксирует факт получения заявления и пакета документов путем регистрации заявления по правилам делопроизводства в приемной заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора.
Заявление и прилагаемые к нему документы передаются работником секретариата, принявшим указанные документы, для ознакомления и визирования заместителю Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главному архитектору, начальнику отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района до 17.00 часов текущего дня.
3.2.2.В течение 1 рабочего дня с момента получения заявления с резолюцией заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора либо начальника отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района или лицом, исполняющим его обязанности, назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Вышеуказанное должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подпунктом 2.6.1.  настоящего административного регламента.
При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции заместитель Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главный архитектор (либо лицо его замещающее) принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

       Специалист отдела, уведомляет заявителя о положительном решении о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

       При получении решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, заявителю или его уполномоченному представителю необходимо оплатить государственную пошлину в размерах и порядке, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации.

       Разрешение на установку рекламной конструкции выдается заявителю или его уполномоченному представителю при предъявлении квитанции об оплате государственной пошлины.

В случае выявления оснований для отказа, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (с указанием причин отказа) и представляет его заместителю Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главному архитектору или лицу, исполняющему его обязанности для подписания. В случае подписания письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, обязано в письменной форме уведомить заявителя об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 


3.2.3. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, приобщает полученные документы к делу и передает разрешение на установку рекламной конструкции либо письмо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием мотивированного отказа  лично заявителю или представителю заявителя, уполномоченному в установленном законодательством порядке.

3.3.Положения пунктов 3.1-3.2 настоящего административного регламента распространяются, в том числе, на услуги, предоставляемые на базе МАУ «МФЦ», а также на услуги, предоставляемые в электронном виде.

       В случае, если заявитель представил неполный комплект документов, установленный в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист отдела, ответственный за приём документов, готовит письмо заявителю о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов.

       В случае, если заявитель не представил в указанный срок дополнительно запрашиваемые документы и не исправил обнаруженные недочеты, специалист отдела, ответственный за регистрацию документов, готовит письмо заявителю с 

мотивированным   отказом  в   выдаче  разрешения  на  установку  рекламной

конструкции.

       Общий срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 2-х месяцев со дня приёма от заявителя необходимых документов.

        3.4. Решение об аннулировании разрешения может быть принято отделом в следующих случаях:

       - в течение месяца со дня направления в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

       - в течение месяца с момента направления в отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким  собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

       - в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

       - в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы;

       - в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1. – 5.7 ст. 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством РФ;

       - в случае нарушения требований, установленных частями 9.1. и 9.3. ст. 19 Федерального закона «О рекламе».

       3.4.1. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции в течении трех дней.

       3.4.2. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции Администрация муниципального образования «Октябрьский район» вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции.

       3.4.3. Требования ст. 19 Федерального закона «О рекламе» в части получения разрешений не распространяются на витрины, киоски, лотки, передвижные пункты торговли, уличные зонтики.

       3.5.  Блок – схема  исполнения данной муниципальной услуги приводится в 

приложении к административному регламенту.

4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

 АМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

       4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором  и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области.

       4.1.1.Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

       4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике –главным архитектором.

       4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

       4.2. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

       4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

       5.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением или жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) специалиста или начальника отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района на имя заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора.

       5.1.1.  Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением или

жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора  на имя  Главы Октябрьского района.
       5.1.2. В письменной жалобе указываются: наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
        - фамилия, имя, отчество заявителя; полное наименование юридического лица;
         - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
предмет жалобы; подпись заявителя и дата, печать юридического лица;
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт или по электронной почте.

        5.1.3. Письменная жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации.
        5.1.4. Заявитель вправе при рассмотрении жалобы представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.
        5.1.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в отдел жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя направляется письменное уведомление. 

       5.1.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом заявителю направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения.

        5.1.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана необоснованной, то заявителю направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения.

5.2. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрации Октябрьского района, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

 Управляющий делами

Администрации района                                                                        Н.Н. Савченко

	
	Приложение № 2                                                                                                к постановлению Администрации                                                                                              
Октябрьского района

от 16.09.2013   № 790


Форма Разрешения на размещение наружной рекламы и информации

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация Октябрьского района

Отдел архитектуры и сопровождения проектов
346480, Ростовская область, п. Каменоломни, пер. Шоссейный, 4

тел. (8-260) 2-24-10; факс (8-260) 2-32-42

РАЗРЕШЕНИЕ № ____

на размещение наружной рекламы и информации
	от "     "              20__    года


	Выдано:
	

	

	(наименование организации, физ. лицо, юридический адрес, телефон)

	

	в лице:
	

	

	На основании Решения от _____________г. №  ______ " Об утверждении Правил  размещения  и  эксплуатации объектов наружной  рекламы  на территории Октябрьского  района"

	на период
	с
	
	по
	

	

	Проект рекламы разработан:
	

	

	Адрес размещения:
	

	 

	

	Тип наружной рекламы:
	

	

	Формат:
	
	Количество сторон:
	
	Освещение:
	

	

	Другие условия (по согласованию сторон)
	

	

	Порядок изменения и прекращения действия разрешения определяется "Правилами размещения наружной рекламы на  территории Октябрьского района", а также условиями настоящего разрешения.

	

	Заместитель Главы Администрации                              Октябрьского района по инвестиционной                              политике - главный архитектор
	                          М.Н. Протасов


 Рекламораспространитель:                           


               _________________»
Управляющий делами

Администрации района






           Н.Н. Савченко

	
	Приложение № 3
к постановлению Администрации

Октябрьского района

от 16.09.2013   № 790


	
	«Заместителю Главы Администрации
Октябрьского района по инвестиционной

политике – главному архитектору

М.Н. Протасову


Форма заявления о выдаче разрешения на установку наружной рекламной конструкции 

ЗАЯВЛЕНИЕ

                      Прошу  дать разрешение на установку наружной рекламы типа 

________________________________________________________________________________

( стенд, щит, панно, экран, элетроннное табло, тумба, панель, вывеска, указатель, транспорант, перетяжка, подвес, флаги, воздушные шары, аэростат, и иные объекты)

по адресу:______________________________________________________________________,

 на срок с "_____"__________20_____ года  по "_____"______________200____ года.

        Схема и фотография предполагаемого места размещения прилагается.

Наименование предприятия,/Ф.И.О.инд.Предпр.______________________________________

________________________________________________________________________________

в лице директора_________________________________________________________________

Свидетельство о государственной регистрации: серия____________ №__________

выдано__________________________________, дата выдачи____________________________

Юр. адрес предприятия / для ИП дом. адрес__________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

                                                     ( индекс, город, улица,№ дома, кв.)

паспортные данные для ИП : серия______________ №_________________

выдан «_________»_____________ 20___ года ОВД_____________________________

Состоит на учёте в ИФНС по________________________ИНН___________________,

Телефон №_______________________________________________________

С правилами, порядком размещения и содержания объектов наружной рекламы ознакомлен, обязуюсь исполнять.

Дата_____________            

Подпись_____________________________                                                              Печать______________»
Управляющий делами
Администрации района



                                     Н.Н. Савченко
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»




	





Управляющий делами
Администрации района



                                       Н.Н. Савченко
Осуществление согласования с уполномоченными органами, необходимого для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче (заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в отдел архитектуры и сопровождения проектов)





Об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (не позднее 60 дней со дня подачи заявления) 








Направление в адрес заявителя решения в письменной форме








Прием заявления и   


документов, необходимых для получения муниципальной услуги





О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (не позднее 60 дней со дня подачи заявления)





Решение об аннулировании разрешения 








Выдача разрешения











