РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.10.2011                                         № 745                                 р.п. Каменоломни

Об утверждении административ-ного регламента выполнения функции по градостроительной деятельности
          В соответствии с распоряжением Администрации Октябрьского района от 30.05.2011 № 229 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) в Октябрьском районе», распоряжением Администрации Октябрьского района от 23.09.2010 № 339 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и реализации стандартов качества муниципальных услуг (функций)» и руководствуясь ч. 8 ст. 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент выполнения муниципальной функции по градостроительной деятельности согласно приложению № 1.

2. Утвердить стандарт качества выполнения муниципальной функции по градостроительной деятельности согласно приложению № 2.
    3. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главного архитектора М.Н. Протасова.

    4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района в сети «Интернет».

        И.о. Главы 

Октябрьского района                                  
                              
     И.Ю.Зюзин

                                                                                 Приложение № 1
                                                                                  к постановлению 

Администрации Октябрьского района

от 25.10.2011 года № 745
Административный регламент выполнения муниципальной функции по градостроительной деятельности


I. Общие положения

1.1. Административный регламент выполнения муниципальной функции: по градостроительной деятельности (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при выполнении данной муниципальной функции.

1.2. Муниципальная функция выполняется отделом архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области (далее – отдел).

1.3. Выполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации;
             - Земельным кодексом Российской Федерации;
             - Постановлением Правительства РФ от 24.03.2007г. № 178 «Об утверждении положения о согласовании проектов схем территориального планирования субъектов РФ и проектов документов территориального планирования муниципальных образований».
1.4. Конечным результатом выполнения муниципальной функции является:

- утверждение генеральных планов поселений, входящих в состав Октябрьского района или изменений в генеральные планы поселений района;
- утверждение правил землепользования и застройки или изменений в них; 
- утверждение документации по планировке и межеванию территории.
     1.5. Получателями результатов муниципальной функции являются Администрация Октябрьского района, а также Администрации поселений, входящих в состав Октябрьского района.

         1.6.Выполнение муниципальной функции входит в должностные обязанности специалиста по градостроительной деятельности отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района.

II. Требования к порядку выполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о муниципальной функции.

2.1.1. Информация о порядке выполнения муниципальной функции предоставляется:

· непосредственно в отделе архитектуры и сопровождения проектов по адресу: п. Каменоломни, пер. Шоссейный, 4 Октябрьского района Ростовской области;

· посредством размещения информации в средствах массовой информации;

· с использованием средств телефонной и почтовой связи.

              2.1.2.Обязательства отдела в отношении графика (режима) работы.


Отдел осуществляет муниципальную функцию в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08:00 – 17:00

перерыв 12.00 – 12.45

	Вторник
	08:00 – 17:00

перерыв 12.00 – 12.45

	Среда
	08:00 – 17:00

перерыв 12.00 – 12.45

	Четверг
	08:00 – 17:00

перерыв 12.00 – 12.45

	Пятница
	08:00 – 16:00

перерыв 12.00 – 12.45



2.2.Порядок получения консультаций (справок) о выполнении муниципальной функции.


2.2.1.Консультации (справки) по вопросам выполнения муниципальной функции предоставляются должностными лицами отдела.

2.3.Информация о порядке выполнения муниципальной функции предоставляется:

· непосредственно в отделе архитектуры и сопровождения проектов по адресу: п. Каменоломни, пер. Шоссейный, 4 Октябрьского района Ростовской области;

· посредством размещения информации в средствах массовой информации;

· с использованием средств телефонной и почтовой связи.
            2.3.1.Справочный телефон отдела: (863 60) 2 09 82. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности сотрудника отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3.2.Адрес официального сайта Администрации Октябрьского района: www.octobland.ru, адрес электронной почты отдела: arhi.octob@mail.ru.

2.4.Порядок информирования о ходе выполнения муниципальной функции.

           2.4.1.Информирование о ходе выполнения муниципальной функции осуществляется путем размещения информации на сайте Администрации Октябрьского района.

2.5.Порядок получения консультаций (справок) о выполнении муниципальной функции.

           2.5.1.Консультации (справки) по вопросам выполнения муниципальной функции предоставляются должностными лицами отдела.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий, осуществляемых в ходе выполнения муниципальной функции.

Выполнение муниципальной функции включает в себя следующие действия:
- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении генеральных планов сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Октябрьский район", в том числе предложений по внесению изменений в утвержденный генеральный план Каменоломненского городского поселения;.
- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении местных нормативов градостроительного проектирования Каменоломненского городского поселения;

- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении проектов правил землепользования и застройки сельских поселений, входящих в состав Октябрьского района, а также в подготовке и рассмотрении предложений по внесению изменений в утвержденные правила землепользования и застройки Каменоломненского городского поселения;
- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении документации по планировке территории поселений, входящих в состав Октябрьского района; 

-участие в пределах своей компетенции в рассмотрении документов территориального планирования муниципальных образований, имеющих общую границу с Октябрьским районом, а также в рассмотрении предложений по внесению изменений в документы территориального планирования муниципальных образований в целях соблюдения интересов населения Октябрьского района;

-подготовку следующих проектов постановлений (распоряжений) Главы района (поселений):

1) о предварительном согласовании места размещения объекта строительства и об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории земельного участка;

2) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
3) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
4) о проведении публичных слушаний и о создании оргкомитета по подготовке и выдаче результата выполнения муниципальной функции.

3.2.  Подготовка результата выполнения муниципальной функции.

           3.2.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции являются:
- утверждение генеральных планов поселений, входящих в состав Октябрьского района или внесение изменений в генеральные планы поселений района;
- утверждение правил землепользования и застройки или внесение изменений в них; 
- утверждение документации по планировке территории.
3.3. Блок-схема исполнения данной муниципальной функции приводится в приложении № 1 к административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля выполнения 

муниципальной функции

4.1.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административным регламентом по выполнению муниципальной функции, и принятия решений осуществляется заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области.

4.1.1.Текущий контроль порядка выполнения муниципальной функции осуществляется путём проведения заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором и начальником отдела архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района Ростовской области проверок соблюдения выполнения муниципальной функции.

4.1.2.Контроль полноты и качества выполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок.

4.2.Проведение проверок может носить плановый и внеплановый характер. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с выполнением муниципальной функции, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.

4.2.1.Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок устанавливается заместителем Главы Администрации Октябрьского района по инвестиционной политике – главным архитектором.

4.2.2.По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.Специалисты, ответственные за выполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4.Контроль выполнения муниципальной функции может быть осуществлён со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при выполнении муниципальной функции.

5.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения муниципальной функции, в письменной форме или устной с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на сайте Администрации.

5.2. Предметом обжалования может быть:

1)нарушение сроков выполнения муниципальной функции;

2)некорректное поведение должностных лиц по отношению к гражданину;

3)некомпетентная консультация, данная должностным лицом по отношению к гражданину.

5.2.1. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники Администрации, участвующие в выполнении муниципальной функции, проводят личный прием лиц, желающих обратиться с жалобой.

Личный прием должностными лицами, ответственными или уполномоченными работниками Администрации Октябрьского района проводится по предварительной договоренности при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет – сайте Администрации.

5.2.2. При обращении заявителями в письменной форме, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника Администрации. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.2.3. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (нахождения);

· наименование подразделения, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются: 

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· требования о признании незаконным действия (бездействия);

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник Администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерными действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.2.5. Обращение заявителей не рассматривается в случаях:

· отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

· отсутствия подписи заявителя.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее получения.

5.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе выполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.3.1. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

· нарушены права и свободы заявителей;

· созданы препятствия к осуществлению заявителем его прав и свобод;

· незаконно на заявителя возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

5.3.2. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.

5.4. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения муниципальной функции на основании настоящего регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

· принятых решений;

· проведенных действий по выполнению муниципальной функции и применению дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) решение, принятое в ходе выполнения муниципальной функции, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Управляющий делами 

Администрации  района



                        
Н.Н. Савченко

                              Приложение к административному 

                                        регламенту выполнения муниципальной 

                                                функции по градостроительной деятельности

БЛОК-СХЕМА

выполнения муниципальной функции по градостроительной деятельности 








                                                                       Приложение № 2 
                                                                       к постановлению 

Администрации Октябрьского района

                                                                      от 25.10. 2011 г. № 745
Стандарт качества выполнения муниципальной функции

 по градостроительной деятельности
1.Перечень организаций, в отношении которых применяется стандарт.

     
Функция по градостроительной деятельности выполняется отделом архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района.

2.Нормативные правовые акты, регулирующие выполнение функции

- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный Кодекс Российской Федерации;
- Земельный Кодекс Российской Федерации;
- Постановление Правительства РФ от 24.03.2007г. № 178 «Об утверждении положения о согласовании проектов схем территориального планирования субъектов РФ и проектов документов территориального планирования муниципальных образований»;

3.Требования к качеству выполнения муниципальной функции, закрепляемой стандартом.
При осуществлении муниципальной функции осуществления градостроительной деятельности специалист обязан:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по осуществлению возложенной на него муниципальной функции осуществления градостроительной деятельности;
- соблюдать законодательство РФ, права и законные интересы физических и юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
4.Особенности выполнения муниципальной функции.


Выполнение муниципальной функции по осуществлению градостроительной деятельности включает в себя:
- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении генеральных планов сельских поселений, входящих в состав Октябрьского района, в том числе предложений по внесению изменений в утвержденный генеральный план городского поселения "Каменоломненское городское поселение";
- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении местных нормативов градостроительного проектирования Каменоломненского городского поселения;
- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении проектов правил землепользования и застройки сельских поселений, входящих в состав Октябрьского района , а также в подготовке и рассмотрении предложений по внесению изменений в утвержденные правила землепользования и застройки Каменоломненского городского поселения;
- участие в пределах своей компетенции в подготовке и рассмотрении документации по планировке территории поселений, входящих в состав Октябрьского района;
- участие в пределах своей компетенции в рассмотрении документов территориального планирования муниципальных образований, имеющих общую границу с Октябрьским районом, а также в рассмотрении предложений по внесению изменений в документы территориального планирования муниципальных образований в целях соблюдения интересов населения Октябрьского района;
- подготовку следующих проектов постановлений (распоряжений) Главы района (поселений):
1) о предварительном согласовании места размещения объекта строительства и об утверждении акта выбора и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории земельного участка;
2) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
3) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
4) о проведении публичных слушаний и о создании оргкомитета.

Управляющий  делами 

Администрации  района
          


                         
Н.Н. Савченко

Принятие решения по разработке градостроительной документации (постановление Главы Октябрьского района или Главы поселения, входящего в состав Октябрьского района)








Сбор необходимой информации для разработки градостроительной документации и предоставление её исполнителю








Проведение проверки выполненной документации, подготовка заключения о согласовании





Предоставление необходимой информации для получения согласования в министерствах области и для утверждения градостроительной документации Собранием депутатов
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