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Российская Федерация 

Ростовская область

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация  Октябрьского  района 
постановление
11.06.2021                                           № 637                                    р.п.  Каменоломни

	О внесении изменений в постановление Администрации Октябрьского района от 07.12.2015 №125 


В целях совершенствования труда, повышения ответственности за порученное дело и объективной оценки труда каждого работника, привязки показателей трудоемкости и сложности выполняемых работ в зависимости от занимаемой должности, а также показателей результатов труда муниципальных служащих к денежному содержанию, в связи с изменениями структуры Администрации Октябрьского района, руководствуясь частью 9 статьи 52 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,

                                       ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Октябрьского района от 07.12.2015 №125 «Об утверждении положений об отделах и секторах Администрации Октябрьского района», изложив приложение №10 к постановлению в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает с момента его подписания, распространяется на правоотношения, возникшие с 1 мая 2021 года, и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы Администрации Октябрьского района Ушакова А.И.
	Глава Администрации

Октябрьского района
	Л.В. Овчиева


Постановление вносит:

отдел по правовой и антикоррупционной работе

Администрации Октябрьского района

	Приложение 

к постановлению Администрации 

Октябрьского района 

От 11.06.2021 № 637


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по правовой и антикоррупционной работе

Администрации Октябрьского района Ростовской области 


Общие положения

        1.1. Настоящее Положение определяет правовое положение отдела по правовой и антикоррупционной работе в структуре Администрации Октябрьского района  Ростовской области (далее - Администрация района), задачи, функции, права и ответственность отдела по правовой и антикоррупционной работе, порядок взаимодействия с отделами, управлениями, отраслевыми (функциональными) органами и иными структурными подразделениями Администрации района.

       1.2. Отдел по правовой и антикоррупционной работе (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации района, он создается и упраздняется на основании решения Собрания депутатов Октябрьского района. 

       1.3.  Отдел подчиняется непосредственно главе Администрации Октябрьского района, подконтролен заместителю главы Администрации Октябрьского района, курирующему правовое обеспечение деятельности Администрации Октябрьского района.

       1.4. Руководство отделом осуществляется начальником  отдела по правовой и антикоррупционной работе, назначаемым на должность и освобождаемым от должности распоряжением Администрации Октябрьского района.

       1.5. В своей деятельности отдел руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Ростовской области, иными нормативными правовыми актами Ростовской области, Уставом муниципального образования «Октябрьский район», иными нормативными актами  Октябрьского района и настоящим Положением.

                                                  2.Структура
        2.1. Глава Администрации Октябрьского района  формирует штатную численность отдела в пределах утвержденной Собранием депутатов Октябрьского района  структуры и утвержденных в бюджете Октябрьского  района средств на содержание Администрации района. 

       2.2. Структура отдела состоит из: начальника отдела, заместителя начальника отдела, главного  специалиста по судебной, антикоррупционной и антитеррористической работе, ведущего специалиста – ответственного секретаря административной комиссии при Администрации Октябрьского района, назначаемых на должность и освобождаемых от должности распоряжением Администрации района.          

                                                3. Цель и задачи отдела
   3.1.   Цель деятельности Отдела:

- правовое обеспечение деятельности главы Администрации Октябрьского района (далее по тексту – глава Администрации) и возглавляемой им Администрации Октябрьского района (далее по тексту – Администрация района) по решению вопросов местного значения, изданию муниципальных правовых актов.

       3.2. Предметом деятельности Отдела является обеспечение в рамках своей компетенции решения следующих вопросов:

- постоянное юридическое сопровождение деятельности главы Администрации и Администрации района по направлениям их деятельности;

- организация и проведение правовой и антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов (проектов муниципальных правовых актов) Администрации района, проектов решений Собрания депутатов Октябрьского района, а также иных юридически значимых документов по направлениям деятельности главы Администрации района и Администрации района;

- представление и защита прав и законных интересов муниципального образования «Октябрьский район», главы Администрации и Администрации района в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, правоохранительных и иных государственных органах, органах государственной власти и управлениях, органах местного самоуправления и иных органах, наделенных государственно-властными полномочиями, взаимодействие в пределах своей компетенции с указанными органами;

- иные вопросы в соответствии с компетенцией Отдела.
3.3. Основными задачами деятельности Отдела являются:

- обеспечение законности в деятельности главы Администрации, осуществляемой им при реализации своих полномочий;

- обеспечение законности в деятельности Администрации района по решению вопросов местного значения;

- обеспечение надлежащего представления и защиты прав и законных интересов муниципального образования «Октябрьский район», главы Администрации и Администрации района в судебных, правоохранительных и иных компетентных органах и организациях;

- обеспечение проведения единой правовой политики структурными подразделениями и органами Администрации района и методическое руководство их деятельностью;

- мониторинг изменений в системе нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области, контроль за исполнением действующего законодательства в деятельности Администрации района;

- антикоррупционная экспертиза муниципальных нормативно – правовых актов Администрации района и их проектов;

- организация сбора, обобщения и анализа информации в сфере правового обеспечения деятельности главы Администрации района и Администрации района.

4. Функции отдела

4.1. Отдел в соответствии с целями и задачами, осуществляет следующие функции:

- правовое обеспечение деятельности главы Администрации и возглавляемой им Администрации района по решению вопросов местного значения, изданию муниципальных правовых актов;

- правовое обеспечение деятельности главы Администрации, Администрации района, муниципального образования «Октябрьский район» в сфере правоприменения;

- осуществление правовой и антикоррупционной экспертиз проектов муниципальных правовых актов Собрания депутатов Октябрьского района, поступивших на рассмотрение главе Администрации и правовых актов Администрации района и их проектов  (анализ соответствия их действующему законодательству, муниципальным правовым актам Октябрьского района и правилам юридической техники) и иных актов; 

- представление интересов главы Администрации, Администрации района, муниципального образования «Октябрьский района» по судебным делам, находящимся в производстве мировых судей, судов общей юрисдикции и арбитражных судов, обобщение судебной практики, ее анализ и выработка практических рекомендации по применению норм права на практике;

- обеспечивает единую и согласованную правовую позицию Администрации района при взаимодействии с Собранием депутатов Октябрьского района;

-  осуществляет координацию деятельности юридических служб (юристов) отраслевых (функциональных) органов Администрации района и методическое руководство их деятельностью при подготовке проектов муниципальных правовых актов, иных документов, вносимых главой Администрации, Администрацией района в Собрание депутатов Октябрьского района.

- совместно со структурными подразделениями,   отраслевыми (функциональными) органами проводит ревизию нормативных правовых актов Администрации Октябрьского района с целью выявления не соответствующих законодательству Российской Федерации, Ростовской области, а также устаревших или утративших значимость, готовит предложения об их отмене, приостановлении действия, признании их утратившими силу или о внесении изменений и дополнений;

- участвует в рассмотрении актов прокурорского реагирования, разрабатывает рекомендации по устранению нарушений, выявленных в деятельности Администрации района, и принятию мер к предупреждению таких нарушений, согласовывает проекты ответов на акты прокурорского реагирования по направлению деятельности;

- разрабатывает по поручению главы Администрации проекты муниципальных правовых актов Октябрьского района;

- по поручению главы Администрации осуществляет правовое обеспечение  деятельности совещательных и коллегиальных органов при Администрации района;

- по поручению главы Администрации  осуществляет рассмотрение и подготовку ответов и заключений на обращения граждан и организаций;

- осуществляет справочно-информационное обслуживание
структурных подразделений Администрации района по
вопросам действующего законодательства Российской Федерации, Ростовской области;

-  участвует в пределах своих полномочий в работе комиссий и рабочих групп, созданных при Администрации района, в соответствии с муниципальными правовыми актами;

        - осуществляет согласование проектов договоров, представленных для визирования в Отдел, виз руководителей структурных подразделений Администрации, с которыми эти проекты должны быть согласованы;

        - осуществляет визирование проектов договоров, заключаемых Администрацией района;

        -  составляет протоколы разногласий в случае, если у Отдела возникли возражения по отдельным условиям договоров;

        -  осуществляет рассмотрение протоколов разногласий, полученных от договаривающихся сторон, проверка законности и мотивированности возражений по отдельным условиям договоров;

        - производит регистрацию соглашений о взаимодействии с другими муниципальными образованиями, учреждениями и с иными организациями;

- координирует деятельность постоянно действующего координационного совещания  по обеспечению правопорядка в Октябрьском районе, комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Октябрьском районе, антитеррористической комиссии; комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации Октябрьского района и урегулированию конфликта интересов;

- проводит обучающие семинары по направлению деятельности.

4.2. Возложение на Отдел функций, не относящихся к правовой работе, не допускается.

5. Права отдела

5.1.Отдел для осуществления своих задач и функций вправе: 

- запрашивать и получать в пределах своих полномочий в установленном порядке от аппарата Собрания депутатов Октябрьского района, руководителей и специалистов структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации района, муниципальных предприятий и учреждений, иных организаций необходимые пояснения, документы и материалы;

-  проводить совещания, семинары, конференции, круглые столы для рассмотрения вопросов, относящихся к компетенции Отдела;

- подготавливать и принимать участие в согласовании муниципальных и иных правовых актов в пределах предмета деятельности Отдела, в том числе с использованием системы «Дело»;

- направлять на доработку проекты правовых и нормативных правовых актов и других документов, представляемых на подпись главе Администрации, противоречащих действующему законодательству Российской Федерации и\или Ростовской области, подготавливать по ним заключения с предложениями о внесении соответствующих изменений в данные проекты;

- пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации района, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации;

- получать для ознакомления и систематизации нормативные правовые и правовые акты Октябрьского района на бумажных и электронных носителях;

- привлекать по согласованию с главой Администрации руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации района для подготовки муниципальных правовых актов Октябрьского района, решения сложных и комплексных вопросов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него задачами и функциями;

- вносить рекомендации по разрабатываемым проектам муниципальных правовых актов Октябрьского района;

- в установленном порядке рассматривать обращения физических и юридических лиц по предмету своей деятельности;

- направлять главе Администрации, заместителям главы Администрации района, руководителям структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации района, при установлении фактов нарушения действующего законодательства в их деятельности, а также в случае неисполнения ими правовых актов органов местного самоуправления, информацию о выявленных нарушениях с предложением мероприятий по их устранению;

- предъявлять требования в установленном порядке к руководителям отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации района о прекращении действий, противоречащих действующему законодательству Российской Федерации и\или Ростовской области, при осуществлении ими своих должностных обязанностей, об отмене или изменении правовых актов в случае противоречия их законодательству Российской Федерации, Ростовской области;

- участвовать в заседаниях Собрания депутатов Октябрьского района, а также в работе отраслевых (функциональных) органов Администрации района при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции Отдела;

- участвовать в работе совещательных и коллегиальных органов при Администрации района, в том числе рабочих групп, комиссий по подготовке муниципальных правовых актов Октябрьского района;

- в случаях, предусмотренных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Октябрьского района, представляет муниципальное образование «Октябрьский район», главу Администрации и Администрацию района в отношениях с третьими лицами, в органах государственной власти и местного самоуправления, в организациях всех форм собственности;

- направлять руководителям структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации района документы (определения, постановления, повестки, запросы и др.), поступающие из судов, государственных органов, в том числе правоохранительных и контролирующих органов, а также контролировать своевременность их исполнения;

- составлять заключения о коррупционогенности нормативного правового акта или проекта нормативного правового акта Администрации Октябрьского района в случае обнаружения в нормативных правовых актах, проектах нормативных правовых актов Администрации Октябрьского района норм, содержащих признаки коррупционогенности.

- осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами Октябрьского района.

6. Взаимодействие 

6.1. В процессе деятельности начальник Отдела и специалисты Отдела взаимодействуют:

- с аппаратами судов, государственными органами, предприятиями, учреждениями, организациями Октябрьского района и Ростовской области, со структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации Октябрьского района при реализации возложенных на Отдел задач и функций в пределах установленных полномочий;

- с органами законодательной (представительной) и исполнительной власти Ростовской области, органами местного самоуправления Октябрьского района;

- с постоянными комиссиями и аппаратом Собрания депутатов Октябрьского района по вопросам, рассматриваемым на заседаниях Собрания депутатов Октябрьского района и заседаниях постоянных комиссий Собрания депутатов Октябрьского района;

- с учеными-правоведами, высшими учебными заведениями и другими организациями по проблемным правовым вопросам и с целью повышения квалификации специалистов Отдела.

6.2.Планирование работы и отчетность Отдела осуществляется в порядке, установленном правовыми актами Администрации Октябрьского района.

7. Ответственность
7.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение задач и функций, возложенных на Отдел.

7.2. Все специалисты Отдела несут ответственность за соответствие действующему законодательству данных ими заключений, консультаций, подготовленных проектов правовых актов, за своевременное и качественное выполнение должностных обязанностей в пределах своих должностных инструкций.

7.4. Все специалисты Отдела несут ответственность за разглашение сведений, ставших им известными в связи с исполнением своих должностных обязанностей, за нарушение требований пожарной безопасности.

И.О. Управляющего делами 

Администрации района                                                             А.А. Пригородова
