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Российская Федерация 

Ростовская область

Муниципальное образование «Октябрьский район»

Администрация Октябрьского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.10.2013

 
 

  № 1024

           р.п.  Каменоломни

	Об утверждении Административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества»
	

	
	


(с изменениями, внесенными постановлениями Администрации Октябрьского района от 19.12.2013 № 1211, от 02.12.2015 № 120, от 12.04.2016 № 205)
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Администрации Октябрьского района от 19.09.2013 № 808 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Октябрьском районе», руководствуясь частью 8 статьи 51 Устава муниципального образования «Октябрьский район»,


ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества» (Приложение № 1).
2. По вопросам предоставления муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества» граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе обращаться в комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района и/или в муниципальное автономное учреждение Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».

3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района Григорова О.П. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Октябрьского района Ростовской области в сети «Интернет».
	   Глава
Октябрьского района 
	                      Е.П. Луганцев


Административный регламент

Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Октябрьского района по предоставлению муниципальной услуги

 «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги -  «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при осуществлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти.

1.3.
 Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района (далее - КУМИ).

1.4.
 Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района (далее - КУМИ).

Почтовый адрес  (телефон): 346480, Ростовская область, Октябрьский район, р.п. Каменоломни, пер. Советский, 10, телефон 2-09-34.

Часы работы (перерыв, выходные): с 8-00 до 17-00; перерыв с 12-00 до 13-00; выходные дни – суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты: komitet_okt@mail.ru.

1.5. 
В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):

- Муниципальное автономное учреждение Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 12.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
 Получателями муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)» являются лица:

- физические лица;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели.

2.2. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (ст. 447-449, ст. 606- 623, ст. 689-701 ГК РФ) (часть первая – «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994 г.,         № 32, ст. 3301; часть вторая - «Собрание законодательства РФ», 29.01.1996 г., № 5, ст. 410);

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета", N 202, 08.10.2003 г.); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» («Российская газета», N 165, 29.07.2006 г.);
- Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
2.3.
Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

- при личном обращении в КУМИ;

- по письменным обращениям;

- по каналам телефонной связи;

- по электронной почте;

- через интернет-сайты органов местного самоуправления.

При личном обращении пользователя в КУМИ сотрудник обязан:

· подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставлении муниципальной услуги;

· объяснить причины невозможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, избегая конфликтных ситуаций.

Продолжительность приема пользователей при личном обращении в КУМИ осуществляется не более 15 минут. При обращении в КУМИ, для получения муниципальной услуги, время ожидания заявителей в очереди составляет не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении пользователя осуществляется путем почтовых отправлений.


Ответ направляется в письменном виде. По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня регистрации обращения.


При консультировании пользователей по телефону сотрудник КУМИ, сняв трубку, должен преставиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. Во время разговора сотрудник должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому сотруднику или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Разговор не должен продолжаться более 15 минут.


При информировании по процедуре предоставления муниципальной услуги по обращениям пользователей, направленным по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес пользователя в срок, не превышающий 14 рабочих дней со дня регистрации обращения.


При  личном обращении пользователей в КУМИ их прием осуществляется в рабочем кабинете сотрудников КУМИ.


Помещение КУМИ должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и нормам противопожарной безопасности.


Присутственные места администрации оборудуются:

· противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


Для удобства потребителей муниципальной услуги помещение КУМИ оборудовано информационным стендом, столами, стульями, должно иметь хорошее освещение. В помещение должно по возможности обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, место ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, должны обеспечиваться:

- условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможностью самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Так же должны быть обеспечены следующие показатели доступности услуги для инвалидов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг. 

Для получения муниципальной услуги получателем муниципальной услуги представляются документы, указанные в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.5 Услуга предоставляется бесплатно. В рамках оказания данной услуги органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги оплата не взимается.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении услуги может быть отказано в случаях:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в приложении № 1 к Административному регламенту, в случае, если получение данного документа невозможно без участия заявителя;

- несоответствие представленных документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.7
Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся с целью получения муниципальной услуги, принимается должностным лицом КУМИ или сотрудником МФЦ в день обращения.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня поступления заявления.

Сотрудники, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Сотрудники КУМИ и МФЦ не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги потребитель результатов исполнения муниципальной услуги имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов при помощи телефона, или посредством личного посещения в КУМИ или МФЦ. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов, потребителем результатов исполнения муниципальной услуги указываются (называются) дата регистрации заявления.

Заявление с пакетом документов регистрируется в день его подачи.

2.8.
Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписание акта сверки арендных платежей с Арендатором.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным в заявление на оказание муниципальной услуги.

2.9.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность заявителей качеством услуги;

- доступность услуги;

- доступность информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.10.
Иные требования к оказанию муниципальной услуги.

Услуга может быть оказана в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, в рамках взаимодействия между государственными органами и органами местного самоуправления на условиях и в порядке, которые определяются законодательством.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1.
Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых к нему документов;

-рассмотрение поступившего заявления и передача на исполнение ответственному специалисту; 

-принятие решения по исполнению муниципальной услуги;

-исполнение муниципальной услуги; 

-контроль за исполнением муниципальной функции.

Прием и регистрация заявлений и документов заинтересованных лиц о сверке арендных платежей.

Заинтересованное лицо (далее - заявитель) обращается в КУМИ или в МФЦ с заявлением, оформленным согласно приложению №2 и комплектом документов, указанных в приложении №1 к настоящему Административному регламенту, по почте или представляет их лично.

При поступлении документов в КУМИ специалист в день получения регистрирует их в электронной базе данных, присваивает регистрационный номер и дату, которые проставляет на заявлении (при получении документов от заявителя) или на сопроводительном письме МФЦ.

Специалист передает документы в день их поступления председателю КУМИ или должностному лицу, исполняющему его обязанности.

Рассмотрение поступившего заявления и передача на исполнение ответственному специалисту.

В день поступления документов специалист КУМИ все поступившие документы передает председателю КУМИ или уполномоченному им лицу.

После рассмотрения председателем КУМИ или уполномоченным им лицом документы в течение одного рабочего дня передаются специалисту КУМИ, ответственному за выполнение муниципальной услуги (далее - ответственный специалист).

Ответственный специалист выполняет работы по:

- подготовке акта сверки арендных платежей с арендаторами объектов муниципальной собственности;

- подготовке мотивированного отказа в предоставлении акта сверки арендных платежей с арендаторами объектов муниципальной собственности.

Принятие решения по исполнению муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения заявления ответственный специалист, в пределах своих полномочий, принимает решение о выдаче акта сверки арендных платежей с арендаторами объектов муниципальной собственности или об отказе в выдаче акта сверки.

В случае отказа в выдаче акта сверки арендных платежей с арендаторами объектов муниципальной собственности заявителю направляется письменное сообщение за подписью председателя КУМИ или уполномоченного им лица об отказе с указанием его причины. 

Исполнение муниципальной услуги.

Ответственный специалист:

- готовит акт сверки (с указанием периода, начислений и оплаты поступлений арендной платы);

- передает 2 экземпляра подготовленного и подписанного председателем КУМИ акта сверки на рассмотрение и подписание Арендатору;

После подписания и возвращения в КУМИ 1 экземпляра акта сверки, муниципальная услуга считается исполненной.

В случае несогласия Арендатора с данными акта сверки, он предоставляет в КУМИ копии платежных поручений, отсутствующих в акте сверки. В этом случае ответственный специалист:

- проверяет предоставленные платежные документы;

- в случае, если денежные средства по предоставленным платежным документам не поступили на лицевой счет КУМИ (согласно Выписке из лицевого счета администраторов дохода бюджета), КУМИ уведомляет Арендатора об отсутствии оплаты и о возможности проведения розыска денежных средств (на основании письменного заявления Арендатора);

- при получении заявления от Арендатора оформляется уведомление на розыск денежных средств;

- после проведения процедуры розыска и получения от УФК по РО подтверждения об уточнении платежа, при поступлении денежных средств на счет КУМИ, Арендатору за несвоевременную оплату начисляется пеня (на дату поступления денежных средств);

- после получения подтверждения от УФК по РО оплаты Арендатором пени, ответственный специалист готовит новый акт сверки, который отдает Арендатору на подписание;

- после получения подписанного акта сверки муниципальная услуга считается исполненной.

3.2.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)» указана в Приложении 3 к Административному регламенту.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1
Специалист несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, изложенной в настоящем административном Регламенте.

4.2
Текущий контроль за соблюдением специалистом последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем председателя КУМИ.

4.3
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия  (бездействие) специалиста осуществляется председателем КУМИ.

4.4
Проверки могут плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленным настоящим регламентом.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

5.1 Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- истребования у заявителя документов, не предусмотренных нормативно-правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- истребования от заявителя платы за предоставление муниципальной услуги, если таковая не предусмотрена нормативно-правовыми актами;

- отказа исполнителя муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении срока таких исправлений

5.3 В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Комитета или его сотрудников, принимаемые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.2 настоящего регламента не применяются.  

5.4 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет. Жалобы на решения, принятые председателем Комитета, подаются в Администрацию Октябрьского района Ростовской области, на имя Главы Администрации либо заместителя Главы Администрации, курирующего Комитет.

5.5 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Комитета, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6 Жалоба должна содержать:

- наименование органа, в который подается жалоба;

- фамилию, имя, отчество заинтересованного лица;

- наименование юридического лица и адрес его места нахождения (в случае обращения организации);

- наименование органа, действия (бездействие) которого обжалуются;

- описание обжалуемого действия (бездействия) и просьба заявителя;

- обстоятельства, на которых заявитель основывает свою просьбу, и информацию, подтверждающую эти обстоятельства;

- перечень прилагаемых к жалобе документов;

- подпись заявителя и дата подачи жалобы.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие, по мнению заявителя, значение для рассмотрения жалобы.

5.7 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является предоставление заявителем жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.8
Жалоба должна быть рассмотрена в течение  пятнадцати календарных дней со дня её поступления .

5.9
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской федерации специалиста, ответственного за выполнение действия, осуществляемого в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлёкшее за собой жалобу гражданина или юридического лица.

5.10
Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление  заявителю письменного сообщения о результатах рассмотрения жалобы.

5.11
Обращения считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.12 В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заинтересованное лицо имеет право обратиться к Главе местного самоуправления или в уполномоченные государственные органы.

5.13
В части судебного обжалования - если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то он вправе обратиться в суд. 

5.14
Ответственным за прием и регистрацию жалоб на действия (бездействие) специалиста является специалист Комитета (телефон (886360) 2-03-94).

             Управляющий делами 

Администрации Октябрьского района             

              Н.Н.Савченко                        

Приложение №1

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача актов сверки по договорам аренды»

Для физических лиц:

	№ п/п
	Наименование документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя)

	2.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта (при наличии) является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В  случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства  Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом  удостоверяющим право гражданина на получение  государственных и муниципальных услуг»

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (если с заявлением обращается представитель получателя (получателей))

	4.
	Документы, на которые имеются ссылки в заявлении заявителя

	5.
	Копии платежных документов за период,  по которому проводится сверка


Для юридических лиц:

	1.
	Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица

	2.
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (один из): 

-приказ (распоряжение) о назначении руководителя

	3.
	Доверенность, оформленная в установленном законом порядке (если от имени юридического лица обращается иное лицо (не руководитель), дополнительно предоставляется)

	4.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц

	5.
	Документы, на которые имеются ссылки в заявлении заявителя

	6.
	Копии платежных документов за период,  по которому проводится сверка


Приложение № 2

Шаблоны заявлений для физических лиц

по сверке арендных платежей с  арендаторами объектов муниципальной собственности 

                                                       ОБРАЗЕЦ № 1

Председателю Комитета по управлению

муниципальным имуществом 

Администрации Октябрьского района
___________________________________

от_________________________________

проживающего (щей) по адресу: 

___________________________________

паспорт серия________ номер_________

выдан_____________________________

___________________________________

телефон для связи

Заявление

         Прошу  подготовить акт сверки платежей по арендной плате  по договору аренды 

от____________№________за__________________________________________,

                                                        ( указать наименование имущества)

расположенное по адресу: ___________________________________________________________________,

                                                    (указать местонахождение имущества)

за период  с ____________ по ___________________.

Дата                                                   Подпись

____________________________________________________________________
 (Заявителем указывается способ получения ответа на запрос)

Шаблоны заявлений для юридических лиц

                                                                                                            ОБРАЗЕЦ № 1

Бланк юридического лица

( с указанием местонахождения юридического лица, почтового адреса,  адреса электронной почты, номера телефона и иных реквизитов)

Председателю Комитета по управлению

муниципальным имуществом 

Администрации Октябрьского района
___________________________________

Прошу  подготовить акт сверки   платежей по арендной плате  по договору аренды от____________№________за_____________________________________,

                                                                          ( указать наименование имущества)

расположенное по адресу: ____________________________________________,

                                                               ( указать местонахождение имущества)

за период  с  ________________ по___________________.

           Должность                                  Подпись                                            Ф.И.О.

________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Заявителем указывается способ получения ответа на запрос)

