РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
Муниципальное образование «Октябрьский район»
Администрация Октябрьского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 24.12.2012                                      №  967	                            р.п.  Каменоломни

	Об утверждении Администра-тивного регламента организации и проведения мероприятий по муниципальному контролю за соблюдением порядка ценообра-зования



В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", пунктом 2 части 2 статьи 6 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением Правительства Ростовской области от 13.11.2012 №1013 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», руководствуясь ч. 8 ст. 51 Устава муниципального образования "Октябрьский район" и в целях осуществления мероприятий по проведению муниципального контроля,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент организации и проведения мероприятий по муниципальному контролю за соблюдением порядка ценообразования согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского района – начальника финансово-экономического управления Овчиеву Л.В.

Глава
Октябрьского района                                                                      Е. П. Луганцев
Приложение N 1
к постановлению Администрации 
Октябрьского района
[bookmark: _GoBack]от 24.12.2012  г. N 967

[bookmark: Par29]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ МЕРОПРИЯТИЙ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУКОНТРОЛЮ 
ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ПОРЯДКА ЦЕНООБРАЗОВАНИЯ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент организации и проведения мероприятий по муниципальному контролю за соблюдением порядка ценообразования (далее по тексту - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Уставом муниципального образования "Октябрьский район".
1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, защиты прав юридических и индивидуальных предпринимателей.
1.3. Исполнение функции органа местного самоуправления по осуществлению муниципального контроля в сфере регулируемого ценообразования осуществляет финансово – экономическое управление Администрации Октябрьского района (далее ФЭУ)в лице ведущего специалиста по ценовой политике и тарифам ФЭУ (далее специалиста ФЭУ).
1.4. Руководителем органа  муниципального контроля за соблюдением порядка ценообразования является заместитель Главы Администрации Октябрьского района – начальник финансово-экономического управления.
 1.5. В соответствии с настоящим Административным регламентом ФЭУ  Администрации Октябрьского района в лице специалиста ФЭУосуществляет:
- контроль за применением установленных Администрацией Октябрьского района цен (тарифов, надбавок, наценок и тому подобного) на товары (работы, услуги) в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ростовской области;
- мероприятия по проверке хозяйственной деятельности организаций, осуществляющих деятельность в сфере регулируемого ценообразования, в части обоснованности величины и правильности применения этих цен (тарифов).
1.6. Административный регламент определяет:
1) порядок организации и проведения проверок соблюдения порядка ценообразования, сроки проведения проверок, порядок оформления результатов проверок, принятие решений по результатам проверок;
2) права и обязанности специалиста ФЭУпри проведении проверок;
3) права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении проверок;
4) порядок взаимодействия органов государственного контроля (надзора), специалиста ФЭУпри организации и проведении проверок.
1.7. Основные понятия, используемые в настоящем Административном регламенте, соответствуют основным понятиям, принятым Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
1.8. Нормативно-правовое регулирование  исполнения функции  по осуществлению муниципального контроля  соблюдения порядка ценообразования регламентируется  федеральными законами, указами Президента  РФ, постановлениями  Правительства РФ, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, муниципальными правовыми актами.
1.9. Основными принципами защиты прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля являются:
1) презумпция добросовестности юридических лиц;
2) открытость и доступность для юридических лиц нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов, соблюдение которых проверяется при осуществлении муниципального контроля, а также информации об организации и осуществлении муниципального контроля, правах и обязанностях специалиста ФЭУ, осуществляющего контрольные мероприятия, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3) проведение проверок в соответствии с полномочиями органа муниципального контроля;
4) ответственность специалиста ФЭУза нарушение законодательства Российской Федерации при осуществлении мероприятий по муниципальному контролю;
5) недопустимость взимания с юридических лиц платы за проведение мероприятий по муниципальному контролю.
1.10. При осуществлении муниципального контроля специалист органа муниципального контроля взаимодействуют с органами государственного контроля (надзора), органами государственной власти, юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, средствами массовой информации.
1.11. Акты, содержащие сведения о наличии состава правонарушения, составленные по результатам проверок, являются основанием для обращения в компетентные государственные органы с целью возбуждения административного производства и привлечения виновных лиц к административной ответственности.
1.12. Формы документов (бланков), используемых при осуществлении муниципального контроля, устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
1.13. Конечными результатами муниципального контроля являются:
1) выявление и обеспечение устранения нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, либо установление отсутствия их нарушений;
2) привлечение виновных лиц к административной или иной установленной законом ответственности;
3) исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений;
4) обеспечение потребителей продукцией, товарами, работами, услугами по экономически обоснованным ценам (тарифам).

2. Требования к порядку исполнения функции 
по осуществлению муниципального контроля

2.1. Порядок получения информации об исполнении функции по осуществлении муниципального контроля:
2.1.1. Для получения информации о порядке осуществления функции юридические или физические лица обращаются в ФЭУ Администрации Октябрьского района по телефону и (или) в письменном виде (почтой, электронной почтой, факсимильной связью).
2.1.2. Местонахождение ФЭУАдминистрации Октябрьского района: телефон, адрес электронной почты:
- почтовый адрес: 346480,  р.п. Каменоломни, пер.  Советский, 10
- телефон/факс: 8 (86360) 2-21-66
- электронный адрес: finans@kamenolomni.donpac.ru
2.2. Сроки проведения административных процедур установлены Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3. Административные процедуры

3.1. Организация и проведение плановой проверки:

3.1.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности в сфере регулируемого  ценообразования требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере применения установленных цен (тарифов) и надбавок к ним.
[bookmark: Par82]3.1.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
3.1.3. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного начальником Финансово – экономического управленияежегодного плана проверок, согласованного с органом прокуратуры.
[bookmark: Par83]3.1.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных  подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки с  органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
3.1.5. Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Октябрьского района в сети Интернет либо иным доступным способом.
3.1.6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ФЭУАдминистрации Октябрьского района направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок, в пределах своей компетенции, в прокуратуру Октябрьского района.
3.1.7. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается начальником ФЭУпосле рассмотрения предложений прокуратуры.
3.1.8. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ФЭУ Администрации Октябрьского района направляет в прокуратуру Октябрьского района утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в сфере регулируемого ценообразования.
3.1.9. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
[bookmark: Par96]3.1.10. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется специалистом ФЭУ, уполномоченным на проведение проверки, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения. Уведомление осуществляется посредством направления копии приказаначальником ФЭУо начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3.1.11. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Организация и проведение внеплановой проверки:

3.2.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний ФЭУ Администрации Октябрьского района.
[bookmark: Par100]3.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в Администрацию Октябрьского района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о нарушении прав потребителей в сфере регулируемого ценообразования (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) приказ (распоряжение) руководителя Региональной службы по тарифам Ростовской области, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.
3.2.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Октябрьского района, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2.2 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3.2.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном пунктами 3.3, 3.4 настоящего Административного регламента.

[bookmark: Par106]3.3. Документарная проверка:

3.3.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности; документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний.
3.3.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.5 настоящего Административного регламента.
3.3.3. В процессе проведения документарной проверки специалистом ФЭУв первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении, в том числе материалы предыдущих проверок, иные документы о результатах муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.3.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении специалиста ФЭУ, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист, осуществляющий проверку, направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказаначальника ФЭУ о проведении документарной проверки.
3.3.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в ФЭУ указанные в запросе документы.
3.3.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.
3.3.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
[bookmark: Par114]3.3.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержавшимся в имеющихся в Финансово –экономическом управлении документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
3.3.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющее специалисту ФЭУпояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 3.3.8 настоящего Административного регламента сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
3.3.10. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений специалист ФЭУустановит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист  ФЭУвправе провести выездную проверку.
3.3.11. В случае отказа от представления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений (информации), представление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, урегулирование вопроса осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
3.3.12. При проведении документарной проверки специалист, осуществляющие проверку, не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

[bookmark: Par119]3.4. Выездная проверка:

3.4.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами Администрации Октябрьского района.
3.4.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
3.4.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении специалиста ФЭУ;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным нормативными правовыми актами Администрации Октябрьского района, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
3.4.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалиста ФЭУ, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с приказомначальникаФЭУо назначении выездной проверки и с полномочиями специалистаФЭУ, проводящего выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
3.4.5. Руководитель, иное уполномоченное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны:
1) предоставить специалисту ФЭУ, проводящего выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
2) обеспечить доступ проводящему выездную проверку специалисту ФЭУ и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

[bookmark: Par129]3.5. Порядок организации проверки:

[bookmark: Par130]3.5.1. Проверка проводится на основании приказаначальникаФЭУ о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, типовая форма которого утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
Приказ о проведении проверки подписывается начальникомФЭУ.
Проверка может проводиться только специалистомФЭУ, который указан в распоряжении.
3.5.2. В приказеначальникаФЭУуказываются:
1) наименование органа муниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности специалистов отдела, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится, места нахождения юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства  индивидуального предпринимателя и места  фактического осуществления ими деятельности.
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательныхтребования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) Административный регламент, утвержденный правовым актом Администрации Октябрьского района, перечень административных регламентов взаимодействия;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
3.5.3. Заверенная печатью копия приказаначальникаФЭУо проведении проверки вручается под роспись специалистом ФЭУ, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц специалист ФЭУ обязан представить информацию об этом органе, а также об экспертах, экспертных организациях  в целях подтверждения своих полномочий.
3.5.4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица специалист ФЭУ обязан ознакомить подлежащих проверке лиц с Административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

[bookmark: Par145]3.6. Срок проведения проверки:

3.6.1. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.
3.6.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
3.6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз расследований на основании мотивированных предложений специалиста ФЭУ, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником ФЭУ, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3.7. Ограничения при проведении проверки:

При проведении мероприятий по муниципальному контролю специалист Финансово – экономического управления, уполномоченный на проведение проверки, не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям отдела, от имени которого действуют специалист ФЭУ;
2) осуществлять плановую или внеплановую проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;
[bookmark: Par153]3) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5) превышать установленные сроки проведения проверки;
6) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.8. Порядок оформления результатов проверки:

3.8.1. По результатам проверки специалистом ФЭУ, проводящими проверку, составляется акт по установленной типовой форме, которая утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", в двух экземплярах.
3.8.2. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер приказа начальника ФЭУ о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
4) фамилии, имена, отчества, должности специалистаФЭУ, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подписи специалиста ФЭУ, проводивших проверку.
3.8.3. К акту проверки прилагаются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
[bookmark: Par170]3.8.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле ФЭУ.
3.8.5. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.8.6. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
3.8.7. В журнале учета проверок специалистом ФЭУ, осуществляющим проверку, выполняется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должность специалиста ФЭУ, проводящего проверку, его подпись.
3.8.8. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.8.9. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.8.10. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в ФЭУ в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений или их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их в ФЭУ.

3.9. Принятие решений по итогам проведения проверки:

3.9.1. В случае выявления при проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя нарушений, имеющих признаки административного правонарушения, подпадающие под действие ст. 14.6 "Нарушение порядка ценообразования", п. 5 ст. 19.5 "Невыполнение в срок законного предписания (постановления, представления, решения) органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль)", ст. 19.7.1 "непредставление сведений или представление заведомо недостоверных сведений в орган, уполномоченный в области государственного регулирования тарифов" КоАП РФ, специалист ФЭУ, проводившие проверку, в пределах своих полномочий обязаны:
1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
2) направить материалы проверки в Региональную службу по тарифам Ростовской области для рассмотрения материалов проверки в соответствии с установленным порядком;
3) осуществлять контроль за устранением выявленного при проведении проверки нарушения в срок, установленный в предписании об устранении нарушения законодательства.
3.9.2. Предписания подписываются начальником ФЭУи должны содержать перечень конкретных действий, которые необходимо совершить (воздержаться от совершения) для его исполнения, с указанием сроков исполнения.

3.10. Недействительность результатов проверки, проведенной с грубым нарушением требований настоящего Административного регламента:

3.10.1. Результаты проверки, проведенной специалистом ФЭУс грубым нарушением требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и настоящим Административным регламентом, к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом наосновании заявления юридического лица.
3.10.2. К грубым нарушениям относятся нарушения требований настоящего Административного регламента, предусмотренных:
1) пунктами 3.1.2, 3.1.3 (в части отсутствия оснований проведения плановой проверки), пунктом 3.1.10 (в части срока уведомления о проведении проверки);
2) пунктом 3.2.2 (в части оснований проведения внеплановой проверки);
3) пунктом 3.5.1 (в части проведения проверки без распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя);
4) подпунктом 3 пункта 3.7 (в части требования документов, не относящихся к предмету проверки);
5) пунктом 3.6 (в части превышения установленных сроков проведения проверок);
6) пунктом 3.8.4 (в части непредставления акта проверки).

4. Обязанности и ответственность специалиста ФЭУпри проведении проверки. Права и ответственностьюридических лиц, индивидуальных предпринимателейпри осуществлении муниципального контроля

4.1. Обязанности специалиста ФЭУпри проведении проверки:
Специалист ФЭУпри проведении проверки обязан:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с Уставом муниципального образования "Октябрьский район" полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании приказа начальника ФЭУо ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа начальника ФЭУ;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
8) не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

4.2. Ответственность специалиста ФЭУпри проведении проверки:
1) специалистФЭУв случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) ФЭУ,начальник ФЭУосуществляют контроль за исполнением специалистомФЭУ служебных обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения специалистом  служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры;
3) о мерах, принятых в отношении виновного в нарушении законодательства Российской Федерации специалиста, в течение десяти дней со дня принятия таких мер ФЭУобязано сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.3. Права юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении проверки:
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от специалиста ФЭУ, проводящего проверку, информацию, которая относится к предмету проверки и представление которой предусмотрено настоящим Административным регламентом;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями специалиста ФЭУ;
4) обжаловать действия (бездействие) специалиста ФЭУ, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Ответственность юридических лиц за нарушение настоящего Административного регламента:
1) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение настоящего Административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний ФЭУ об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Особенности исполнения функции по осуществлению муниципального контроля

5.1. При проведении проверок по контролю за применением установленных Администрацией Октябрьского района цен (тарифов, надбавок, наценок и тому подобного) на товары (работы, услуги) в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ростовской области необходимо:
1) по платежным документам (счетам-фактурам, накладным, оборотно-сальдовым ведомостям  и др.) выполнить сравнительный анализ применяемых цен (тарифов, надбавок, наценок и тому подобного) на товары (работы, услуги) и тарифов (тарифов, надбавок, наценок и тому подобного) на товары (работы, услуги), установленных Администрацией Октябрьского района;
2) по фактам допущенных нарушений истребовать у проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя официальный документ за подписью руководителя и главного бухгалтера о количественном и суммарном нарушении порядка ценообразования (по фактически оплаченным документам), объяснительную записку о причинах допущенных нарушений;
3) согласно данным, представленным юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, сделать сравнительный анализ по допущенным нарушениям;
4) по результатам выявленных нарушений выполнить расчет размера излишне полученной выручки от реализации товара (работы, услуги) вследствие неправомерного завышения регулируемых цен (тарифов, расценок, ставок и тому подобного) за весь период, в течение которого совершалось правонарушение, но не более одного года.
5.2. При проведении проверок хозяйственной деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих регулируемую деятельность, специалисту ФЭУ, уполномоченному на проведение проверки, необходимо руководствоваться действующим законодательством по ведению налогового и бухгалтерского учета, а также отраслевыми нормативными документами.


Управляющий делами
Администрации Октябрьского района		        Н.Н. Савченко
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